NEMIO - HANDBUCH

Alle Anleitungen

in einem Heft

Stand November 2026 - Nemio 205

Die eine Regel: Folge dem fCIHLELNIGETIM. Auf jeder Seite gibt es genau einen — er fihrt immer zum
nachsten sinnvollen Schritt. Alle Namen und Firmen in dieser Anleitung sind erfunden.

So ist das Heft aufgebaut

Einrichten: 1 STWE einrichten - 2 Verein einrichten

Versammlungen: 3 Versammlung von A bis Z - 4 Offene Anlasse mit Anmeldung - 8 Sitzung im Saal
Alltag: 5 Pendenzen, Telefon und Handwerker - 6 Einsatzplanung mit SMS - 7 Briefe und Couverts
Jede Anleitung gibt es auch einzeln auf www.nemio.ch.
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[} STWE einrichten

Mit Nemio Start in 8 Etappen zur startklaren Stockwerkeigentimergemeinschaft

1.1 Bevor du startest

Eine STWE ist in Nemio ein Bereich mit einer Gemeinschaft: Objekte, Einheiten mit Wertquoten und Eigentimer.
Nemio Start flihrt dich in acht Etappen durch die Einrichtung — je ein paar Minuten. Du kannst jederzeit aufhoren;
Nemio merkt sich, wo du warst, auf jedem Gerét.

Bereitlegen: Begriindungsakt oder Grundbuchauszug (Einheiten, Wertquoten), Eigentiimerliste mit E-Mail-Adressen,

euer Reglement.

Anemio

Mandant
STWE Sonnenhalde

Bereich

Alle Bereiche

) Events

fal Gemeinschaften
3 Beschliisse

KONTAKTE

2 Personen
2, Gruppen
£ Eingang
- Handwerker & Firmen

KOMMUNIKATION

[Z) SMs-Ausgang

& Mailarchiv

& Einrichtung

[ @ Nemio Start

Brigitt Muster

c trat
Benachrichtigunge
Mein Konto - Pas:
2FA

Abmelden

o Suchen ...

Nemio Start

NEMIO START - STWE SONNENHALDE

Hallo Brigitt — Ihr richtet eure STWE ein. o/8

8 Etappen, je eine Sache. Du kannst jederzeit aufhéren — Nemio merkt sich,
wo du warst, auf jedem Gerat.

ALS NACHSTES - ETAPPE 1 VON 8
STWE: Name und Adresse der

Stockwerkeigentiimergemeinschaft
noch nicht angelegt - noch ca. 29 Minuten bis startklar

Deine Reise sTWE einrichten - klick auf eine Etappe, um sie zu &ffnen

STWE

Name und Adresse
der
Stockwerkeigentii-
mergemeinschaft

noch nicht
angelegt

BEREITLEGEN
Name, Adresse

ERGEBNIS
Der Name erscheint in

(2]
A}

Objekte

Haus, Einstellhalle,
Werkstatten ...

zuerst die STWE

BEREITLEGEN
Begriindungsakt
ERGEBNIS

Jedes Objekt mit eige-
ner Wertquoten-
Summe ist erfasst

®ca.1Min.

(=]
8

Einheiten

Welche Einheiten hat
jedes Objekt?

zuerst die STWE

BEREITLEGEN
Begriindungsakt oder
Grundbuchauszug
ERGEBNIS

Jedes Objekt hat seine
Einheiten

® ca. 3 Min.

o
Ly

Wertquoten

Jede Einheit mit ihrer
Wertquote

zuerst Einheiten

BEREITLEGEN
Begriindungsakt
ERGEBNIS

Die Summe stimmt in
jedem Objekt, z. B
1000/1000.

® ca. 3 Min.

Brigitt Muster

BR
Administrator

noch ca. 29 Min.

Eigentiimer

Alle Eigentimer in ei-
ner Liste

noch niemand
erfasst

BEREITLEGEN
Eigentiimerliste mit E-
Mail oder Adresse
ERGEBNIS

Alle Personen sind er-
fasst - auch externe, z.
B. fiir einen

Klick auf . Jede Etappe hat dieselbe Form: links die Frage, rechts kurze Hilfe («Das brauchst du»,
«Danach»), unten der griine Knopf zur nachsten Etappe. «Nur speichern» behalt den Stand, ohne weiterzugehen.

1.2 Die 8 Etappen

Nemio - Handbuch
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1- STWE: Name und Adresse

Name der Liegenschaft, z.B. «<STWE Sonnenhalde». Die Adresse ist freiwillig — Nemio schlagt sie spater als

Versammlungsort vor.

2 - Objekte

Ein Objekt hat eigene Einheiten und eine eigene Wertquoten-Summe. Meist gibt es nur eines:

@ Nemio Start

BT © Objekte | ® Einheiten 3 Wertquoten , Eigentiimer ~ © Zuordnung

Mandgant
STWE Sonnenhalde > Suchen ...

ETAPPE 1VON 8 - STWE - CA. 1 MIN.

Wie heisst eure STWE?

& Abstimmen

Der Name erscheint in Einladungen, Protokollen und Briefen. Mehr braucht es fiir den
Anfang nicht.

@ Name der Liegenschaft

STWE Sonnenhalde

© Adresse - optional, wird als Versammlungsort vorgeschlagen

Strasse Nr.
Sonnenhaldenweg 7

PLZ ort

-_

Etappe 1- STWE >

Einstellhalle mit eigenen 1000 %. ware ein zweites Objekt.

Nemio - Handbuch

STWE Sonnenhalde

6440 ( Brunnen J

“EOR @ Objekte &8 Einheiten @ Wertquoten 2 Eigentiimer & Zuordnung & Abstimmen

Mandant
STWE Sonnenhalde ~ ©  Suchen ..

ETAPPE 2 VON 8 - OBJEKTE - CA. 1 MIN. - v ERLEDIGT

Welche Objekte gehoren zu «STWE

aw

Sonnenhalde»?

Ein Objekt hat eigene Einheiten und eine eigene Summe der Wertquoten - z. B. das Haus
(1000 %.) und die Einstellhalle (eigene 1000 %o). Die meisten STWE haben nur ein
Objekt.

@  Haus OEinheiten

+ Objekt: | Einstellhalle Werkstatten Bastelrdume Gewerbe anderes ...

hern - weiter zu Einheiten - Nur speichern
< Zuriick: STWE Ohne Speichern zu Einheiten >

&

J

Le]

& Versammiung

Brigitt Muster

EN BR
Administrator

Was ist hier die STWE?

Eure
Stockwerkeigentiimergemeinschaft
als Ganzes. Welche Objekte
dazugehéren (Haus, Einstellhalle
...), legst du im néchsten Schritt
fest

Das brauchst du

Nur den Namen. Die Adresse
schldgt Nemio spater als
Versammiungsort vor.

Danach
Etappe 2: Objekte - Haus,
Einstellhalle, Werkstatten ...

& Versammlung

T

Le]

Brigitt Muster

EN BR
Administrator

Objekt oder Einheit?

Gehdrt etwas zu den 1000 %o
des Hauses - ein Atelier, ein
Keller, ein Laden -, ist es eine
Einheit im Haus

. Ein eigenes Objekt braucht es
nur, wenn es eigene Wertquoten
hat (typisch: Einstelihalle).

Das brauchst du

Den Begriindungsakt. Dort
steht, welche Teile eigene
Wertquoten haben.

Danach
Etappe 3: Einheiten - Welche
Einheiten hat jedes Objekt?.

das «Haus». Eine
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3 - Einheiten

Bezeichnung «Wohnung», Anzahl mit (+) und =5, dann S 0. Danach jede Einheit benennen,
z.B. «Wohnung EG links». Habt ihr eine Excel-Liste? Rechts > Aus Excel iibernehmen.

STWE Sonnenhalde (8 v ) (@ v ) % Wertquoten Eigentiimer @ Zuordnung & Abstimmen & Versammlung

Mandnt Brigitt Muster
o + Erfassen N
STWE Sonnenhalde Suchen ... - B o BR - pdministrator

o Am falschen Ort?
ETAPPE 3 VON 8 - EINHEITEN - CA. 3 MIN. - v ERLEDIGT
Steht ein Parkplatz beim Haus,

o 8 Welche Einheiten hat jedes Objekt? genrt aber zur Einstellnale?
Rechts das Objekt wéhlen und
— speichern — Nemio verschiebt

Nur die Namen - die Wertquoten kommen im néchsten Schritt. Mit « + Einheiten» legst L
Y du mehrere auf einmal an, z. B. 4 x Wohnung.
[=) =] Das brauchst du
a Haus 6Einheiten Den Begriindungsakt oder einen
4 Grundbuchauszug. Habt ihr eine
Excel-Liste? Aus Excel

@ Wohnung EG links x
B 9 iibernehmen.
8 A Wohnung EG rechts

[ ® & Danach
@ Wohnung 1. OG links > Etappe 4: Wertquoten - Jede

Einheit mit ihrer Wertquote.
@ Wohnung 1. OG rechts X

@ Wohnung 2. OG links

@ (Wohnung 2. OG rechts ] x

+ Einheiten in «<Haus»

4 - Wertquoten

Fir jede Einheit die Wertquote eintragen. Der Balken zeigt laufend, ob die Summe aufgeht — griin mit Hakchen
heisst 1000 von 1'000.

STWE Sonnenhalde (@ v) (@) (@ v) (CRAEIITY < Eigentimer  © Zuordnung | & Abstimmen (5 Versammiung

_ Mandant Brigitt Muster
© STWE Sonnenhalde ~ ©  Suchen ... B o BR  pdministrator

Y
o) Was ist eine Wertquote?
ETAPPE 4 VON 8 - WERTQUOTEN - CA. 3 MIN ¥ s . .
. “ . Der Anteil einer Einheit am
Welche Wertquote hat jede Einheit? Objekt, meist in Promille (z. B.
4 125 von 1000). Sie bestimmt das
Stimmgewicht und den
A Objekt fiir Objekt. Der Balken zeigt, ob die Summe aufgeht. Stimmt etwas noch nicht, Kostanantsll
kannst du trotzdem weiter - Nemio zeigt oben an, was offen ist.
=) =] Das brauchst du
a Haus Summe soll 1000 Den Begriindungsakt oder
i
Y Grundbuchauszug. Hat ein
& summe 1000 von 1000 v Objekt eine andere Summe (z.
B B. 100), oben beim Objekt
. eintragen.
& @ Wohnung EG links 155
( © @@ Wohnung EG rechts 145 o,  Danach
™ Etappe 5: Eigentiimer - Alle
@ Wohnung 1. OG links 170 Eigentiimer in einer Liste.
2@ Wohnung 1. OG rechts 160
@ Wohnung 2. OG links 190
@ Wohnung 2. OG rechts
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5 - Eigentiimer

Alle Eigentlimer in eine Liste: Vorname, Nachname, E-Mail (fiir die Einladung per Mail), Telefon. Sobald du in der

letzten Zeile tippst, erscheint die nachste. Ehepaare als zwei Personen.

o STWE Sonnenhalde (@ v ) | B (@) (GEIEEEY o zuordnung | & Abstimmen | 3 Versammlung .

die Einladung per Mail.

Alle Eigentiimer aller Einheiten in eine Liste — auch externe, z. B. wer nur einen
Einstellhallenplatz besitzt. Zugeordnet wird in der nachsten Etappe.
5] Das brauchst du
VORNAME NACHNAME E-MAIL fiir Einladung TELEFON Die Eigentiimerliste aus dem
&  Anna Keller anna keller@example.c 079 000 00 11 R
Einladung. Habt ihr Excel? Aus
Excel iibernehmen.
A Marco Rossi marco.rossi@example. 079 000 00 12
A Sabine Rossi sabine.rossi@example 079 000 00 13 ) Danach
Etappe 6: Zuordnung - Wem
A Peter Gisler peter.gisler@example.. 079 000 00 14 gehért welche Einheit - Objekt
fiir Objekt.
A Ruth Imhof ruth.imhof@example.c 079 000 00 15
A Daniel Steiner daniel.steiner@exampl 079 000 00 16
A Lena Meier lena.meier@example.c
A Vorname Nachname name@beispiel.ch 079...
d du in der letzter t, erscheint die néchste. Leere Zeilen werden nicht gespeichert.
ichert eiter zu Zuordnung > Nur speichern
Lieber Einheit fiir Einheit
< Zuriick: Wertquoten Ohne Speichern zu Zuordnung >

A

6 - Zuordnung

Bei jeder Einheit die Eigentiimer antippen — bei Miteigentum einfach zwei. Oben zahlt Nemio mit: «6 von 6 Einheiten

zugeordnet».

B @) @) CEET & Abstimmen

o STWE Sonnenhalde (v ) (@ v ) & Versammlung

= [Z8) 6 von 6 Einheiten zugeordnet Grundbuch oder von der letzten
0 Einladung. Habt ihr Excel? Aus

Excel ibernehmen.
a Haus valle6

- 2 Danach
5 i Eigentiimer: Keller Anna
o W°j1nu"9 EGlinks  Fiof Etappe 7: Abstimmen - Wie bei
o 155%. + Gisler Peter + Imhof Ruth v Keller Anna euch gezahit wird.
.3 + Meier Lena + Rossi Marco + Rossi Sabine
" + Steiner Daniel
Wohnung EG Eigentiimer: Rossi Marco, Rossi Sabine
=) @ rechts + Gisler Peter ' | + Imhof Ruth | | + Keller Anna
145%,
Vd i s
BUVCEIRVER . RossiMarco J v RossiSabine
5] + Steiner Daniel | | @wie oben
2
Wohnung 1.0G Eigentiimer: Gisler Peter
[ ® @ links RS |+ Imhof Ruth | | + Keller Anna
170%,

+ Meier Lena + Rossi Marco + Rossi Sabine

+ Steiner Daniel | | @wie oben

Wohnung 1. 0G Eigentiimer: Imhof Ruth
@ rechts

+ Gisler Peter v Imhof Ruth + Keller Anna
160%o

+ Meier Lena + Rossi Marco + Rossi Sabine

+ Steiner Daniel @ wie oben

Nemio - Handbuch
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7 - Abstimmen

Drei Fragen aus dem Reglement: Kopfstimme pro Eigentimer oder pro Einheit? Wann ist die Versammlung
beschlussfahig? Welches Mehr gilt normalerweise? Die Ublichen Antworten sind markiert. Hakchen «gepruft»
und LECELEIGEEELEGY. Die Antworten gelten fir alle Objekte; eine Abweichung fir ein einzelnes Objekt (z. B.
die Einstellhalle) oder einen eigenen Abstimmungsmodus stellst du mit dem Zahnrad der jeweiligen Kachel ein. So
sind die Abstimmungsmodi einmal fir die Gemeinschaft festgelegt.

Anemio - oo @~ o o w

nt Nemio Start > Etappe 7 - Abstimmen
STWE Sonnenhalde

Kopfstimme und Wertquote
= S =S Bei wichtigen Beschlissen
So wird bei euch abgestimmt Zahlen beide: die Kopfe
(Eigentiimer) und die
Wertquoten (Anteile am Haus).
Nemio zahlt beides mit.

ETAPPE 7 VON & - ABSTIMMEN - CA. 4 MIN. - v ERLEDIGT Q

Bereich

Alle Bereiche

98 Dashboard

Drei Fragen - die Antworten stehen im Reglement eurer STWE. Nemio rechnet

Telefon o danach an jeder Versammlung automatisch.
Events
8 Das brauchst d
@ Die Antworten gelten fiir alle Objekte: Haus, Einstellhalle. Abweichungen fir ein Bl -0 reveneied
Gemeinschaften einzelnes Objekt stellst du mit dem @ einer Kachel ein Euer Reglement. Steht dort
nichts Besonderes, passen die
hliisse vorgeschlagenen Antworten
Feinheiten stellst du mit dem &
° Regeln aktiv (Version 4). Du kannst sie hier jederzeit anpassen. auf jeder Kachel ein.
Pers n
Gruppen ) .
2 1+ Wer hat eine Kopfstimme? & Danach

Eingang Etappe 8: Versammlung - Alle
Jeder Eigentiimer o Jede Einheit erreichbar, erste Versammlung
Wer mehrere Einheiten besitzt, hat

trotzdem eine Kopfstimme. Nemio

fasst die Einheiten pro Eigentiimer

-Ausgang zusammen.

Handwerk
angelegt.

Jede Wohnung zzhit eine

1 Kopfstimme - egal, wem sie gehdrt.

) Mailarchiv

AR Jede Person besitzt nur eine Einheit - nichts zusammenzufassen.
@ Einrichtung

[ ® NemioStart 2 2 Wann ist die Versammlung beschlussfahig?

Erste @ g Zweite @ Eigene Regel
Versamm- Versamm- =
lung lung
MYHUES;[EHS Fiir Sonderfalle
die Halfte der

aus eurem
Eheriiiat Mindestens 2 Regloment

8 - Versammlung

Nemio prift, ob alle erreichbar sind — per Mail oder per Brief. Dann @& CAEEE TG ENECEW: Titel, Datum, Zeit
- der Rest ist vorbelegt.

o STWE Sonnenhalde

Mandant Brigitt Muster
o o + Erfassen N FR T EN BR
STWE Sonnenhalde Suchen - e ] Administrator

Q Mail oder Brief?
ETAPPE 8 VON 8 - VERSAMMLUNG - CA. 8 MIN R X
Wer eine E-Mail-Adresse hat,

8 . . .
S Bereit fiir die erste Versammlung bekommt cie Einladung per Mail

A und kann online teilnehmen. Alle
5 — anderen bekommen einen Brief
= FA, " . - Nemio druckt ihn mit Couvert-
Nemio (bernimmt die Eigentlimer am Stichtag, berechnet Stimmen und Quoren und Ad
i schreibt das Protokoll mit. resse.
& 1- Alle erreichbar? - 7 von 7 Eigentimern
5] Das brauchst du
=)
° Alle 7 Eigentiimer sind per Mail oder Brief erreichbar. Batur, Zeit und G, e
g Adresse eures Hauses ist als Ort
schon vorgeschlagen.
5]  Gisler Peter - wonn 06 links
& Meail: peter.gisler@example.ch
(] ® Danach
Imhof Ruth - Wohnung 1. 0G rechts Alles andere ist erledigt - zur
& Vil ruth.mhof@example.ch Rt
[ ® . piey Ubersicht
Keller Anna - Wohnung EG links
Mail: anna.keller@example.ch
Meier Lena - Wohnung
Mail: lena.meier@example.c!
=) Rossi Marco - Wohnung EG rechts
Mail: marco.rossi@example.ch
=) Rossi Sabine - Wohnung EG rec
Mail: sabine rossi@example.ch
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5 CrED

@ Nemiostart (@

Event erstellen

An

rbereiten

€ Zuriick zu Events

Was méchtest du vorbereiten?
Typ, Bereich, Teilnehmende und Termin festiegen.

Eventtyp Bereich

STWE-Sitzung STWE Sonnenhalde

Der Bereich ordnet Anlésse und Pendenzen - wer zustandig ist.

Gemeinschaft dieser STWE-Versammiung

STWE Sonnenhalde v
Kommt aus dem Bereich, wenn dort eine Gemeinschaft hingt. Hierher kommen
Eigentiimer, Beschlussfahigkeit und Abstimmungsmodi
Titel

Eigentlimerversammlung 2027

Vorschlag aus Typ und Datum - einfach iiberschreiben

Datum Beginn - optional
03/18/2027 o [:00 PM [c] J

Ende - optional
Event erstellen

Event erstellen und vorbereiten —

1.3 Startklar

Auf Nemio Start steht jetzt «Startklar» — alle Etappen sind erledigt. Wie es mit der Versammlung weitergeht, zeigt
die Anleitung «Versammlung von A bis Z».

Brigitt Muster

Suchen Administrator

hnemio o @ FR IT EN BR

Mandant Nemio Start
STWE Sonnenhalde

Bereich
Alle Bereiche

NEMIO START - STWE SONNENHALDE

Startklar, Brigitt! 8/8

Events Alle Etappen sind erledigt. Was noch fehlt, holst du dir bei Bedarf aus dem

Werkzeugkasten. alles erledigt

Zum Dashboard >

Gemeinschaften

Beschliisse

v STWE Sonnenhalde ist startklar

Esreanen Ab jetzt &ffnet Nemio nach dem Login wieder direkt deine Arbeit.

Gruppen

£ Eingang o 7 o ) .
Deine Reise sTWE einrichten - klick auf eine Etappe, um sie zu 6ffnen

B & @

Handwerker & Firmen

6 ©

& Mailarchiv

@ Einrichtung

[ @ Nemio Start

Brigitt Muster
ministrator
enachrichtigun
ein K P
2FA

\bmelden

STWE

Name und Adresse
der
Stockwerkeigenti-
mergemeinschaft

v «STWE
Sonnenhalde»

Objekte

Haus, Einstellhalle,
Werkstétten ...

v 10bjekt: Haus

Einheiten
Welche Einheiten hat
jedes Objekt?

v 6 Einheiten

Wertquoten
Jede Einheit mit irer
Wertquote

v alle Summen
stimmen

Eigentiimer

Alle Eigentiimer in ei-
ner Liste

v 7Personen

Spater andern - z.B. bei einem Eigentimerwechsel: Menli Gemeinschaften > Objekte & Eigentimer. Weitere

Liegenschaften: Bereich anlegen und unter «Dazu gehort» R EINHE G E ETLERTERE.

Nemio - Handbuch
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A Verein einrichten

Ressorts, Mitglieder in Gruppen, Beitrage und Stimmrecht

2.1 Soiist ein Verein in Nemio aufgebaut

» Ressorts sind Bereiche — z. B. Vorstand, Anlasse & Regatten, Bootshaus. Jedes Ressort hat eigene Pendenzen,
Anlasse und eine Ressortleitung.

» Mitglieder stehen einmal im Personenstamm und sind in Gruppen eingeteilt: Aktive, Passive, Junioren, Vorstand
- mit «seit» und «bis». Wer austritt, bleibt als Ehemaliger sichtbar.

o Daraus folgt alles Weitere: wer an die GV eingeladen wird, wer stimmberechtigt ist, wer welchen Beitrag zahlt.

Nemio Start fuhrt durch die Einrichtung: Ressorts, Mitglieder, erster Anlass, Vorstand im Alltag — und auf Wunsch
ein Helferplan.

Andrea Betschart
Administrator

a nemio o Suchen ...

Mandant F r Seet r L Nemio Start
Ruderclub Seeblick

NEMIO START - RUDERCLUB SEEBLICK
Hallo Andrea - Ihr richtet euren Verein
ein.

4 Etappen und eine nach Bedarf, je eine Sache. Du kannst jederzeit aufhoren
- Nemio merkt sich, wo du warst, auf jedem Gerat.

Ressort

Alle Ressorts

3/4

R, Telefon / Gesprichsnotiz

&) Events noch ca. 6 Min.

35 Beschliisse

KONTAKTE
AR Personen ALS NACHSTES - ETAPPE 3 VON §
o 3/a Erster Anlass: GV, Sitzung oder Anlass
2% Gruppen

0 Anlésse - noch ca. 6 Minuten bis startklar

£ Eingang

- Handwerker & Firmen . )
Deine Reise verein einrichten - klick auf eine Etappe, um sie zu 8ffnen

KON oN

[£) SMs-Ausgang

& Mailarchiv

& Einrichtung

[ @ Nemio Start

Andrea Betschart

Benachrichtig
Mein Konto
2FA

Abmelden

2.2 Ressorts anlegen

Go
Verein

Ressorts, in denen
ihr arbeitet

v 3Ressorts

ao
Mitglieder
Mitglieder in Grup-

pen des ganzen Ver-

eins (Aktiv, Passiv,
Vorstand ...)

v 3 Gruppen - 26
Personen

©

Erster Anlass
GV, Sitzung oder
Anlass

0 Anldsse

BEREITLEGEN

Datum und Ort
ERGEBNIS

Einladung mit Anmel-
dung ist bereit

® ca. 6 Min.

ao
Vorstand im
Alltag

Erste Pendenz in ei-

nem Ressort

v 5Pendenzen

(<]
O]

Helferplan optio-
nal

Einsatze im Turnus,
mit SMS-Ruf

nur falls ihr Ein-
sitze plant

BEREITLEGEN
Helferliste und Zeiten
ERGEBNIS
Monatsplan, den alle
sehen.

Menu Einrichtung - Bereiche, dann : Name, Kirzel und Farbe. Die Farbe begleitet das Ressort

durch alle Listen.

Nemio - Handbuch
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@ Nemio Start ® Helferplan

Mandant
Ruderclub Seeblick e Suchen ... + Erfassen @
5 RUDERCLUB SEEBLICK - WERKZEUGKASTEN
N H
Bereiche
Ein Bereich ist das, woran du arbeitest - eine Liegenschaft, eine STWE, ein
Ressort oder ein Projekt. Er biindelt Pendenzen, Checklisten, Events, Personen,
Handwerker und Mails. Stimmrechte gehéren zur Gemeinschaft.
€ Bereich = Arbeitsort & Farbe - links oben wahlbar
# Gemeinschaft = Eigentiimer & Stimmrecht
+ Neuer Bereich Gemeinschaften - Stimmrecht > -»Zusammenlegen |
Neuer Bereich Name geniigt - Kiirzel, Farbe und IC
Bereich suchen ...
vo| Vorstand Verein 0Events
Ag| Anlasse &Regatten Verein 0Events
Bo | Bootshaus Verein 0Events

§ SMS-Gateway des Mandanten - Nicht eingerichtet

3

m Allgemein

0 Pendenzen
0 Pendenzen

5 Pendenzen

Andrea Betschart
Administrator

AN

(o] 5

archiviert Pendenzen

Excel - Bereiche, Beschlussbereiche, Einheiten

STWE Liegenschaft Verein

Aktiv SMS: Nicht eingerichtet Offnen> .,
Aktiv SMS: Nicht eingerichtet Offnen>
Aktiv SMS: Nicht eingerichtet Offnen> .,

andern

Die Ubersicht eines Ressorts zeigt, was als Nachstes ansteht, und unter «Dazu gehdrt» die Ressortleitung und
die Gruppen. Die Ressortleitung bekommt neue Pendenzen, wenn niemand anderes gewahlt ist.

Anemio .

Vorstand *

Mandant

Ruderclub Seeblick

Re:

Vorstand

m Ubersicht des Ressorts

Listen

NTAKTE

Nemio - Handbuch

Suchen ...

ort ‘

o Bootshaus, Seestrasse 40, 6440 Brunnen

JSnuideseEiRess ot Bootshaus, Seestrasse 40, 6440 Brunnen

all

ITEN

Dashboard
v 0

Pendenzen nichts lberfallig

Telefon / Gespréachsnotiz
& Personen

mU i v A
Events —

Beschliisse Als Néchstes
v Keine offenen Pendenzen in diesem Ressort.
Personen

+ Pendenz in «Vorstand» erfassen
Gruppen

Eingang

Handwerker & Firmen

NIKATION
SMS-Ausgang

Andrea Betschart
dministratc

Benachrichtigungen & SMS

Mein Konto - Passwort &

2FA

Abmelden

offene Pendenzen

& Events

Alle 0 >

Andrea Betschart
Administrator

EN AN

+ Pendenz erfassen
P Alles erledigt

Néchste Arbeit erfassen

kein Anlass geplant

88 Beschliisse = Mails “, Handwerker & Einric
Dazu gehort
° Ressortleitung
Wer ist verantwortlich? Bekommt neue
Pendenzen, wenn niemand gewahlt ist
- niemand - Y
Speichern
1Gruppe
Vorstand
+ Gruppe anlegen
Gruppen Alle >
A Vorstand 5 aktuell

www.nemio.ch - 10



2.3 Mitglieder in Gruppen

Meni Kontakte - Gruppen. Gruppen des ganzen Vereins (Aktive, Passive, Junioren) stehen oben, Gruppen eines
Ressorts darunter. Rechts legst du neue Gruppen an —die Vorschlage (+Vorstand, +Mitglieder ...) sparen Tipparbeit.

@ Nemio Start (@ v Mitglieder & ErsterAnlass | ® Helferplan

a2 Mandant I + Erf Andrea Betschart
o0 Ruderclub Seeblick e Suchen ... e m g N AN administrator
()
Y RUDERCLUB SEEBLICK - KONTAKTE

&) Gruppen “ <5 -
(] pp Gruppen Personen in Gruppen ohne Gruppe

Wer gehort wozu - dauerhaft, mit «seit» und «bis». Eine Person gibt es einmal; sie kann in

® mehreren Gruppen sein. Wer eine Gruppe verlasst, bleibt als ehemalig sichtbar.
A Personen || Eingang
A
8 Ganzer Verein 3 Gruppen + Gruppe anlegen
pe A . Name

% Aktivmitglieder % Junioren

17 aktuell 3 aktuell z. B. Vorstand
2 Rudern im Training und an Regatten bis 18 Jahre

+ Vorstand + Mitglieder + Ausschuss

(=) « Passivmitglieder +Revisoren | | + Ehrenmitglieder

6 aktuell g
® Génner und Ehemalige Aktive Gehbrtzu

Ganzer Verein v

@ Bootshaus 1Gruppe Spater anderbar: Gruppe 6ffnen - «Bereich

andern».
% Bootswarte @ © Gefiihrt
4 aktuell CrEn e
Mitgl

Unterhalt der Boote
Beschreibung - optional

® Vorstand 1Gruppe Wofiir ist die Gruppe?

Z

% Vorstand
5 aktuell Gruppe anlegen

In einer Gruppe nimmst du rechts Personen auf: Namen tippen, auswahlen, fertig. Neue Personen erfasst du direkt
dort mit «+ Ganz neue Person erfassen».

°
Andrea Betschart
22nemio o Suchen.. (o R i Ariimieie
Mandant «z K - - . —
Ruderclub Seeblick UIS0kau S UPREIS ruppen > Aktivmitglieder

Q Aktivmitglieder

Ganzer Verein Bereich dndern - G rt — von Hand gepflegt - zahit als Mitglieder - Rudern im Training und an Regatten

Ressort
Alle Ressorts

EN

17
Dashboard aktuell
Pendenzen
Telefon / Gespréchsnotiz Mitglieder ~ Aktuell 17 Ehemalige 0 Alle & Drucken + Personen aufnehmen
Person suchen (alle 9 Personen)
Events O  PERSON FUNKTION  SEIT BIS  KONTAKT (Name,E-MailoderOn tippen ... )
Beschitsze (J  Annen 01.01.2020 monika.annen@examp  + Ganz neue Person erfassen - sie kommt danach
Monika 01104 direkt in diese Gruppe.
AKTE bearbeiten
Personen ()  Betschart 01.01.2020 andrea.betschart@exal
Andrea 079 0 0C Gruppe bearbeiten - Name, Bereich, Mitglieder
Gruppen bearbeiten
Eingang (m} Biirgler 01.01.2020 markus.buergler@exan
Markus 079 000 N1
. bearbeiten «Beenden» setzt ein «bis» - die Person bleibt unter
Handwerker & Firmen Ehemalige sichtbar. «Entfernen» nur bei
[J)  Camenzind 01.01.2020 silvia.camenzind@exar Erfassungsfehlern.
NIKATION Silvia 079 000 1112 < Alle Gruppen
ST bearbeiten
(m} Fassbind 01.01.2020 .fassbind@exam
Mailarchiv ~ stefan 01113
bearbeiten
Andiea Batscha, O Féhn 01.01.2020 daniel.foehn@example
b lulld Daniel 079 000 1105
Benachrichtigungen & SMS bearbeiten
Mein Konto - Passwort &
2FA O Gwerder 01.01.2020 sandra.gwerder@exam
Abmelden Sandra 079 000 1106
bearbeiten

Wichtig fiir Abo und Stimmrecht: Unter «Gruppe bearbeiten» das Hakchen «Zahlt als Mitglieder» bei allen echten
Mitgliedergruppen setzen (Aktive, Passive, Junioren) — nicht bei Kontakten, Gasten oder Ehemaligen.

Nemio - Handbuch www.nemio.ch - 11



U PERSON FUNKTION  SEIT BIS  KONTAKT | Name, E-Mail oder Ort tippen ... )

.
AAnemio O Amnen o [ ——————————
a 104

Monika direkt in diese Gruppe.
bearbeiten
Mandant
Ruderclub Seeblick (] Betschart 01.01.2020 andrea.betschart@exal
:“dff_" 079 000 1100 Gruppe bearbeiten - Name, Bereich, Mitglieder
carbeiten
= Name
Bootshaus () Biirgler 01.01.2020 markus.buergler@exan
- Markus 79 000 N M Aktivmitglieder
m Ubersicht des Ressorts bearbeiten
BT == ) ) Gehart zu
Listen zeigen nur dieses Ress: (] Camenzind 01.01.2020 silvia.camenzind@exar
Silvia S Ganzer Verein v
bearbeiten
8 Dashboard ) Beschreibung
(] Fasshind 01.01.2020
. Stefan Rudern im Training und an
Beudenzen bearbeiten Regatten 4
Telefon / Gespréchsnotiz [ Féhn 01.01.2020 daniel.foehn@example Zahit als Mitglieder
Daniel 079 000 1105 \bo zahit Nemio die Personen in den so markierten
Events bearbeiten (jede Person einmal). Nicht markieren: Kontakte,
nalige.
Beschliisse (] Gwerder 01.01.2020 sandra.gwerder@exarm
Sandra 079 000 1106
bearbeiten
Personen (] Holdener 01.01.2020 petra.holdener@examp
Petra 079000 1110
bearbeiten
Gruppen [ Gruppe Isschen - die Personen bieiben im
) (] Inderbitzin 01.01.2020 thomas.inderbitzin@ex Fefsonenstamm
£ Eingang Thomas 079 00011 €
bearbeiten Gruppe Ischen
Handwerker & Firmen
(] Kiindig 01.01.2020 ursula.kuendig@examg
KOMMUNIKA Ursula 079 000 1114
(B sMs-Ausgan BesiDesn «Beenden» setzt ein «bis» - die Person bleibt unter
gand O Lasnd Flia6%0 — Enemalige sihtber. cErtfemens nur be
Andrea Betschart Roman oy fassungsfehler
Administrator bearbeiten £ Alle Gruppen
Benachrichtigun
it Kot Pas & ] Marty 01.01.2020 lukas.marty@example. Gruppe bearbeiten
2FA Lukas 079000 1109 - Name, Bereich, Speichern
bearbeiten Mitglieder

Abmelden

2.4 Mitgliederbeitrage

Menli Werkzeugkasten > Mitgliederbeitrage. Pro Jahr tragst du den Beitrag je Gruppe ein. Wer in mehreren
Gruppen ist, zahlt einmal — den hochsten Beitrag.

.
Andrea Betschart
22nemio o Suchen.. B~ " =« ) Ancrea Beta
Mandant e o
Ruderclub Seeblick € Zurilick zu «Aktivmitglieder» Mitgliederbeitrége

Ressort
Bootshaus

RUDERCLUB SEEBLICK - WERKZEUGKASTEN 0 0 0
Mitgliederbeitrage 2027 noch nicntverrechnet [0 Rechnung ofien J bezant
[ Ubersicht des Ressorts Beitrag pro Mitgliedergruppe festlegen — wer in mehreren
Gruppen ist, zahlt einmal den hochsten. Nemio schreibt die
Beitrage auf den Bierdeckel; dort I6st du die QR-Rechnungen aus,

sendest sie per Mail und hakst «bezahlt» ab.

all

Listen zeigen nur dieses Ressort
~ - ~

£ Eingang

/- Handwerker & Firmen

[ <2026 || 2028~ |

IKATION

SMS-Ausgang 1- Beitrag pro Gruppe 2027 Ieer oder 0 = kein Beitrag

Mailarchiv
Aktivmitglieder ganzer Verein 17 Personen CHF 180
Einrichtung
® Nemio Start Junioren ganzer Verein 3 Personen CHF 80
KZEUGKASTEN
Passivmitglieder ganzer Verein 6 Personen CHF 50
Bereiche
Zahlungsprofile
Bootswarte Ressort 4 Personen CHF 0
B Mitgliederbeitrage
Andrea Betschart Vorstand Ressort 5 Personen CHF 0
Administr
@ Benachrichtigungen & SMS
Menaonto: fassworte 2- Aufden (/G ESN 26 Personen - CHF 3'600.00

Abmelden

—_

. Beitrage pro Gruppe eintragen (0 = kein Beitrag).

LU IS — Nemio legt pro Mitglied eine Position an.

2
3. Im Anlass «Mitgliederbeitrage JJJJ» die QR-Rechnungen ausldsen; Nemio verschickt sie per Mail.
4

. Bezahlt? Dort mit einem Klick als «bezahlt» markieren.

Flr QR-Rechnungen braucht es einmalig ein Zahlungsprofil (Werkzeugkasten - Zahlungsprofile) mit eurer QR-IBAN.

Nemio - Handbuch www.nemio.ch - 12



2.5 GV und Alitag

Eine GV legst du wie jede Versammlung an (Anleitung «Versammlung von A bis Z»). Beim Verein kommt das
Stimmrecht pro Gruppe dazu: Unter Anmeldungen wahlst du, welche Gruppen stimmberechtigt sind — Nemio
zahlt die Stimmberechtigten und wie viele anwesend sind (1 Person = 1 Stimme).

Anemio

Mandant

Ruderclub Seeblick

Ressort
Alle Ressorts

ARBEITEN

98 Dashboard

@ Pendenzen

R, Telefon / Gespréchsnotiz
f5 Events

o5 Beschliisse

KONTAKTE

A Personen

2, Gruppen

& Eingang

&~ Handwerker & Firmen
KOMMUNIKATION

() SMS-Ausgang

Andrea Betschart
Administrator
Benachrichtigungen & SMS
Mein Konto - Passwort &
2FA

Abmelden

« Aktivmitglieder | a
17 Personen

Passivmitglieder
6 Personen

23
’ GruPPe

& stimmrecht () von 23 Stimmberechtigten anwesend

Aktivmitglied v I Stimmrecht speichern

1 Person = 1 Stimme. Die Zahl «anwesend» kommt aus der Prasenz und erscheint in der Présentation bei jeder Abstimmung als Kontrolizahi-
Hinweis.

RUCKMELDUNG 0 Personen kommen

23 23
Alle eingeladen c Noch offen
. Alle in dieser Liste anschreiben (23) >
Alle Eingeladenen
23 Personen
Pro Seite
Suchen: Name, E-Mail oder Mitgliedernummer m 50 v
PERSON E-MAIL T STATUS $ AKTIONEN ;}
Heidi Ab heidi.ab: le.ch =
Paeslswxlmmge\iggcr eidi.abegg@example.c| Noch offen S ((Anmaiden 0O
Das Dashboard zeigt jedem im Vorstand jeden Morgen, was ansteht — Ressort flir Ressort.
o Suchen ... a FR IT EN AN ﬁ:ﬁ:i?tﬁ:c“a"

Anemio

Mandant

Ruderclub Seeblick

Ressort

Alle Ressorts

A TEN

98 Dashboard

@ Pendenzen

R, Telefon / Gespréchsnotiz
&) Events

35 Beschliisse

KONTAKTE

R Personen
2, Gruppen
& Eingang
2 Handwerker & Firmen

NIKATION

[£) SMs-Ausgang

& Mailarchiv

Andrea Betschart

Benachrichtigungen & SMS
Mein Konto - Passwort &
A

Abmelden

Nemio - Handbuch

Dashboard

Guten Morgen, Andrea

Mi, 04.11.2026 - 3 Bereiche 0 aktive Events

5 Pendenzen offen

ALS NACHSTES - ETAPPE 3 VON 5
Erster Anlass: GV, Sitzung oder Anlass

0 Anlésse - noch ca. 6 Minuten bis startklar
Ubersicht Nemio Start

ALS NACHSTES
Bootswart: Abfall entsorgen
Bootshaus - fallig 09.11

P Pendenz 6ffnen

% Favoriten 0

Meine Bereiche ein

atz pro Bereich - das Dringendste zuerst Alle 1

VEREIN
Bootshaus

% Bootswart: Abfall entsorgen -
fallig 09.11.

5 Pendenzen offen

v5 Bereich 6ffnen >

Ruhig, nichts offen: @ Vorstand @ Anlésse & Regatten

Néchste Events o Alle >

Keine kommenden Events.

www.nemio.ch - 13



[E} Versammlung von A bis Z

Traktanden, Abstimmungen, Einladung, Prasenz, Presenter, Protokoll und Beschlussdatenbank

3.1 Der Ablauf auf einen Blick

1. Anlegen - Titel, Datum, Ort.

. Vorbereiten — wer eingeladen ist, wie man sich anmeldet.

. Traktanden - mit Antrdgen und Zusténdigen.

. Abstimmungen - pro Antrag Objekt und Abstimmungsmodus.

. Einladung — Dokument, Mail oder Brief.

Sitzung - Prasenz, Presenter, Abstimmungen.

. Protokoll — entsteht wahrend der Sitzung, Versand danach.

2
3
4
5
6. Riicklauf - Anmeldungen und Vollmachten.
7.
8
9

. Beschliisse - landen automatisch in der Beschlussdatenbank.

Jeder Anlass hat oben dieselben Reiter: Ubersicht - Details

Traktanden

- Abstimmungen

Dokumente

Anmeldungen - Protokoll - Presenter - Nachrichten - Dateien. Die Ubersicht zeigt den Riicklauf und die «Nachsten

Schritte» zum Abhaken.

Anemio

Mandant

STWE Sonnenhalde

Bereich
Alle Bereiche

RBEITEN
98 Dashboard

@ Pendenzen

R, Telefon / Gespréchsnotiz
£ Events

@ Gemeinschaften

o Beschlilsse

KONT)

A Personen

2, Gruppen

& Eingang

2 Handwerker & Firmen

KOMMUNIKATION

[ sms-Ausgang

Mailarchiv

@ Einrichtung

Nemio - Handbuch

"""" STWE Sonnenhalde | (AL « Anmeldung offen | (SN

Z Event bearbeiten @ Link kopieren Einladung
O von 7 haben geantwortet 0
Riicklauf 0 % - Teilnehmerkreis Zusagen

Néchste Schritte
Direkt &ffnen - priifen - bestatigen
VORBEREITUNG

) Als Nichstes - Empfehiung

T A | och prifen

v D Ablauf testen

Generalprobe

Teilnehmende R
Begleitperson agen
egleitpersonen Gedant Absagen

0/ 4 geprilft - Vorbereitung

Hinweise: an

0/4 GEPRUFT

+ Bestitigen

7 Personen im aktuellen Einladungskreis - Eigentiimer aus den Einheiten und Objekten des zugeordneten

Bereichs

Offne den Einladungskreis und kontrolliere, wer zu diesem Anlass gehért. Danach kannst du die Priifung

bestatigen.

O) Online-Zugang filr Teilnehmende > | Noch prifen
E-Mail-Adresse mit Code bestatigen.

O) Traktanden > | Nochpriifen

6 Traktanden erfasst

° Abstimmungen festlegen >  Festgelegt

+ Bestitigen
+ Bestitigen

3 Abstimmungen und Wahlen - Objekte und Modi festgelegt (1 mit eigenem Modus)

©O) Einladungsdokument > | Noch prifen
Entwurf vorhanden - Vorschau und Anhange priifen

) Einladungsversand > | Ausstchend
0 von 7 E-Mail-Adressen mit Versandnachweis

RUCKMELDUNGEN UND SITZUNG

) Zu- und Absagen zur Veranstaltung > | Ausstehend
0 Zusagen - 0 Absagen - 7 Antworten ausstehend

) Anwesenheit und Stimmrechte > | Noch priifen

Am Stimmen und

+ Bestitigen

0/1GEPRUFT

- Bestitigen
prifen.

NACHBEREITUNG

0/1GEPRUFT

74 0

Ohne Pendenzen
Riickmeldung offen
Schnellzugriffe

g Person Teilnehmende
anmelden N verwalten

< Nachricnt o Teilnehmeriiste
senden = exportieren
Dokumente
]
] S [% Pendenzen

“¢¢ Technische Informationen
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3.2 Anlegen und vorbereiten

Menl Events - (oder bei einer neuen STWE direkt aus Nemio Start). Typ, Bereich, Titel, Datum, Zeit

und Ort eintragen und QA G G EGIL G AT EGIESS.

@ Nemio Start (@ v

Event erstellen

Anlass vorbereiten

< Zuriick zu Events

Was méchtest du vorbereiten?
Typ, Bereich, Teilnehmende und Termin festlegen.
Eventtyp Bereich

STWE-Sitzung STWE Sonnenhalde

Der Bereich ordnet Anlésse und Pendenzen - wer zusténdig ist
dieser ST\

STWE Sonnenhalde 4

Kommt aus dem Bereich, wenn dort eine Gemeinschaft hangt. Hierher kommen
Eigentiimer, Beschiussfahigkeit und Abstimmungsmodi

Titel

Eigentiimerversammlung 2027

Vorschlag aus Typ und Datum - einfach iiberschreiben.
Datum Beginn - optional
03/18/2027 =] (:oo PM o ]

Ende - optional

Event erstellen Event erstellen und vorbereiten .

Unter Details fiihrt Nemio in kleinen Schritten durch die Vorbereitung: Was gehoért dazu? - Wann & wo - Eingeladen

- Online-Anmeldung - Frist & Platze - Mails. Bei einer STWE sind automatisch alle Eigentiimer am Versammlungstag
eingeladen.

'. nemio o Suchen ... a R IT EN gr  Brigitt Muster

Administrator

fym—
SR Senrornalde [ & Zuriick zu «Eigentiimerversammiung 2027» ]

Events > STWE Sonnenhalde > Eigentiimerversammlung 2027 > Versammlung vorbereiten
Bereich

Alle Bereiche Ubersicht @ Traktanden  Dokumente  Anmeldungen  Protokoll  Presenter  Nachrichten  Dateien
EITEN

Dachboard Do VERSAMMLUNG VORBEREITEN

i:3 Eigentiimerversammiung 2027
RGP 18.03.2027 - 19:00 - Sonnenhaldenweg 7, 6440 Brunnen

Pendenzen

v Was gehort dazu? v Wann &wo @ 4 Onli v Frist & Platze

Telefon / Gesprachsnotiz

Events

v Mails
Gemeinschaften

Ablauf testen Link kopi Event i & Alle Ei
Beschliisse

ONTAKTE
s s ”
peraonen e Wer ist eingeladen?
Gruppen Automatisch alle Eigentlimer dieser Gemeinschaft am Versammilungstag: 7 Personen. Du musst nichts
auswahlen.

& Eingang
v Liste ansehen - 7 Eigentiimer

2 Handwerker & Firmen

Eigentiimer/in Einheiten E-Mail
KOMMUNIKATION
g isler Peter Wohnung 1. link: r.gisler mple.ch
(=] SMS-Ausgang Gisler Pete o g 1. OG s peter.gisler@example.cl
Imhof Ruth Wohnung 1. OG rechts ruth.imhof@example.ch
Brigitt Muster
C tratc Keller Anna Wohnung EG links anna.keller@example.ch
Benachrichtigungen & SMS
Mein Konto - Passwort & Meier Lena Wohnung 2. OG rechts lena.meier@example.ch
2FA
Abmelden Rossi Marco Wohnung EG rechts marco.rossi@example.ch
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3.3 Traktanden
Reiter Traktanden:

1. (+ Traktandum ) — Titel, Zustandige, Zeit.

2. Unter «Details» Erlauterung oder Hakchen «Dieses Traktandum ist ein Antrag» — dann zahlt Nemio an der

Versammlung die Stimmen.

3. BUELELLERET ST, Rechts lasst sich die Reihenfolge dndern.

4. Fertig? Traktanden schliessen — dann andert niemand mehr aus Versehen etwas.

hnemio s Suchen ... a FR IT EN

Mandant 5 Events > STWE Sonnenhalde > Eigentiimerversammiung 2027 > Traktanden
STWE Sonnenhalde

Bereich

Alle Bereiche
AKTANDEN

Eigentiimerversammlung 2027

ARBEITEN

08 Dashboard

© Pendenzen Abstimmungsmodus - Je Traktandum gilt der Standard der Gemeinschaft oder
IR TelaTon /Cotprathenotis ein vorausgewahlter Modus.

5] Events
Entwurf Alle 6ffnen Traktanden.pdf

{1 Gemeinschaften Den Abstimmungskreis direkt beim jeweiligen Antrag oder bei der Wahl auswahlen. it und Sti priifen >

S e 6 Traktanden O Untertraktanden O Antrage O Wahlen O min Geplante Zeit

KONTAKT @ Traktanden bearbeitbar

2 Personen
Nr./ Ebene Traktandum Zustindig Zeit

2\ Gruppen
~ PF Alle Dateien &ffnen

TRAKTANDEN

Brigitt Muster

BR
Administrator

Ubersicht Details Traktanden Dokumente Anmeldungen Protokoll Presenter Nachrichten Dateien

Modus pro Traktandum wahlen -

« Traktanden schliessen

£ Eingang 1 Begriissung und Wahi der St..

Haupt Begrilssung und Wahi der S Brigitt Muster =
/- Handwerker & Firmen n i I N 9 i

+
[£) SMs-Ausgang
Haupt v  Protokoll der letzten Versan  Brigitt Muster -

*

Brigitt Muster
d trate

Abmelden

3.4 Abstimmungen festlegen

4 Budget 2027

v Gespeichert Traktanden speichern 6  Verschiedenes

2 Protokoll der letzten Versam.

3 Jahresrechnung 2026 und E...

5 Sanierung Flachdach: Antra...

Reiter Abstimmungen (oder in den Traktanden oben ): eine Zeile pro Antrag oder Wahl.

» Objekt — wer abstimmt, z. B. «Haus» oder «Einstellhalle». Gibt es nur ein Objekt, entfallt die Spalte.

o Abstimmungsmodus — meist «Standard der Gemeinschaft»; fiir wichtige Geschéafte z. B. «Qualifiziertes Mehr».

. Die Modi selbst sind einmal bei der Gemeinschaft festgelegt (Nemio Start, Etappe 7) - hier wahist du
nur aus. Im Presenter lasst sich der Modus vor dem Start einer Abstimmung nochmals andern.

Nemio - Handbuch
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Suchen

Events » Abstimmungen festlegen

Anemio

andant

TWE Sonnenhalde

Bereich
Alle Bereiche
[Pl ABSTIMMUNGEN FESTLEGEN
(E:l Eigentiimerversammliung 2027

LA 18.03.2027 - 19:00 - Sonnenhaldenweg 7, 6440 Brunnen

RBEITEN

98 Dashboard

« Traktanden

© Pendenzen

Telefon / Gespréichsnotiz

Ab: mungen pro Trakt um

£ Events

{2 Gemeinschaften : A H i
vor dem Start nochmals wéhlen. Modi der Gemeinschaft &ndern >

& Beschliisse

KONTAKTE

, Personen
A 3.

Gruppen
& Eingang

2 Handwerker & Firmen

[ sms-Ausgang

Mailarchiv
A

Pro Traktandum: wer abstimmt (Objekt) und nach welchem Modus. Ohne Auswahl gilt der Standard der Gemeinschaft; im Presenter Iasst sich der Modus

Brigitt Muster

EFR IT EN BR

Administrator

Ubersicht  Details  Traktanden [@EGEUNGWLEELM Dokumente  Anmeldungen  Protokoll  Presenter  Nachrichten  Dateien

-in 4 Monaten

Sitzung vorbereiten >

3 Abstimmungen und Wahlen

TRAKTANDUM OBJEKT ABSTIMMUNGSMODUS
/

2026 und Haus v} Standard der Gemeinschaft v |

L /. )

/ - %

4 - Budget 2027 Haus Standard der Gemeinschaft v|

L Y

( b N

5 - Sanierung Flachdach: Antrag und Kredit Haus | Qualifiziertes Mehr v|

w Anderungen am Objekt passen die verfiigbaren Modi an; ein nicht passender Modus wird auf den Standard gesetzt.

@ Einrichtung

Brigitt Muster
Administrat
Benachrichtigung
Mein Konto - Pa

In der Ubersicht zeigt die Kachel «Abstimmungen festlegen», ob alles zugeordnet ist. Fehlt bei einem Antrag das Objekt,

bleibt sie offen.

3.5 Einladung verschicken

Reiter Dokumente: Die Einladung ist schon da — aus Vorlage, mit den aktuellen Traktanden («Traktanden live»).

Mit «Vorschau» prufst du sie als Webseite und als PDF.

Anemio

Mandant
STWE Sonnenhalde

Bereich
Alle Bereiche

EITEN

§ Dashboard

Pendenzen

Telefon / Gespréchsnotiz
Events

Gemeinschaften

Beschlusse

ONTAKTE

Personen

2, Gruppen

Eingang

Handwerker & Firmen

SMS-Ausgang

Brigitt Muster
\dministrat
Benachrichtigungen & SMS
Mein Konto - Passwort &
2FA

Abmelden

Brigitt Muster

o Suchen ... Administrator

a FR IT EN BR

[ € Zuriick zu «Versammlung vorbereiten» )

Events > STWE Sonnenhalde > Eigentiimerversammiung 2027 > Dokumente

Ubersicht Details Traktanden Anmeldungen Protokoll Presenter Nachrichten Dateien

Do DOKUMENTE

Ii:J Eigentiimerversammiung 2027
MAR 18.03.2027 - 19:00 - Sonnenhaldenweg 7, 6440 Brunnen

Beginne mit einer Vorlage und passe die Bausteine an. Dasselbe Dokument kann als PDF und als Webseite verwendet werden

Noch kein Dokument kopiert.
Zuerst bei einem Dokument «Kopieren» wahlen.

Einladung

Webseite bereit Weitere Aktionen

stellt - 5 Blocke - Erstellt 04.11.2026 Vorschau Kopieren

Einladung

Gesndert 04.11.2026 0

@ Traktanden live

Reiter Nachrichten: Betreff und Text schreiben, «Personlichen Link anfligen» ankreuzen - so kann jede Person
mit einem Klick zu- oder absagen. Zuerst ein Testversand an dich, dann «Versand an Empfanger».

Nemio - Handbuch
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.
'. nemlo Letzter Versand an Empfanger
Mandant
STWE Sonnenhalde

Betreff
Bereich
Alle Bereiche
ARBEITEN
Nachricht
08 Dashboard
@© Pendenzen
4
R, Telefon / Gesprachsnotiz
B Events 0 Persénlichen Link anfiigen
) Link auf die Webseite. Persénliche Codes gibt es, wenn «Online-Anmeldung» auf «Persénlicher Zugangscode» steht.
far Gemeinschaften
35 Beschliisse
KONTAKTE » Mehrsprachige Nachricht (FR/IT / EN)
A Personen
o Cruppen Nachricht speichern
£ Eingang
Versand
- Handwerker &Firmen Test oder Versand an Empfénger, Zielgruppe und Anhéange
KOMMUNIKATION .
Versandziel
[£) SMS-Ausgang
Testadresse
Brigitt Muster n
”g irats @ Testversand (O Versand an Empféanger
@ Benachrichtigungen & SMS
Mein Konto - Passwort & Zielgruppe
2FA grupp

Abmelden [ I
@ Buewahl N M Alla 7 M\ Zunseant 0 M\ Bhaoeant N M\ Nach nffon 7

Eigentimer ohne E-Mail bekommen die Einladung als Brief — siehe Anleitung «Briefe & Couverts». Das PDF der Einladung
legst du unter Dokumente mit «PDF ablegen» bereit.
3.6 Rucklauf und Prasenz

Reiter Anmeldungen: Wer hat geantwortet, wer kommt, wer ist vertreten? Mit tragst du
telefonische Antworten oder Vollmachten selbst ein.

AAnemio - o @ o o m m

Mandant
STWE Sonnenhalde

( € Zuriick zu «Nachricht versenden» J

Events > STWE Sonnenhalde > Eigentiimerversammiung 2027 > Anmeldungen

Bereich

Alle Bereiche ’ Ubersicht  Details ~ Traktanden  Dokumente [NNNLUNEEUM Protokoll  Presenter  Nachrichten  Dateien
ARBEITEN

98 Dashboard

rversammliung 2027

@ Pendenzen 18.03.2027 - 19:00 - Sonnenhaldenweg 7, 6440 Brunnen

R, Telefon / Gespréchsnotiz
Eigentiimer, Abstimmungskreise und Stimmrechte

) Events
7 Eigentiimer aus dem Bereich - automatisch berticksichtigt - 7 Antworten offen

fal Gemeinschaften
Eigentiimer sind bereits beriicksichtigt. Fiir die Sitzung Anwesenheit markieren; Alleineigentiimer zahlen automatisch. Gemeinsame Stimmen
o Beschlisse und Vollmachten bei Bedarf festlegen.

Haus - 0/ 6 Stimmrechtstrager - 0 / 1000 Wertquoten vertreten - Eigentumsstand 18.03.2027

KONTAKTE

Personen ) '
A Sitzung vorbereiten >

2, Gruppen

“
& Eingang + Person anmelden Mehr v

- Handwerker & Firmen

KOMMUNIKATION RUCKMELDUNG 0 Personen kommen

[ sSMs-Ausgang

Brigitt Muster 7 : v 7
Alle eingeladen Noch offen

Administrato
Benachrichtigungen & SMS
Mein Konto - Passwort &
2

Anmeldungen
Abmelden

0 Datensatze

Am Versammlungstag 6ffnest du Sitzung vorbereiten (Ubersicht > «Anwesenheit und Stimmrechte»). Oben
siehst du zur Kontrolle die Abstimmungen mit Objekt und Modus, darunter die Beschlussfahigkeitsregel. Die
Prasenz wird mit einem Klick pro Person erfasst; Nemio zahlt Kopfe und Wertquoten und zeigt sofort, ob die
Versammlung beschlussfahig ist. Mit «Eigentlimer bearbeiten» und «+ Gast» erganzt du kurzfristig.

Nemio - Handbuch www.nemio.ch - 18



Anemio

andant

TWE Sonnenhalde

Bereich
Alle Bereiche

RBEITEN

98 Dashboard

@© Pendenzen
Telefon / Gespréchsnotiz
£ Events
f Gemeinschaften
3 Beschliisse
KONTAKTE

A Personen
Gruppen
& Eingang

2 Handwerker & Firmen

[ sms-Ausgang

Mailarchiv

@ Einrichtung

Brigitt Muster
Administrat
Benachrichtigung
Mein Konto - Pa

Brigitt Muster
o t N
Events > Sitzung vorbereiten
Ubersicht Details i D Anmeldungen Protokoll Presenter Nachrichten Dateien

SITZUNG VORBEREITEN
Eigentiimerversammlung 2027
18.03.2027 - 19:00 - Sonnenhaldenweg 7, 6440 Brunnen

Do

18

MAR

-in 4 Monaten

Eigentiimer bearbeiten

Objekt anzeigen: Haus v Anwesenheit gilt fir den ganzen Anlass.

Bereit - Anderungen werden direkt gespeichert.

Abstimmungen - Objekt und Modus pro Traktandum
3 Abstimmungen und Wahlen - Objekte und Modi festgelegt (1 mit eigenem Modus)

Zuweisen / &ndern >

3+ Jahresrechnung 2026 und Entlastung Haus Ordentlicher Beschluss
4 - Budget 2027 Haus Ordentlicher Beschluss
5 - Sanierung Flachdach: Antrag und Kredit Haus Qualifiziertes Mehr
1- Anwesende antippen = 2 - orange Zeilen klaren > 3 - Reiter «Presenter»
Nemio ordnet die Stimmen selbst zu. Eigentiimer und Wertquoten kommen aus der Gemeinschaft des Bereichs.

it - fiir diese Ver
Im Normalfall gilt die erstmals ufene Versammiung. Die Wiederholungsregs mmiung mangels Beschlussfahigkeit nicht

heiden konnte und ein einberufen w

Versammlung ordnur

Welche Beschlussfahigkeitsregel gilt heute? Normalfall: erstmals einberufene Versammlung v

Auswahl fiir diese Versammlung speichern

3.7 Die Sitzung mit dem Presenter

Reiter Presenter: Aus den Traktanden entsteht die Prasentation — ohne PowerPoint. Am Laptop siehst du das
Cockpit, die Leinwand zeigt, was das Publikum sehen soll. Der griine Knopf fuhrt durch den Abend;
bei Antragen erfasst du Ja, Nein und Enthaltungen, das Ergebnis erscheint auf der Leinwand.

2Anemio

Mandant

STWE Sonnenhalde

EN

Dashboard
Pendenzen
» Telefon / Gesprachsnotiz
Events
Gemeinschaften
5 Beschliisse

KONTAKTE
Personen

)
A

Gruppen

(=]
pe

Eingang
Handwerker & Firmen
KOMMUNIKATION

[£) SMS-Ausgang

Brigitt Muster
d tratc
Benachrichtigungen

Mein Konto - Passwort &
7

Abmelden

S

Brigitt Muster
3 + Erfassen ‘N FR IT EN BR
Suchen ... - E Administrator
< Zuriick zu «<Anmeldungen»

Events > STWE Sonnenhalde > Eigentiimerversammiung 2026 > Prasentation

Ubersicht ~ Details ~ Traktanden  Dokumente ~ ToMeet  Anmeldungen  Protokoll ([WZJENICIE Nachrichten — Dateien
PRASENTATION

gentiimerversammliung 2026
19.03.2026 - 19:00 - Sonnenhaldenweg 7, 6440 Brunnen

Antrage & Abstimmungen

DAS PUBLIKUM SIEHT
JETZT

® Traktandum 4...
Antrag - Folie 12 /14

vor 230 Tagen

Notfallpaket

veralte eu laden

DLk UL HLrarss m -

Traktanden

Saal nicht offen

@ Sitzung lauft seit 15:48 - seit 86 h
keine Aktion

Cockpit

Kandidaturen &

Protokoll der
 § Eigentiimerversammlung 2025

Anwesenheit / Stimmrechte Generalprobe Antrag - 5 min

Saalanzeige
Jahresrechnung 2025
FOLLOW
THE S:," = Préasentation tiben Live-Probelauf riick 2 Antrag - 15 min
GREEN  nichsten
% s ) ) . 5 Budget2026
Pendenzen anzeigen Display 6ffnen 2 Antrag - 15 min

Sanierung Fassade

SITZUNGSASSISTENT Antrag - 30 min

Nachster Prasentationsschritt

@ Sachverhalt Antrag Abstimmung Ergebnis

Vorher eine Generalprobe machen: alles durchspielen, ohne dass etwas zahlt. «Display 6ffnen» 6ffnet die Saalanzeige
in einem zweiten Fenster — auf dem Beamer.

Nemio - Handbuch
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3.8 Sitzung zuriicksetzen

Versehentlich live gestartet oder abgestimmt — z.B. beim Ausprobieren am Vortag? Im Presenter oben rechts

9 Sitzung zuriicksetzen :

1. Stand wahlen - Sitzungsstart oder «vor einer Abstimmung»; «v ohne Abstimmungen» ist vorgewahilt.

2. Zusatzlich - Anwesenheit (Vollmachten bleiben) und auf Wunsch das Protokoll.

3. Grund eintragen, ZURUCKSETZEN eintippen, roter Knopf.

Zurlickgesetzt werden nur Antrdge, Abstimmungen und Wahlrunden; Traktanden, Dateien, Objekt und Modus

bleiben.

Anemio

Bereich
Alle Bereiche

ARBEITEN

88 Dashboard

@ Pendenzen

R, Telefon / Gespréichsnotiz
5 Events

f Gemeinschaften

o Beschliisse

KONTAKTE

Personen
2, Gruppen
& Eingang
& Handwerker & Firmen

Kom

(2 SMs-Ausgang

Mailarchiv

@ Einrichtung

Abmelden

Protokoll vorhanden

Sitzung zuriicksetzen

Zuerst wird alles vollsténdig gesichert - die Riicksetzung lasst sich unten jederzeit riickgéngig machen.

1- Auf welchen Stand? Zuriickgesetzt werden nur Antrége, Abstimmungen und Wahlrunden. Traktandentexte, Dateien, Objekt und Modus
bleiben wie jetzt.

O 31.10.2026 14:51  vor einer Abstimmung 3 Abstimmungen
O 31.10.2026 14:50 vor einer Abstimmung 2 Abstimmungen
O 31.10.2026 14:50 vor einer Abstimmung 1Abstimmung

» 31.10.2026 14:49 vor einer Abstimmung v ohne Abstimmungen ]

—%
®

) 31.10.2026 14:48  Sitzungsstart / Kontrollpunkt v ohne Abstimmungen

2 - Was zusétzlich?

Anwesenheit zuriicksetzen
«anwesend» und «abwesend» werden wieder offen. Vollmachten und Abmeldungen bleiben

) Protokoll zuriicksetzen
Auf den Stand beim Sitzungsstart (falls vorhanden), sonst wird das Protokoll in die Sicherung verschoben.

3 - Grund und Bestéatigung

z. B. Test vor der Versammlung

ZURUCKSETZEN eintippen

Sitzung zuriicksetzen

Vorher sichert Nemio alles vollstandig. Unter «Sicherungen» stellst du jeden friiheren Stand mit einem Klick wieder her.

3.9 Protokoll und Versand

Reiter Protokoll: Das Protokoll fullt sich wahrend der Sitzung — Prasenz, Abstimmungsergebnisse, Beschllsse.

Danach erganzt du Diskussion und Pendenzen pro Traktandum unter «Traktanden & Protokoll».

Nemio - Handbuch
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Anemio

Mandant
STWE Sonnenhalde

Bereich

Alle Bereiche

RBEITEN

5 Dashboard
Pendenzen

Telefon / Gesprachsnotiz

Gemeinschaften

Beschliisse

©)
Q
5 Events
~
Ly

Personen

Gruppen

Eingang

Handwerker & Firmen
NIKATION

SMS-Ausgang

Brigitt Muster
d trat

Benachrichtigungen & SMS
Mein Konto - Passwort &

Abmelden

Anemio

Mandant
STWE Sonnenhalde

Bereich
Alle Bereiche

TEN

Dashboard

Pendenzen

Telefon / Gespréchsnotiz
Events

Gemeinschaften
Beschlisse

NTAKT

Personen
Gruppen
Eingang
¢~ Handwerker & Firmel

KOMMUNIKATION

[£) SMs-Ausgang

Brigitt Muster
d tratc

hrichtigungen & SM
Mein Konto - Passwort &

Abmelden

Bria
a e BR rigitt Muster

o Suchen ... Administrator

€ Zuriick zu «Prasentation» / Events > STWE Sor

Ubersicht Details Traktanden Dokumente ToMeet Anmeldungen Protokoll Presenter Nachrichten Dateien

lung 2026 > Protokoll

Eigentiimerversam

PROTOKOLL
'vor 230 Tagen

Eigentiimerversammliung 2026
19.03.2026 - 19:00 - Sonnenhaldenweg 7, 6440 Brunnen

Teilnehmende Traktanden &
Anwesende, Entschuldigte Protokoll

o TOP
und Gaste erfassen.

Sitzungsangaben
S Vorsitz, Protokollfihrung, TN
Beginn und Ende. Diskussionen, Beschliisse
und Pendenzen erfassen,

Bearbeiten Bearbeiten Bearbeiten
Ausgabeoptionen Protokoll als PDF Versand
op  Teinehmende, Gaste, PDE O‘hne se@gen. Verwendet ﬂ Protokoll verse}nden und
Traktanden und PDF- die gespeicherten Teilnehmende informieren.
Ausgabe steuern Ausgabeoptionen.
Vorschau
Bearbeiten PDF herunterladen Protokollversand vorbereiten ->
EXPORT
Beilagen ausgeben Beilagen
Protokoll erainzen oder Beilaaen separat herunterladen. Die Protokolloptionen aelten auch fiir die Ausaabe mit prafen
Brigitt Muster
o Suchen ... a FR IT EN BRY |, irinistrator

[ € Zuriick zu «Einladung - Vorschau» ]

Events > STWE Sonnenhalde > Eigentlimerversammliung 2026 > Traktanden & Protokoll
Ubersicht Details Traktanden Dokumente ToMeet Anmeldungen Protokoll Presenter Nachrichten Dateien

0o TRAKTANDEN & PROTOKOLL
vor 230 Tagen

LM Eigentiimerversammiung 2026
LUl 19.03.2026 - 19:00 - Sonnenhaldenweg 7, 6440 Brunnen

® LIVE-PRASENTATION Verbunden

Prisentation ist nicht gestartet. ) Automatisch folgen

. ® Protokoll in Bearbeitun
€ Zurtick zum Protokoll | pje scpliessen 9 4 Protokoll abschliessen

Anderungen werden laufend gespeichert

TRAKTANDUM 1
: = .
Protokoll der Eigentiimerversammiung 2025 Trakiandum bear et

TRAKTANDEN v

Protokoll der Eigentiimerv.

Typ Verantwortlich Zeit Status PO Janresrechnung 2025
N 3
Beschluss v Verantwortliche v - v Abge: Pigeanas
auswahlen ... a Sanierung Fassade

4 ins Protokoll ii .
ANTRAGE v

Das Protokoll der letzten Versammiung wurde allen Eigentiimerinnen und [n Protololl des Ehsntiment::
Eigentiimern zugestellt. 2 Jahresrechnung 2025

3 Budget2026
Abbrechen
4 Sanierung Fassade

Protokoll

Anderungen werden in protokoll.json gespeichert.

Versand: Im Protokoll unten «Protokollversand vorbereiten» — Nemio tUbernimmt das PDF als Beilage und alle

Teilnehmenden als Empfanger. Priifen, Testversand, senden.
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Anemio

Mandant
STWE Sonnenhalde

Bereich

Alle Bereiche

RBEITEN

Dashboard

Pendenzen

Telefon / Gesprachsnotiz

Events
Gemeinschaften
Beschlisse

INTAKTE

Personen
Gruppen
Eingang

Handwerker & Firmen

SMS-Ausgang

Brigitt Muster
d trat

Be

Mein Kont

2FA

Abmelden

Brigitt Muster
Administrator

o Suchen ...

[ € Zuriick zu «Traktanden & Protokoll» ]

Events > STWE Sonnenhalde > Eigentiimerversammiung 2026 > Nachricht versenden

Ubersicht Details Traktanden Dokumente ToMeet Anmeldungen Protokoll Presenter Nachrichten Dateien

Do NACHRICHT VERSENDEN
Ll Eigentiimerversammilung 2026

vor 230 Tagen
MAR 19.03.2026 - 19:00 - Sonnenhaldenweg 7, 6440 Brunnen

Protokollversand vorbereiten

Priife den Text, die ausgewéhlten Anhange und den Empfangerkreis. Als Vorgabe sind alle Personen mit giiltiger
E-Mail im aktuellen Einladungskreis einschliesslich der Event-Géste ausgewahlt, auch Abgemeldete.

Das Protokoll ist noch in Bearbeitung. Vor dem endgiiltigen Versand priifen und bei Bedarf abschliessen. Protokoll
priifen >

SMS vorbereiten Mailarchiv dieses Events

Zuriick zum Event

Nachricht
Betreff und Inhalt festlegen

Versand an Empfanger aktiv

(]

Testversand bleibt unabhéngig davon méglich
Letzter Versand an Empfanger

Noch kein Versand

3.10 Beschlussdatenbank

Meni Beschliisse: Jeder Antrag, Uber den abgestimmt wurde, steht hier — mit Ergebnis, Traktandum und Sprung
ins Protokoll. Suchen nach Stichwort, filtern nach Bereich, Versammlung oder Jahr. «Kopieren» tUbernimmt den

Beschlusstext, z. B. fir einen Auftrag an einen Handwerker.

2Anemio

Mandant

STWE Sonnenhalde

EN

Dashboard

Pendenzen

» Telefon / Gesprachsnotiz

Events

Gemeinschaften

Beschliisse

KONTAKTE

Q

& Personen

2\ Gruppen

& Eingang

 Handwerker & Firmen

K

MMUN{ N

[£) SMS-Ausgang

Nemio - Handbuch

Brigitt Muster
d trat

Benachrichtigungen & SMS
Mein Konto - Passwort &

2FA

Abmelden

Brigitt Muster
Administrator

o Suchen ...

+ Erfassen ‘N E FR IT EN BR

Beschliisse

STWE SONNENHALDE - ARBEITEN

Beschllisse

Was wurde wann entschieden? Alle gefassten Beschliisse,
Abstimmungs- und Wahlergebnisse - mit direktem Sprung ins Protokoll.

Alle berechtigten Bereiche

4 Beschliisse - 1Sitzung

A 4 aus Protokollentwiirfen

m v Angenommen 4

BEREICH EVENT / SITZUNG SORTIERUNG
Q Beschluss, Traktandum, Stichwort Alle Bereiche v Alle Events v Neueste zuerst v
> Weitere Filter
4 Beschliisse / Ergebnisse
WAR  Eigentiimerversammlung 2026
[@ Protokoll
2026 STWE Sonnenhalde  Protokollentwurf 4 Eintrége
.  Angenommen 1 Protokoll der Eigentimerversammiung 2025 Antrag Abstimmung a1 ool
Das Protokoll der Eigentiimerversammlung 2025 wird genehmigt.
= "
» Abstimmungsergebnis D Koplersn
- 2 2025 Antrag ABSMMUNG [ |m Protokoll
Die Jahresrechnung 2025 wird genehmigt und der Verwaltung Entlastung erteilt.
© Kopi
» Abstimmungsergebnis ) Soperon
~  Angenommen 3 Budget2026 Antrag Abstimmung  [a | brotokoll

Das Budget 2026 wird genehmigt.

~ Ahes

© Kopieren

www.nemio.ch - 22



I} Offene Anlasse mit Anmeldung

Z. B. Wohnungsbesichtigung — Anmeldung per Link mit E-Mail-Bestatigung

4.1 Wofiir offene Anlasse?

Bei einem offenen Anlass wisst ihr nicht im Voraus, wer kommt: Wohnungsbesichtigung, Dia-Abend, Auswassern,
Informationsabend. lhr verschickt einen Link — per Mail, WhatsApp oder auf eurer Website — und Interessierte
melden sich selbst an. Mit der E-Mail-Bestatigung priift Nemio jede Adresse mit einem Code: keine Tippfehler,
keine Fantasieadressen.

4.2 Anlass anlegen

MenU Events - . Typ «Offener Anlass», Bereich (z.B. das Mehrfamilienhaus), Titel, Datum, Zeit und
Ort. Unter «Was gehort zu deinem Anlass?» mindestens «Personen einladen und anmelden lassen» ankreuzen.

Anemio

Mandant
Nemio Demo

Bereich

Alle Bereiche

ITEN

98 Dashboard

© Pendenzen

R, Telefon / Gesprachsnotiz

5 Events

2 Gemeinschaften

o Beschlisse

KONTAKTE

& Personen

)
A

Gruppen

& Eingang

/- Handwerker & Firmen

KOMMUNIKATION

[E) SMs-Ausgang

4.3 Anmeldung einstellen

Sandra Keller

Benachrichtigungen & SMS
Mein Konto - Passwort &
2FA

Abmelden

11/21/2026 [m] 10:00 AM ©

Ende - optional

Ort - optional
Lindenweg 4, 6440 Brunnen

Vorschlag aus der Adresse des Bereichs - bei Bedarf {iberschreiben

Was gehort zu deinem Anlass?
Vorlage wahlen oder selbst ankreuzen. Es erscheinen nur die Reiter, die du brauchst.

Versammlung Kurs mit Theorie Arbeitseinsatz Gesellige Runde

Vorlage:
orlage: gy, sTWE, Vorstand 2. B. Krankurs 2. B. Auswassern 2. B. Dia-Abend, Apéro
i und () EinProgramm / einen Ablauf () Etwas zeigen (Préasentation, Dias,
lassen festlegen Theorie)
Einladung, Anmeldeseite, Teilnehmerliste heisst bei Versammlungen «Traktanden» Presenter mit Folien und Notfallpaket

() Zuerst einen Termin finden
ToMeet-Umfrage

() Etwas buchen lassen (Kranplatz,
Essen, Parkplatz)

() Protokoll fiihren, abstimmen,
beschliessen

Ressourcen mit Buchung, Freigabe und Protokoll, Abstimmungen, Beschliisse

Rechnung

Immer dabei: Nachrichten, Dateien, Pendenzen. Spéter jederzeit anderbar unter Details > «Was gehort dazu?»

» Weitere Einstellungen

Event erstellen

Event erstellen und vorbereiten —

Reiter Details — Schritt flir Schritt:

Nemio - Handbuch
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Eingeladen: «Offen»

Jeder, der den Link bekommt, darf sich anmelden.

Anemio

Mandant
Nemio Demo

reich

Alle Bereiche

ARBEITEN

98 Dashboard
@ Pendenzen

R, Telefon / Gespréchsnotiz

) Events

fa@ Gemeinschaften
o Beschliisse

KONTAKTE
A Personen

2, Gruppen

& Eingang

2/ Handwerker & Firmen
KOMMUNI

SMS-Ausgang

Sandra Keller
dministrator

Benachrichtigungen & SV
Mein Konto - P

2,
Abmelden

Events > MFH Lindenweg 4 > Wohnungsbesichtigung 2. OG rechts > Anlass vorbereiten

Ubersicht @ Dokumente  Anmeldungen  Nachrichten  Dateien

[YM ANLASS VORBEREITEN

Suchen ..

Al Wohnungsbesichtigung 2. OG rechts

Nov 21.11.2026 - 10:00 - Lindenweg 4, 6440 Brunnen

v Frist & Platze

v Was gehort dazu?
v Mails

Ablauf testen Link kopieren Event anzeigen @ Alle Einstellungen

Sandra Keller

m FRIT EN SA
Administrator

o Wer ist eingeladen?

Wer darf sich anmelden? Wahle einen Weg — Gruppen und einzelne Personen lassen sich kombinieren.

heute eingestellt
)
® I A

Offen Gruppen Einzelne Personen
Jeder, der den Link bekommt. Ihr wisst 2. B. Vorstand, Hafenteam, Mitgliede
nicht im Voraus, wer kommt - z. B Wer neu in die Gruppe kommt, ist
Auswassern, Dia-Abend. automatisch eingeladen

Von Hand ausg
bestimmte Anlésse.

it~ fir ganz

Offen: jeder mit dem Link

1. Du verschickst den Link (oben «Link kopieren») — per Mail, WhatsApp oder auf der Website.
2. Wer interessiert ist, 6ffnet ihn und meldet sich an.

3. Wie genau, legst du im ndchsten Schritt fest — empfohlen: E-Mail bestatigen, dann anmelden.

Online-Anmeldung: «E-Mail bestatigen, dann anmelden»

Empfohlen fir offene Anlasse. Wer sich anmeldet, bekommt einen Code per Mail und tippt ihn ein — erst dann gilt

die Anmeldung.

Nemio - Handbuch

Anemio

Mandant
Nemio Demo

reich

Alle Bereiche

ARBEITEN

98 Dashboard
@© Pendenzen
R, Telefon / Gesprachsnotiz
&) Events
far Gemeinschaften
o Beschliisse
KONTAKTE
Personen
2, Gruppen
& Eingang
- Handwerker & Firmen

KOMMUNIKATION

[ SMS-Ausgang

Sandra Keller
dministrator

hrichtigungen
Mein Konto - Pass

2FA

Abmelden

SMs

Ablauftesten  Linkkopieren  Eventanzeigen = @ Alle Einstellungen

o Wie melden sich die Teilnehmende online an?

Heute eingestellt: Ohne Priifung. Du kannst es hier &ndern.

E-Mail ati dann
Firr offene Anlasse: Ihr verschickt den Link, wer interessiert ist, meldet sich an. Die E-Mail-Adresse wird mit
einem Code gepriift - so stimmt jede Adresse. Eine Freigabe durch die Verwaltung braucht es nicht.

So meldet sich jemand an:
E-Mail eingeben

Link 8ffnen Code aus der Mail eintippen > Name und Handy eingeben > angemeldet v

Ohne Priifung amschnelisten  heute eingestelit

Wer den Link hat, meldet sich direkt an - ohne Code. Am schnellsten, aber ohne Kontrolle: Ein Tippfehler in
der E-Mail-Adresse fallt nicht auf.

So meldet sich jemand an:

Link 6ffnen > Name, E-Mail und Handy eingeben > angemeldet v

(O Gemeinsames Passwort
Alle bekommen dasselbe Passwort mit der Einladung. Einfach, aber wer das Passwort kennt, kommt hinein.
So meldet sich jemand an:

Link 8ffnen angemeldet v

Passwort eingeben > Name, E-Mail und Handy eingeben

Personlicher Zugangscode
Nur wenn feststeht, wer kommt: Dann bekommt jede eingeladene Person ihren eigenen Code. Dafiir zuerst
in Schritt 2 Personen einladen >

Speichern und weiter —

www.nemio.ch - 24



Frist & Platze

Bis wann kann man sich anmelden, wie viele Platze gibt es? Sind sie voll, schliesst Nemio die Anmeldung von

selbst.

Anemio - s - LI . St

Mandant A Events > MFH Lindenweg 4 > Wohnungsbesichtigung 2. OG rechts > Anlass vorbereiten
Nemio Demo
Ubersicht @ Dokumente  Anmeldungen  Nachrichten  Dateien

Bereich

Alle Bereiche

sA ANLASS VORBEREITEN

PAll Wohnungsbesichtigung 2. OG rechts

P 211 10:00 - Lindenweg 4, 6440 Brunnen

ARBEITEN

98 Dashboard

© Pendenzen v Was gehért dazu? v Wann &wo v Eil v Onli

R, Telefon / Gesprachsnotiz :
v Mails

&) Events

Ablauf testen Link kopieren Event anzeigen @ Alle Einstellungen
2 Gemeinschaften

o Beschliisse

o Frist & Platze

Bis wann kann man sich online anmelden - und wie viele Personen haben Platz?

KONTA!

& Personen

2 Gruppen

& Eingang B 2

& Handwerker & Firmen Anmeldefrist Platze
) Letzter Tag fiir die Online- Wie viele Personen hochstens -
KOMMUNIKATION Anmeldung. Leer = bis zum Anlass Begleitpersonen zahlen mit. Leer =
[ SMs-Ausgang unbegrenzt.
mm/dd/yyyy [m]

Sandra Keller
o

= 4]

Benachri
Mein Konto - Pa:
FA Ist die Frist vorbei oder sind alle Platze vergeben, schliesst die Of Gespe\chen. 5
Personen anmelden. Platze fiir Kran, Essen usw. legst du bei der/,

Abmelden

Mails und Teilnehmerseite

Unter «Mails» legst du fest, wer bei einer Anmeldung eine Bestatigung bekommt. Die Seite, die Interessierte sehen,
legt Nemio beim offenen Anlass gleich an (Reiter Dokumente > «Einladung», «Webseite» an). Fehlt sie bei einem

alteren Anlass, zeigt die Vorbereitung einen orangen Hinweis mit (UGG EEE R EE

Nemio - Handbuch

Sandra Keller

.
" nemlo Suchen .. m FR IT EN SR e
Mandant Events > MFH Lindenweg 4 i 2. 0G rechts

Nemio Demo
Ubersicht  Details [@BMUENICH Anmeldungen  Nachrichten  Dateien

JYB DOKUMENT BEARBEITEN

Bereich
Alle Bereiche

Al Wohnungsbesichtigung 2. OG rechts
Nov 21.11.2026 - 10:00 - Lindenweg 4, 6440 Brunnen

ARBEITEN

98 Dashboard

@ Pendenzen

Dokumente ~ Einladung zur Besichtigung Einstellungen m Vorschau  Weitere Aktionen

R, Telefon / Gesprachsnotiz
Aligemeines Dokument - Webseite aus

Keine ungespeicherten Anderungen.
) Events

Gemainschatten PDF ablegen ... ~ » PDF-Ablagestand

3 Beschliisse + Block einfiigen

KONTAKTE
I Veranstaltungsangaben [ +poF NG > N 1}

A Personen

, Gruppen + Block einfiigen

& Eingang

Text ([ETIEEId Wir laden dich zu {{event.titie}} ein. Die Veranstaltungsangabe. > M Vb W

N

2/ Handwerker & Firmen

+ Block einfiigen

=) SMs-Ausgang

@

Traktanden ([RUURAREE Trakianden >N U W

Sandra Keller

+ Block einfiigen

Unterlagen [T adaad Beilagen > 4 Tiy

Abmelden

IS
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4.4 So sieht es fiir Interessierte aus

Mit ( Link kopieren ) holst du den Link. Wer ihn 6ffnet, gibt die E-Mail-Adresse ein, tippt den Code aus der Mail ein
und erganzt Name und Handy - fertig.

r

NEMIO - E-MAIL-VERIFIKATION

Wohnungsbesichtigur
2.0G rechts

FR

EN

E-Mail-Adresse bestatigen

Vor der Anmeldung bestétigen wir kurz lhre E-Mail-
Adresse.

Schritt 1von 2

E-Mail-Adresse

Wir senden einen Bestétigungscode an diese E-Mail-
Adresse.

Bestatigungscode senden

.

[ julia.berger@example.ch }

) é

NEMIO - E-MAIL-VERIFIKATION

Wohnungsbesichtigur>
2.0Grechts

) é N

R a FR IT EN

® NEMIO

£ Einladung zur Besichtigung

. - Ihre Angaben
E-Mail-Adresse bestatigen Bitte priifen oder ergénzen Sie Ihre persénlichen
Vor der Anmeldung bestatigen wir kurz lhre E-Mail- Angaben.
Adresse.

Vorname *
Schritt 2 von 2 .
Julia
Nachname *
Der Bestatigungscode wurde an
[E— Berger
j r@example.ch gesendet.
Telefon *

Bitte geben Sie den sechsstelligen Code ein,

den wir lhnen per E-Mail zugestellt haben. 079 000 44 55

Bestitigungscode E-Mail *

333097

julia.berger@example.ch

Code priifen

Zugang bestatigt
Sie kdnnen jetzt Ihre Antwort eingeben.
Mit «Speichern» senden Sie lhre Angaben.

Code erneut senden

Andere E-Mail-Adresse verwenden

Wohnungsbesichtigung 2.

OGrechts

J

4.5 Anmeldungen und Eingang

Reiter Anmeldungen: Wer kommt, wer ist noch offen, wie viele Platze sind frei.

2Anemio

Mandant
Nemio Demo

Bereich
Alle Bereiche

ARBEITEN

88 Dashboard
D Pendenzen
Telefon / Gespréchsnotiz
Events
Gemeinschaften
Beschliisse
o
Personen
Gruppen
Eingang

Handwerker & Firmen

SMS-Ausgang

Sandra Keller
d tr

Benachrichtigun
in Konto - Passwort

2F,

Abmelden

Sandra Keller

o Suchen ... Administrator

+ Erfassen ‘N

4 > Wohnt

B FR IT EN SA

Events > MFH Li tigung 2. OG rechts > Anmeldungen

Ubersicht Details Dokumente Anmeldungen Nachrichten Dateien

SA ANMELDUNGEN

FPAl Wohnungsbesichtigung 2. OG rechts

Nov 21.11.2026 - 10:00 - Lindenweg 4, 6440 Brunnen

Mehrv

+ Person anmelden

EINGELADEN Offen - jede Person mit dem Link darf sich anmelden. + Gruppen oder Personen einladen

RUCKMELDUNG 0 Personen kommen von 12 Platzen

0 0 0

Abgemelc ® Alle Riickmeldungen

Anmeldungen
0 Datenstze

Alle Anmeldungen 0 Angemeldet 0 Abgemeldet 0

Alle

Offen 0 Anwesend 0

Abwesend 0 Entschuldigt 0

Pro Seite

... JIFN

Suchen: Name. E-Mail oder Mitaliedernummer

Die Angemeldeten bleiben die Gruppe dieses Anlasses (z.B. «Mietinteressenten»). Ins Personenverzeichnis
kommen sie nur, wenn du es willst: Meni Eingang - dort ibernimmst du einzelne Personen mit einem Klick, Nemio

warnt bei mdglichen Dubletten.

Nemio - Handbuch
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Sandra Keller
o Suchen ... + Erfassen a FR IT EN € SA
Administrator

Kk zu «Anmeldungen» | | Eingang

@ NEMIO DEMO - KONTAKTE 0 0
.
E'ngang Anmeldungen im Personenstamm

Nemio Demo

Bereich

Alle Bereiche

ARBEITEN

Anmeldungen von aussen: Wer sich bei einem offenen Anlass selbst anmeldet, landet
in dessen Anmelde-Gruppe (z. B. «Mietinteressenten») — und bleibt dort. In den
Personenstamm kommt jemand nur einzeln, mit deinem Klick.

08 Dashboard

Pendenzen

Telefon / Gesprachsnotiz
Alle0 | Nurin der Gruppe O Im Personenstamm 0

Gemeinschaften Noch keine Anmeldungen von aussen. Sie entstehen bei offenen Anléssen tber das Anmeldeformular.

©)
Q
£ Events
~
Ly

Beschlisse - . .
Beim Ubernehmen zusitzlich in Gruppe:  keine v

— So funktioniert es: Die Anmelde-Gruppe ist die Liste des Anlasses - sie bleibt, wie sie ist. T Ubernehmen legt eine neue Person im Personenstamm an
Persone Steht «Schon da?», gibt es die Person vermutlich bereits (gleiche E-Mail + Vorname oder gleiches Telefon + Nachname) - dann «lst diese Person»
wahlen, so entsteht keine Dublette. Bestehende Personen werden nie iberschrieben. ¢ Persénlicher Link: Wer im Personenstamm ist, meldet sich
Ciibpen kiinftig iiber diesen Link an — vorausgefillt und direkt zugeordnet, ohne Eingang. Anmeldungen, die nur in der Gruppe sind, lassen sich 90 Tage nach
o dem Anlass mit einem Kiick I6schen (Datenschutz).

Handwerker & Firmen

AUNIKATION

SMS-Ausgang

Sandra Keller

Benachrichtigungen & SMS
Mein Konto - Passwort &

Abmelden

Nicht Ubernommene Selbstanmeldungen I6scht Nemio nach 90 Tagen — gut fur den Datenschutz.

Nemio - Handbuch www.nemio.ch - 27



I Pendenzen, Telefon und Handwerker

Der Arbeitsalltag: Aufgaben, Gesprachsnotizen und Firmenliste

5.1 Pendenzen

Menii Pendenzen. Oben die Zahlen - Uberfillig, Heute, Nachste 7 Tage, Ohne Termin; ein Klick filtert die Liste.
Erledigt? Auf das Hakchen klicken.

Anemio

Mandant
STWE Sonnenhalde

Bereich

STWE Sonnenhalde

M Ubersicht des Bereichs
Listen zeigen nur n Bereich - alle
ARBEITEN

98 Dashboard

© Pendenzen

Telefon / Gespréchsnotiz
Events
Gemeinschaften
Beschliisse
TAKTE
Personen

2, Gruppen

& Eingang

/- Handwerker & Firmen

NIKATION

Brigitt Muster

htigungen & SMS
Mein Konto
2FA
Abmelden

Passwort &

o Suchen ...

€ Zuriick zu «Pendenzen»

Pendenzen

STWE SONNENHALDE - ARBEITEN

< Pendenzen

Was ist zu tun, bis wann, und wer ist dran? Klick auf eine Zahl filtert die Liste.

+ Pendenz

Nichts brennt. Zeit fiir
die wichtigen Dinge.

2) Tastenkiirzel

Uberfallig
O offen 3 O InArbeit 0 v Erledigt 0 33 Ale 3
Zahlen fiir: STWE Sonnenhalde. Aktiv = Offen + In Arbeit
STWE Sonnenhalde v Alle Meetings v Alle Verantwortlichen
Alle Arbeitsschritte v Alle Falligkeiten v Pendenzen durchsuchen
STWE Sonnenhalde - Aktiv — 3 Pendenzen

PENDENZ

Lampe Treppenhaus 2. OG ersetzen

@ STWE Sonnenhalde  Frei

Heizung entliiften und Druck priifen

@ STWE Sonnenhalde

| Offerte Flachdach einholen

Zusténdigkeit festlegen  Frei

0 Uberfillig 1 Nichste7 Tage 0 Ohne Termin ,Om
erledigt

Brigitt Muster

IT EN BR
Administrator

Vorlagen

Mailprofile  Archiv anzeigen

* Stern = oben anheften - Falligkeit

v Alle Firmen / ohne Firma v

(0]

Filter zuriicksetzen

MEETING VERANTWORTLICH FALLIG 4 AKTIONEN
00.11.2026

- BM Brigitt Muster ©@ v|2
in5 Tagen
12112026

E © | v 7
néchste Woche

) 1512.2026 e\ (2

Neue Pendenz: - oder Uiberall oben (+ Erfassen ) bzw. die Taste (N).

1.
2.
3.
4.

Anemio

Mandant
STWE Sonnenhalde

Bereich
Alle Bereiche

ARBEITEN

08 Dashboard

@ Pendenzen
Telefon / Gesprachsnotiz
Events
Gemeinschaften
Beschlisse

INTAKTE

Personen
2 Gruppen
Eingang

Handwerker & Firmen

[£) SMS-Ausgang

Brigitt Muster
d tratol

B ichtigungen & SMS
Mein Konto - Passwort &

2FA

Abmelden

Nemio - Handbuch

Aufgabe: Titel und kurze Beschreibung.

Zustandigkeit: Firma aus der Handwerkerliste, verantwortliche Person.

Kommunikation: auf Wunsch Erinnerung per E-Mail oder SMS.

Lampe Treppenhaus 2. OG ersetzen

Offen - Féllig: 09.11.2026

n Aufgabe

Titel
Lampe Treppenhaus 2. OG ersetzen
Status

Offen

a Zustandigkeit
Wer flihrt aus?
Firma (optional)

Elektro Schuler GmbH - Elektro v

.

Firmenkontakt 6ffnen 2

0410003344

Telefon

Der Firmenkontakt &ffnet in einem
neuen Tab; deine Eingaben bleiben hier.
Die Firma ist Kontakt fir Anrufe und
Offerten. Wer ausfiihrt und Nachrichten
erhélt, steht oben unter
«Verantwortlich».

Verantwortlich

Person im Mar
Personen auswahlen v

Brigitt Muster

Gewahite Personen zuerst, danach Event-
Teilnehmende. Freitext erhalt weder E-Mail noch
SMS.

Ungespeicherte Anderungen

Beschreibung

Gemeldet von Lena Meier (Telefon).

a Termin

Falligkeit und Wiederholung

Féllig am Uhrzeit

Heute +7 414 430

Kein Termin

» Arbeit wiederholen

Erinnern - informieren

Vergrossern 7

testen

Automatische Terminerinnerung

Kanale und Zeitpunkt gelten filr die
regulare Erinnerung vor Falligkeit.

Wie benachrichtigen?

u SMs

Erinnerung zum Termin

Keine Benachrichtigung
> Voraussetzungen fiir den Versand

E-Mail und SMS unabhéngig wahlbar -
Speichern versendet nichts.

Eine Erinnerung pro Falligkeit iiber die
iten Kandle. Sofortversand nur
eine ausdriickliche Aktion.

Jetzt informieren
Ausdriickliche produktive Aktion -
unabhéngig vom Erinnerungszeitpunkt,

Abbrechen Pendenz erstellen

www.nemio.ch -

Termin: «Fallig am» — mit «+7», «+14», «+30» geht's schneller. Wiederkehrendes unter «Arbeit wiederholen».
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Pflichtenheft: Wiederkehrende Arbeit eines Hauswarts (Treppenhaus wochentlich, Heizung monatlich ...) legst du
einmal im Pflichtenheft an (Werkzeugkasten - Pflichtenhefte). Nemio macht daraus wiederkehrende Pendenzen.

Anemio

Mandant
Nemio Demo

Bereich

Seeblick

m Ubersicht des Bereichs

List en Bereich - alle

@ Nemio Start 2/a

< Bereiche

Gemeinschaften &
Stimmrecht

3 Zahlungsprofile

<9 Absender & Couverts
Mailversand
Personenfunktionen

(© Einsatzplane

Pflichtenhefte

Sandra Keller

Konto - Pa

Abmelden

€ Zuriick zu «Seeblick»

Sandra Keller
a FR T EN SA
Administrator

+ Erfassen ‘N

Pflichtenhefte

Suchen .

SEEBLICK - PFLICHTENHEFT

E) Pflichtenheft <Hauswart Seeblick»

Lauft: Jede Pflicht ist eine wiederkehrende Pendenz bei Beat Imhof. Zum Andern zuerst
pausieren.

6 lauft ~
Pflichten Status

€ Alle Pflichtenhefte | | & Drucken |

Rolle und Verantwortung  lauft

@ Lauft seit 04.11.2026. Die Pendenzen findest du unter Pendenzen.

Rolle Bereich Verantwortlich
Hauswart Seeblick Seeblick v Beat Imhof Ly
Pflichten Ieere Zeilen werden ignoriert
PFLICHT RHYTHMUS ERSTMALS AM HINWEIS
Treppenhaus, Lift und Eingang reinigen wochentlich » 11/09/2026
Einstellhalle wischen, Entwésserung priifen monatlich ~ 11/09/2026
Umgebung und Spielplatz pflegen alle 2 Wochen v 11/09/2026

5.2 Telefon / Gesprachsnotiz

Das Telefon klingelt: Men( Telefon / Gesprachsnotiz, Name, Firma oder Nummer eintippen — der Kontakt ist sofort

da.

Anemio

Mandant
STWE Sonnenhalde

Bereich

Alle Bereiche

ARBEITEN

98 Dashboard

@© Pendenzen

R, Telefon / Gesprachsnotiz
(3 Events

@ Gemeinschaften

# Beschliisse

& Personen

2, Gruppen
& Eingang

2~ Handwerker & Firmen
KOMMUNIKATION

(2 SMs-Ausgang

Brigitt Muster

Kontakt oOffnen und festhalten, was besprochen wurde. Die Bausteine
sparen Tipparbeit. Rechts siehst du die offenen Pendenzen dieses Kontakts; mit «Pendenz

+ Nicht erreicht

Suchen .

Brigitt Muster
+ Erfassen (N [ o JEINY gr N9
Administrator

Telefon / Gesprachsnotiz

STWE SONNENHALDE - ARBEITEN
i) Telefon/ Gesprachsnotiz
Wer ist am Telefon? Kontakt finden, Gesprach festhalten, ndchste Schritte als Pendenz

organisieren.

Name, Firma, Telefonnummer oder E-Mail

Q  Elektro

1 Kontakt zur Suche «Elektro»

Elektro Schule...

EG Firma 041000 33 44 Notiz >
service@elektro-
schuler.example.ch

+ Rlckruf + Termin + Offerte

erfassen / delegieren» wird aus dem Anruf eine Aufgabe.

Nemio - Handbuch
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Anemio

Mandant
STWE Sonnenhalde

Bereich

Alle Bereiche

EITEN

§ Dashboard

Pendenzen

Telefon / Gespréachsnotiz

Events

Gemeinschaften

Beschlisse
ONTAKTE

Personen

Gruppen

Eingang

Handwerker & Firmen

SMS-Ausgang

Brigitt Muster
dministrat

B chtigungen
Mein Konto - P

Abmelden

o Suchen ...

Telefon / Gespréchsnotiz

Elektro Schuler GmbH

Firma 041000 33 44

service@elektro-schuler.example.ch

Telefon - Elektro Schuler GmbH

‘ e s

+ 1offene Pendenz - letzte Notiz 04.11.2026 «Offerte angefordert:»

Telefon: 041000 33 44

Z Telefonnotiz

Noch nicht gespeichert

% Nachste Schritte

Brigitt Muster

BR
Administrator

Stammdaten 7

Aktualisieren

Wann schweizerzeit | 11/04/2026, 096 Heute  Jet Pendenz erfassen / delegieren
8ffnet in einem zweiten Tab 7
Was wurde besprochen? Deine Telefonnotiz bleibt hier.
+Riickruf  + Termin  + Unterlagen =~ + Offerte

+ Nicht erreicht

und bi ige Notizen

Alle freigegebenen Bereiche

Herr Schuler kommt am Montag um 8 Uhr und ersetzt

die Lampe im Treppenhaus 2. OG. Offerte fiir LED im

ganzen Treppenhaus folgt.

Telefonnotiz

Telefonnotiz speichern

Offene Pendenzen 1

Offen und in Arbeit

v Anzeigen

Lampe Treppenhaus 2. OG ersetzen

@ STWE Sonnenhalde
Jetzt bearbeiten - Am Zug: Brigitt Muster

Die Notiz bleibt beim Kontakt und bei der Pendenz. Wer morgen Gibernimmt, weiss, was abgemacht ist.

5.3 Handwerkerliste

Meni Handwerker & Firmen: alle Firmen mit Gewerk, Telefon, E-Mail und offenen Pendenzen.

Anemio

Mandant
STWE Sonnenhalde

Bereich

Alle Bereiche

ARBEITEN

08 Dashboard
Pendenzen
Telefon / Gesprachsnotiz
Events
Gemeinschaften
Beschliisse

KTE

Personen

Gruppen

Eingang

Handwerker & Firmen

IKATION

SMS-Ausgang

Brigitt Muster

hrichtigungen & SMS
Mein Konto - Passwort &
2FA

Abmelden

Neue Firma: . Name, Kontakt, Adresse; unten das Gewerk ankreuzen (Elektro,

Handwerker (Personen und Firmen) | [ NurFirmen || Vorhandene Person als Handwerker wahlen || Gewerke konfigurieren

+ Firma erfassen

SUCHE GEWERK

Name, Firma, Gewerk, Kontakt

O Auch inaktive  Filter zuriicksetzen

ES Elektro Schuler GmbH  Firma
Elektro

6l GartenImhof  Firma
Gartenunterhalt

ob Gisler Dach & Spengler  Firma
Dach / Spengler

HB Haustechnik Brunnen AG ' Firma
Sanitér  Heizung / Liiftung

Seite 1/1

Alle Gewerke v

BEREICH EINTRAGE

Alle Bereiche v Personen un

& Pl

= service@elektro-schuler.example.ch 1 =
es|
n @ 041000 33 44 i
= kontakt@garten-imhof.example.ch (o]}
A Gesj
n @ 079 000 77 88 gkt
= dach@gisler.example.ch (0]
Ges

n @ 041000 55 66 it

info@haustechnik-brunnen.example.ch

ti G
Tele @ 041000 11 22 aktiv es|

Reinigung ...) und die Bereiche, in denen die Firma arbeitet. .

Nemio - Handbuch

d Firmen v

DF exportieren

préch / Notiz
prach / Notiz
préch / Notiz

préch / Notiz

Heizung,
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Anemio

Mandant
STWE Sonnenhalde

Bereich
Alle Bereiche

ARBEITEN

08 Dashboard

@ Pendenzen

R, Telefon / Gesprachsnotiz
£ Events

far Gemeinschaften

35 Beschliisse

A Personen

2, Gruppen

£ Eingang

2/ Handwerker & Firmen
NIKATION

[£) SMS-Ausgang
Brigitt Muster

Benachrichtigungen & SMS

Mein Konto - Passwort &
2FA

Abmelden

«PDF exportieren» erstellt eine Telefonliste — z. B. flrs Treppenh

Firma erfassen

Erreichbarkeit, Kundennummer, wichtige Hinweise ..

Allgemeine Hinweise zur Firma. Einzelne | unter dch / Notiz»

Personliche E-Mail-Adressen und Telefonnummern bleiben bei den Ansprechpersonen und werden dort gepflegt. Die
Firmenfelder brauchst du nur fiir eigenstandige Geschéftskontaktdaten.

o Gewerke & Rolle
Wasr ht di na? Met G

Gewerke - mehrere méglich

() Gartenunterhalt [ Sanitar () Elektro (J Heizung / Liiftung

() Malerarbeiten (] Schreinerarbeiten [0 Dach/ Spengler Reinigung

[J Hauswartung

Das Gewerk beschreibt die Tatigkeit, beispielsweise Gartenunterhalt. Bereiche bezeichnen den Einsatzbereich oder die
Liegenschaft.
Gewerke konfigurieren (neues Fenster)

Ergénzende Tatigkeit - optional

Bisherige Titigkeitsangaben bleiben hier erhalten. Fiir die wer die Eintréige oben

In Handwerkerliste fiihren Aktiv

e Einsat

zbereiche

Bereiche / Einsatzbereiche

Abbrechen

direkt zur Telefonnotiz bei dieser Firma.

Nemio - Handbuch

aus oder fiir den Hauswart. «Gesprach / Notiz» flhrt
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K Einsatzplanung mit SMS

Teams im Turnus einteilen und im Notfall per SMS rufen

6.1 Wofiir Einsatzplane?

Ein Team erledigt wiederkehrende Arbeit im Turnus: Rundgdnge, Bootshausdienst, Hauswartung, Helfer an
Anlassen. Ein Einsatzplan gehort zu einem Team (einer Gruppe) und einem Bereich. Nemio verteilt die Einsatze
fair, informiert alle per Mail und ruft bei Bedarf per SMS — wer zuerst zusagt, ist eingeteilt.

6.2 Einsatzplan anlegen

Menl Einsatze. Vorlage wahlen (z. B. «<Hafenteam», «Hauswartung» oder «Leer beginnen»), Name, Bereich, Team
und Teamchef/in — dann {30 FASEENEEELN.

Anemio

Mandant

Ruderclub Seeblick

Ressort
Alle Ressorts

ARBEITEN
98 Dashboard
© Pendenzen
Telefon / Gespréchsnotiz
Events

Beschliisse

ONTAKTE

Personen
Gruppen
Eingang
Handwerker & Firmen

ATION

[E) SMs-Ausgang

Mailarchiv

Andrea Betschart
tr

Benachrichtigungen & SMS
n Konto - Passwort &

2FA

Abmelden

Andrea Betschart
+ Erfassen (N FR IT EN AN
s o

Einsatze

Einsatzplanung fiir Teams

i, Einsatzplédne

Ein Einsatzplan gehort zu einem Team (Gruppe) und einem Bereich. Nemio errechnet die Einsatze aus Jobs und Saisons - der Teamchef
verteilt sie im Teamband

Neuer Einsatzplan

Hafenteam (Saisonbetrieb) Hauswartung Leer beginnen
Rundgang - Hafenprasenz - Kontrollgang - Abfall bereitstellen -
Sturmeinsatz - Regatta-Unterstiitzung Umgebung / Rasen - Schneerdumung dabsseibstariassen

Teamchef/in
Name Bereich Team (Gruppe) (optional)

(Bootshausdienst ) Bootshaus v Bootswarte (4) v Daniel Féhn v

Kein passendes Team? Unter Gruppen z. B. «Hafenteam» anlegen. Damit der Teamchef selbst planen kann: Benutzer mit der
Benutzergruppe «Teamchef/in» - auf diesen Bereich beschrénkt

t, Einsatzplane .l Einsatzplan anlegen

Das Team ist eine normale Gruppe (Meni Gruppen). Wer neu ins Team kommt, ist automatisch im Plan. Abwesenheiten
(Ferien) berticksichtigt Nemio beim Verteilen.

Nemio - Handbuch
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6.3 Verteilen und freigeben

Im Monatsraster siehst du offene Einsatze rot.
im Monat und im Jahr, Ruhetage und Wochenenden. Passt etwas nicht? Einfach auf einen Einsatz klicken und

umteilen.

Anemio

Mandant
Ruderclub Seeblick

Ressort
Alle Ressorts

ITEN

Dashboard

Pendenzen

Einsétze

Telefon / Gesprachsnotiz
Events

Beschliisse

AKT
Personen
2 Gruppen
Eingang
Handwerker & Firmen
IKA

SMS-Ausgang

Andrea Betschart
d tr

B htigungen & SMS
Mein Konto - Passwort &

2FA
Abmelden

BENIN Freigeben und senden 5

offene verteilen

o Suchen ...

Wd Einséatze verteilt - fair nach Stunden im Monat, mit Blick aufs

Jahr, Ruhetage, Ab 1g und Woch Ferien sind

beriicksichtigt. Passt etwas nicht? Einfach anklicken.

Einsatze

i, Bootshausdienst
Bootshaus - Team «Bootswarte» - Teamchef/in Daniel F6hn - Aussersais...

< November 2026 >
0 Hafenarzt @ Crew
Absagen méglich bis [RIVIAPIVIS O EEEERE November 2026 v ‘= Freigeben und senden

Wer - November So Mo Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Do Fr Sa So Mo Do Fr Sa So Mo
2026 12 3 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 Stu!

4 Einsatze im Monat + alle besetzt 3 h geplantim Team

Alarm

Offen

alles besetzt
Daniel F. Rut -Togfrel 08
Teamchef/in g 4 &
© ks
- -
0 Patrick R. Rundgang - Tag frei 0.8
- =
Q StefanF. [——— 0.8
-

@D Rundgang - 45' (@) Hafenprasenz - 120" Sturmeinsatz - 60' () Regatta-Unterstiitzung - 180" () offen erledigt

Ferien / abwesend - Auf einen Einsatz klicken zum Einteilen - in ein leeres Feld klicken fiir einen weiteren Einsatz (jeder Job)

1| Auswertung

November 2026 Jahr 2026

4 Excel (CSV): wer wann

Jede Person bekommt ihre Einsatze per Mail und kann bis zum Stichtag absagen.

Oben siehst du, wer zugesagt hat.

A nemio

Mandant
Ruderclub Seeblick

Ressort
Alle Ressorts

EN

Dashboard
Pendenzen

Einsitze

Telefon / Gespréchsnotiz
Events

Beschliisse

ONTAKTE

Personen
2% Gruppen
& Eingang
/- Handwerker & Firmen

K NIKATION

() SMs-Ausgang

Andrea Betschart

Adi tratc
Benachrichtigungen & SMS
Mein Konto - Passwort &
2FA

Abmelden

Nemio - Handbuch

o Suchen ...

+ Erfassen N o
- a Plan fr ben: 4 Mails g det.
Einsatze

i Bootshausdienst

Bootshaus - Team «Bootswarte» - Teamchef/in Daniel Fohn - Aussersaison

4 Einsatze im Monat DY e 3 h geplantim Team | 0/4 zugesagt - Absagen bis 7.1 <

November 2026 >

Alarm

o Hafenarzt @ Crew
LUESEELILEETEEY  11/07/2026 0O EECEEEE November 2026 vl v Alle informiert w

Wer - November So Mo Do Fr Sa So Mo Di Mi Do Fr Sa So Mo Do Fr Sa So Mo Mi Do Fr Sa So Mo
2026 12 3 5 6 7 8 9101 1213 1415 16 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 St
Offen

alles besetzt

Teamchef/in —

© .
— -

@ Patrick R. Rundgang - Tagfrel 0.8
==

e StefanF. Rundgang - Tag frei 0.8
=

@ Rundgang - 45' @I Hafenprasenz - 120" Sturmeinsatz - 60' (3 Regatta-Unterstiitzung - 180' (1) offen erledigt

@ Zusage offen zugesagt
Auf einen Einsatz klicken zum Einteilen - in ein leeres Feld klicken fiir einen weiteren Einsatz (jeder Job)

Ferien / abwesend

1| Auswertung

November 2026 Jahr 2026

4 Excel (CSV): wer wann
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6.4 Alarm: das Team per SMS rufen

Kurzfristig braucht es Hilfe — Sturm, Ausfall, Notfall: Knopf ( Alarm ) (oder eine andere Ruf-Art). Was, wann, wo, wie
lange, wie viele — und eine kurze Nachricht. @AELEELEENY: Alle, die nicht abwesend sind, bekommen eine SMS.

Wer zuerst zusagt, ist eingeteilt.

X Alarm an das Team
SMS an alle, die nicht abwesend sind. Wer zuerst zusagt, ist eingeteilt.

Was

( Sturmeinsatz

Wann

jetzt Datum & Zeit
Wo
z. B. Steg C beim Kran

Dauer etwa
15Min. 30 Min. m 2Std.  3Std.  halber Tag
Wie viele

2

Nachricht

z. B. Sturmwarnung, Boote kontrollieren

Abrechen

6.5 SMS einrichten

Nemio verschickt SMS (iber ein gekoppeltes Smartphone (iPhone mit Kurzbefehl) — ohne SMS-Anbieter, liber euer

eigenes Abo.

1. Meni Benachrichtigungen & SMS > SMS-Gateways: Gerdatename eingeben, .

2. Den angezeigten Kurzbefehl auf dem iPhone einrichten.

3. Unter «Test-SMS» an dich selbst prifen.

.
Anemio - s @- -

Mandant

Ruderclub Seeblick RUDERCLUB SEEBLICK - KOMMUNIKATION
SMS-Gateways

Geréte und Verbindung

Ressort
Alle Ressorts

§ Dashboard

SMS-Ausgang ~ SMSvorbereiten  Empfinger  Mandantenzuordnung (@SSHCEICVRE)  Test-SMS

© Pendenzen

Meine Gerate

O Einsatze

L Te T ] Ein Gerét kann mehrere Mandanten bedienen. Die Mandantenzuordnung &ndert keinen Schliissel.
N elefon / Gesprachsnotiz

Noch kein Gateway eingerichtet.
= Events

B Beschliisse
KT

v Neues Gateway hinzufiigen

2 Personen

Jedes Smartphone erhélt einen eigenen Schliissel. Bestehende Gerate bleiben verbunden.

. Gruppen

Qe 4
ingang Geratename

Handwerker & Firmen :
z. B. Vereins-iPhone

[Z) SMS-Ausgang Gerét registrieren

Andrea Betschart

hric

Abmelden > Te und Ver

Nemio - Handbuch
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Andrea Betschart

Administrator
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Im SMS-Ausgang siehst du jederzeit, was wartet, was unterwegs und was versendet ist — je Auftrag mit Grund.

:
Anemio - s @~ = B) M

Mandant

Ruderclub Seeblick

[ € Zuriick zu «SMS-Gateways» ] T K SMS-Ausgang

Ressort

Alle Ressorts

RUDERCLUB SEEBLICK - KOMMUNIKATION

= SMS-Ausgang

EITEN

Was wartet, was ist unterwegs, was ist versendet - je Auftrag mit dem Grund.

Dashboard

Pendenzen

Einsatze

Telefon / Gespréchsnotiz

3) O 0 .
Events < warten auf dem Server bendtigen Priifung Versand ausgelost
Beschliisse Hier siehst du den aktuellen Versandstatus und den Grund, falls eine SMS wartet. Die Mandantenverwaltung sieht alle Auftrége des

Mandanten. Unklare Auftrige werden nicht erneut abgeholt; andere Gateways arbeiten unabhangig weiter.
CONTAKT

. Personen Kurzbefehl auf diesem e 6ffnen Status aktualisieren ~ SMS-Gateways

Sruppen Am Computer: Starte den Kurzbefehl von Hand auf deinem iPhone. Anschliessend hier «Status aktualisieren» wahlen. Unklare Auftrage zuerst in
der Nachrichten-App priifen.

£ Eingang

2/ Handwerker & Firmen "
Offene Auftrage Gesamter Verlauf 0 Nachrichten-Gruppen - Seite 1

IMUNIKATION

[2 SMS-Ausgang

Keine Auftrége in dieser Ansicht

Andrea Betschart Fiir den ersten Versuch 6ffne Test-SMS. Fiir einen Versand an Personen wahle SMS vorbereiten. Bereits abgeschlossene
o et Auftrage findest du im gesamten Verlauf.

nachrichtigungen & S
Mein Konto - Passwort &
2FA

Abmelde

SMS gehen nur an Personen mit Handynummer im Personenstamm. Im Gratis-Verein sind SMS nicht enthalten.
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Briefe und Couverts

Papierversand: Absender, Couverts, Etiketten und Namensschilder

7.1 Wann Papier?

Wer keine E-Mail-Adresse hat, bekommt Einladung und Protokoll per Post. Nemio druckt dafiir Couverts (C5
und C5/6 mit Fenster-Lage), Adressetiketten und Namensschilder fir die Versammlung - direkt aus dem
Personenverzeichnis. Den Brief selbst (Einladung, Protokoll) druckst du als PDF aus dem Anlass.

7.2 Einmalig: Absender & Logo

Meni Einrichtung > Werkzeugkasten > Absender & Couverts.

* Name, Zusatz (z. B. «c/o Brigitt Muster»), Strasse, PLZ und Ort, Kontakt, Akzentfarbe.
» Logo hochladen (PNG oder JPG) - rechts siehst du sofort die Vorschau auf dem Couvert.
e Optional: P.P.-Vermerk fiir vorfrankierte Post.

. m, dann mit (C5) oder ( C5/6 ) einen Testdruck machen und priifen, ob die Adresse im Fenster sitzt.

° ”
Brigitt Muster
Anemio - sween - U D e
Mandant  Zastick e e
STWE Sonnenhalde IS U sender & Couverts

= Absender & Couverts

Bereich
Alle Bereiche 5 . L
Hier legst du fest, wie Couverts, Etiketten und Namensschilder aussehen. Absender gibt es beliebig viele (z. B.

Ay vruppen Verwaltung, je STWE «c/o»), jeder mit eigenem Logo. Das Layout gilt fiir alle gemeinsam.

£ Eingang
( STWE Sonnenhalde )+ Absender
2 Handwerker & Firmen - -

Absender «<STWE Sonnenhalde» (c5) csie
[E SMs-Ausgang Erscheint oben links auf dem Couvert, unter dem Logo =
Bezeichnung (nur intern, fiir die Auswahl)
Mailarchiv
STWE Sonnenhalde
& Einrichtung Name / Organisation
STWE Sonnenhalde

@ Nemio Start

Zusatz - optional

WERKZEUGKASTEN c/o Brigitt Muster
<
< Berekche Strasse und Nr.
@ Cemelnschattenis Sonnenhaldenweg 7
Stimmrecht
& Zahlungsprofile HLEe o Land
6440 Brunnen Schweiz v
£ Absender & Couverts
Brigitt Muster brigitt.muster@example.ch {0 Nams und . . =
tr Linien Testdruck er Stand) Cc5 C5/6 Riickantwort
hrichtigungen & SMS O P.P.-Vermerk oben rechts im Frankierfeld (vorfrankiert,
Vertrag mit der Post) Etiketten Namensschild

Abmelden Aufgabeort fiir P.P. - optional

Mehrere Absender sind méglich - z. B. eine Verwaltung mit je einem «c/o» pro STWE, jeder mit eigenem Logo. Das Layout
gilt fur alle.
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7.3 Couverts drucken

Menl Personen: Bereich oder Gruppe wéhlen (z.B. alle Eigentiimer einer STWE) und (Liste drucken ). Einzelne
Personen hakst du rechts an; das Brief-Symbol druckt ein einzelnes Couvert.

Anemio > Suchen... (o JERNE Y

Mandant Personen
STWE Sonnenhalde

STWE SONNENHALDE - KONTAKTE

Personen

Eine Person - ein Eintrag. Sie kann 7
gleichzeitig Eigentimerin, Handwerker, Personen

Bereich
Alle Bereiche

EN

Dashboard

Teilnehmer und Ansprechperson sein.
Anderungen gelten iiberall.

Pendenzen

Handwerker (Personen und Firmen) ‘ SMS-Empfang || Personeniibersicht + Person erfassen

Telefon / Gesprachsnotiz

Events

Gemeinschaften

PERSON SUCHEN BEREICH GRUPPE
Beschliisse Name, E-Mail, Telefon oder Ort Alle freigegebenen Personen v Alle v
NTAKTE
("] Mégliche Dubletten m
Personen _—
Gruppen
Eingang 7 Personen - Gleiche Namen oder E-Mail-Adressen sind Hinweise, kein Identitdtsnachweis. & Liste drucken 7 Personen - 7 mit Adresse
Die Priifung beriicksichtigt auch Eintrége in anderen freigegebenen Bereichen
Handwerker & Firmen G
MUNIKATION " = peter.gisler@example.ch
Gisler, Peter &
s PG 4 @ 079 000 00 14 (] = Offnen
SMS-Ausgang 1 STWE-Eigentiimer ~ STWE Sonnenhalde —t
e !
Brigitt Muster
C tratc & ruth.imhof@example.ch
i Imhof, Ruth Gexamp

Benachrichtigungen & SMS RI @ 079 000 0015 = Offnen
iy g 1) STWE-Eigentiimer ~ STWE Sonnenhalde 2
Mein Konto - Passwort &

Abmelden

1 anna ballar@avamnia ah

Format wahlen und @:DIFEEEENY. Im Druckdialog «Tatsachliche Grosse / 100 %» und als Papier das Couvert
wahlen.

22nemio o Suchen .. G~ " =« BR) Eraitt Muster
Mandant P K P = q 3
STWE Sonnenhalde S Toher f ersonen > Drucken

Bereich
Alle Bereiche

& Drucken 7

7 Personen mit Postadresse

EN

8 Dashboard
1- Was drucken? VORSCHAU
Pendenzen (R

@ Couvert (© Couvert

Sonnenhalde

Telefon / Gespréchsnotiz

Events

Gemeinschaften

Beschliisse

ONTAKTE

[ Riickantwort-Couvert Vermerk kein Vermerk «

Personen -

Gruppen
i 2 - PDF erstellen &ffnet sich in einem neuen Fenster - dort

Eingang drucken oder speichern Absender: STWE Sonnenhalde, c/o Brigitt Muster,

Sonnenhaldenweg 7, 6440 Brunnen, brigitt.muster@example.ch
Handwerker & Firmen & PDF erstellen - 7 Couvel Testdruck Mit der ersten P ahl. Layout und Design gelten

NIKATION @ Absender & Layout
SMS-Ausgang

Im Druckdialog «Tatsac

che Grosse / 100 %>» wahlen und als Papier da

Brigitt Muster

Benachrichtigungen & SMS
Mein Konto - Passwort &
2FA

Abmelden

Riickantwort-Couvert: an euch adressiert, die Person steht als Absender - praktisch fiir Anmeldungen oder
Vollmachten.
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7.4 Etiketten und Namensschilder

Etiketten A4 (3 x 8, z.B. Avery Zweckform 3475): «Beginnen bei Etikette» erlaubt angebrochene Bogen.

Namensschilder fiir die Versammlung:

Anemio

Mandant

STWE Sonnenhalde

Bereich

Alle Bereiche

ARBEITEN

83 Dashboard

© Pendenzen
R, Telefon / Gesprachsnotiz
£ Events
{2 Gemeinschaften
o Beschliisse
ONTAKTE
A& Personen
Gruppen
& Eingang
& Handwerker & Firmen
KOMMUNIKATION

(E) SMs-Ausgang

Brigitt Muster
ministrator

Benachrichtigungen
ein Konto ort &

2FA

Abmelden

Suchen ...

€ Zuriick zu «Personen»

& Drucken

+ Erfassen ‘N

7 Personen

1- Was drucken?

© Couvert (© Couvert
cs Ccs5/6

229 x 162 229 x 114

)
@ Etiketten
4

Beginnen bei Etikette 1

angebrochene Bogen weiterverwenden

2 - PDF erstellen sffnet sich in einem neuen Fenster - dort
drucken oder speichern

& PDF erstellen - 7 Etiketten Testdruck
% Absender & Layout
séchliche Grosse /100 %» wéhlen und als Pap

Dickeres Papier ab 160 g/m? halt besser.

Nemio - Handbuch

Anemio

Mandant

STWE Sonnenhalde

Bereich

Alle Bereiche

ARBEITEN

98 Dashboard

@© Pendenzen
Telefon / Gesprachsnotiz

) Events

@ Gemeinschaften

o Beschliisse

KONTA

R Personen

2, Gruppen

& Eingang

& Handwerke:

KOMML

[ SMS-Ausgang

Brigitt Muster

Abmelden

o Suchen ..

& Drucken

7 Personen

1- Was drucken?

© Couvert () Couvert (O Etiketten
cs cs/6 "~ A4
220 x 114 3x8

mm

A4

Personen

(© Namensschilder

ier den

+ Erfassen N

Personen

\ J
Zeile unten | z. B. Eigentiimerversammlung 2026
Einheit zeigen (z. B. Whg 3.1)
2 - PDF erstellen sffnet sich in einem neuen Fenster - dort
drucken oder speichern
& PDF erstellen - 7 Namensschilder Testdruck
@ Absender & Layout
vahlen und als Papier A4

er)

a FR IT EN BR

Administrator

Drucken

mit Postadresse

VORSCHAU

Erster Bogen. Schraffiert = schon gebrauchte Etiketten.

erson der Auswahl,

Mit der erster Layout und Design gelten

fiir den Mandanten.

m FR IT EN BR

Drucken

7

mit Namen

VORSCHAU

1Is19

191ad

Peter
Gisler

Gefaltet steht die Karte als Zelt auf dem Tisch - der Name ist von
beiden Seiten lesbar. Lange Namen werden automatisch kleiner

La und De:

Brigitt Muster

Brigitt Muster
Administrator

A4 quer gefaltet als Tischkarte, auf Wunsch mit Einheit («EG links»).
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KB} sitzungim Saal

Cockpit, Kurzbeschluss, stille Wahl, Uben und Notfallpaket - Nemio 205

Kapitel 3 zeigt, wie man eine Versammlung vorbereitet. Hier steht, wie man sie im Saal flhrt. Im Cockpit

gilt: Enter drlcktimmer den (LG ITHA.

8.1 Das Cockpit auf einen Blick

Reiter Presenter > Cockpit. Der Laptop zeigt das Cockpit, der Beamer zeigt das Saaldisplay (Display
offnen). Was der Saal gerade sieht, steht immer oben in der Liveleiste:

FRUDELAUF
[ DAS PUBLIKUM SIEHT JETZT

Traktandum 1- Begriissung, T... @ saal verbunden ® 00:03/ 5 min # Zuriick Il Pause m C 2
Sachverhalt - Folie 3 /19

o Zurlick / Weiter — eine Folie zurlick oder vor. Pause zeigt ein Pausenbild, Schwarz schaltet den
Beamer dunkel, C schaltet das Cockpit auf dunkel (angenehm im abgedunkelten Saal).

» Der Sitzungsassistent sagt in jedem Moment, was zu tun ist: Sagen Sie (der Satz fur den Saal),
Ndchster Schritt und der griine Knopf.

» Die Streckenlinie zeigt das Traktandum als Stationen. Jetzt markiert, wo man steht; erledigte
Stationen tragen einen Haken.

JETZT V¥V
Titel Wahl Gewahlt

Ein griiner Haken mit kleinem ® heisst: erledigt, aber riickgédngig machbar. Ein Klick auf O holt den Schritt zuriick
- praktisch, wenn man zu schnell gedriickt hat.

8.2 Kurzbeschluss vorbereiten

Ein Kurzbeschluss ist ein Beschluss ohne Abstimmung — zum Beispiel «Traktandenliste genehmigt» oder
«Protokoll genehmigt». Er braucht keine eigene Folie und keine Auszahlung.

Reiter Traktanden - beim Traktandum + Antrag - Typ Kurzbeschluss. Ins Feld Text bei Genehmigung
kommt der Satz, der im Saal und im Protokoll erscheint:

f

Kurzbeschluss v T ! X

Text bei Genehmigung

Erscheint nach «Genehmigt» als griines Band auf derselben Folie — und so im Protokoll. Keine eigene Folie, keine Abstimmung.
Z. B. «Die Traktandenliste ist genehmigt.»

H1 H2 H3 B I BI V] Fd e Liste 1. Liste
> < O 7| I Hinweis Il Beachten — Linie Tabelle ® Vorschau

1 Vergrossern

Die Traktandenliste ist genehmigt.

A

» Mehrere Kurzbeschllsse pro Traktandum sind méglich — sie werden der Reihe nach abgearbeitet.

e Schreiben Sie den Text als fertige Aussage: «Das Protokoll ist genehmigt.» Endet er mit einem
Fragezeichen, steht im Protokoll automatisch «Ohne Einwand genehmigt.»
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8.3 Kurzbeschluss im Saal

Ist das Traktandum erklart, erscheint die Karte Kurzbeschluss 1von 2. Sie fragen in den Saal: «Gibt es
Einwédnde?»

4 2
SITZUNGSASSISTENT 4 N
SITZUNGSASSISTENT
Kurzbeschluss 1von 2 " .
Kurzbeschliusse erledigt
JETZT V
JETZT V
° ° ‘ °_°. S .‘Q ———— .‘9
Titel Sachverhalt Kurzbese... I hlu - ) -
Titel Sachverhalt Ger Ger
SAGEN SIE
«Gibt es Einwande?» v Die Traktandenliste ist genehmigt.
Ohne Einwand: «Genehmigt». Der Saal bleibt auf dieser Folie und zeigt v Das Protokoll ist genehmigt.
v Die Traktandenliste ist genehmigt.
Bei Einwand: «Nein» — dann regeln Sie es direkt im Saal. Steht so im Protokoll. Weiter zum nachsten Traktandum.
Nachster Schritt: Genehmigt (wenn kein Einwand) Nachster Schritt: Weiter
KLICK > Saal zeigt auf dieser Folie: v Die Enter / Klick KLICK » Saal zeigt: Traktandum 2 - Traktandum — Enter / Klick
Traktandenliste ist genehmigt. Jahresrechnung 2025/26
v Genehmigt Nein - nicht genehmigt
. J - J

 Kein Einwand: (oder Enter ). Der Saal sieht sofort ein griines Band mit Inrem Text —
auf derselben Folie.

» Einwand: Nein - nicht genehmigt. Der Kurzbeschluss wird zurlickgezogen; kldren Sie die Sache im
Saal oder stimmen Sie ordentlich ab.

 Zu schnell gedriickt? Auf der Streckenlinie beim griinen Haken auf ® klicken.

Demo Verwaltung Eigentiimerversammlung 2027

TRAKTANDUM 1 Ahnz;\ Muster

Begriissung, Traktandenliste und Protokoll

SACHVERHALT

Die Einladung mit der Traktandenliste wurde fristgerecht zugestellt. Das Protokoll
der letzten Versammliung lag allen Eigentimerinnen und Eigentiimern vor.

0 Die Traktandenliste ist genehmigt.

° Das Protokoll ist genehmigt.

Traktandum 1 - Sachverhalt - Ausschnitt 1 von 1 nemio
Bei mehrseitigen Folien erscheint der Genehmigt-Knopf erst auf der letzten Seite — erst zeigen, dann beschliessen.

8.4 Stille Wahl vorbereiten

Fir Wahlen, bei denen niemand eine Auszahlung erwartet — Protokollfiihrung, Stimmenzahler, Revisor.
Reiter Traktanden -> Wahl-Traktandum - Art der Wahl: Stille Wahl.
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@ Stille Wahl
Funktion — Name. Im Saal: «Gibt es
Einwande?» = ein Klick «Gewahlt».

O Wahl mit Wahlgang
Kandidaturen, Verfahren, Stimmzettel
und Auszéhlung.

FUNKTION NAME
Protokollfihrung Lena Meier X
Stimmenzahler Marco Rossi x

Stimmenzahler Name (optional — sonst im Saal eintra x

+ Zeile

Eine Zeile pro Person - z. B. Protokollfihrung, Stimmenzahler,
Stimmenzahler. Namen sind optional: Fehlende tragt man im Saal ein. Gibt es
Einwande, wechselt der Presenter mit einem Klick ins Wahlverfahren.

 Eine Zeile pro Person: Funktion und Name. Mit + Zeile kommen weitere dazu.
» Namen sind optional. Was noch offen ist, tragt man im Saal ein («Wer meldet sich als Stimmenzahler?»).

» Wer eine richtige Wahl mit Stimmzetteln braucht, wahit Wahl mit Wahlgang - dann gilt Kapitel 3.

8.5 Stille Wahl im Saal

Das Cockpit zeigt die Liste aus der Vorbereitung. Hier wird nur noch erganzt, geandert oder mit x geldscht
- zum Beispiel, wenn jemand verspatet ist.

DAS PUBLIKUM SIEHT JETZT

Traktandum 5 - Wahl der Proto... e saalverbunden
Wahl - Folie 14 /19
JETZTV
Titel Wahl

SAGEN SIE

«Vorgeschlagen sind Lena Meier und Marco Rossi.
Wer meldet sich flir den weiteren Sitz? Gibt es
Einwande?»

Protokollfiihrung Lena Meier Demo Verwaltung

TRAKTANDUM 5 Vorstand

Wabhl der Protokollfiihrung und der Stimmenzahler

Stimmenzihler Marco Rossi

Stimmenzahler [ Eva Gut ] nou
WAHL

Namen eintragen, andern oder mit x I6schen — gewahlt wird, was hier

steht. Enter im Feld = Gewahlt. Zu schnell gedriickt? O auf der
Streckenlinie.

Schritt: ahlt (wenn kein Ei

KLICK > Gewahlt ist, wer in der Karte steht - kein Enter / Klick
Wahlgang, keine Auszahlung

v Gewidhlt Nein - Wahlverfahren

Die Verwaltung schlagt Lena Meier fur die Protokollfihrung und Marco Rossi als Stimmenzahler vor.
Fur den zweiten Stimmenzahler meldet sich jemand aus dem Saal.

VORSCHLAG - EINWANDE?

PROTOKOLLFUHRUNG Lena Meier
STIMMENZAHLER Marco Rossi
STIMMENZAHLER Eva Gut

nnnnn

AN J

1. Namen eintragen. Jede Anderung erscheint nach einem Moment im Saal als Vorschlag - Einwénde?

2. Kein Einwand: - oder einfach Enter im Namensfeld. Der Saal sieht die Gewahlten als
griine Bander, gruppiert nach Funktion.

3. Einwand oder Gegenkandidatur: Nein - Wahlverfahren. Nemio wechselt in die ordentliche Wahl mit
Wahlgang.

4. Zu schnell? 9 beim griinen Haken auf der Streckenlinie.
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Demo Verwaltung Eigentimerversammlung 2027

TRAKTANDUM 5

Wahl der Protokollfiihrung und der Stimmenzéhler

Vorstand

WAHL

Die Verwaltung schlagt Lena Meier fur die Protokollfiihrung und Marco Rossi als Stimmenzéahler vor.
Fir den zweiten Stimmenzahler meldet sich jemand aus dem Saal.

PROTOKOLLFUHRUNG
Lena Meier

STIMMENZAHLER
Marco Rossi und Eva Gut

Traktandum 5 - Wahl nemio

Im Protokoll steht die Wahl nach Funktionen gruppiert, z. B. «Stimmenzd&hler: Marco Rossi und Eva Gut».

8.6 Uben: Probelauf und «Von vorne»

Im Cockpit auf Prasentation iiben klicken (danach steht dort ® UBUNG AKTIV, oben gut sichtbar
PROBELAUF). Alles verhalt sich wie echt, aber nichts landet im Protokoll. Wer zusatzlich Abstimmungen
und Protokoll durchspielen will, nimmt die Generalprobe: Sie legt eine eigene Testkopie der Versammlung
an - der echte Anlass bleibt unverandert, es gehen keine E-Mails raus.

Mit Sitzung beenden 6ffnet sich die Wahl:

Vv \
Ubung beenden
Wie soll es weitergehen?

9 Von vorne beginnen

Alles Gelibte wird verworfen: Riickzlige, Abstimmungen,
Wahlen, «Schritt zurlick». Das Cockpit steht wieder auf der
Startfolie — wie vor der ersten Ubung.

B Nur beenden - Stand behalten
Das Gelibte bleibt erhalten. Mit «Sitzung starten» liben Sie
dort weiter, wo Sie aufgehdrt haben.

Abbrechen - weiter tiben
A A

» Von vorne beginnen - alles Gelibte wird verworfen, das Cockpit steht wieder auf der Startfolie. Ideal,
um denselben Ablauf mehrmals zu proben.

* Nur beenden - Stand behalten - spater mit Sitzung starten dort weitertiben.

Empfehlung: Proben Sie die ganze Versammlung einmal mit den echten Traktanden, Laptop und Beamer — am
besten im selben Raum. Das Cockpit braucht etwas Ubung; nach einem Durchgang sitzt es.

8.7 Dunkelmodus und Saaldisplay

C oder D schaltet nur das Cockpit dunkel — der Saal merkt nichts davon. Das Saaldisplay lauft in
einem eigenen Fenster; ist es verbunden, steht oben Saal verbunden. Wird Nemio wahrend der Sitzung
aktualisiert, laden offene Fenster von selbst neu.
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Florian Test
+ Erfassen N m FL

Ubersicht D ET Traktanden Abstimmungen Dokumente ToMee Anmeldungen Protokoll Nachrichten Dateien

m Antrage & Abstimmungen 9 Sitzung zuriicksetzen = i"e‘,’at.fg'_",ﬁ.k.f}e"

PROBELAUF

® Traktandum 5 - Wahl der Proto... Saal verbunden ® 00:10/ 30 min # Zuriick Il Pause B Schwarz e ?
Nahl - Folie (

@ Ubung l4uft seit 23:03 (' m Ubung beenden Tl’aktanden

Cockpit Begriissung, Traktandenliste
Anwesenheit / Stimmrechte Generalprobe und Protokoll

Pendenzen anzeigen Display 6ffnen 7 Jahresrechnung 2025/26

PRASENTATION Abstimmungen und Riickziige werden nur im Presenter simuliert. Fiir eine vollstandige Probe mit Budget 2027
U BEN Protokoll verwenden Sie «Generalprobe».
@SAAL VERBUNDEN Sanierung Fassade
SITZUNGSASSISTENT
Stille Wahl erfolgt Wahl der Protokollfiihrung und der Stimmenzéhler Wahl der Protokolifiihrung und

der Stimmenzihler
JETZT V

Wahl Revisor

8.8 Notfallpaket

Fur den Fall, dass Internet oder Server ausfallen: Im Cockpit rechts den roten Knopf Notfallpaket klicken
— vor dem Aufbruch, auf den Laptop speichern. Das Paket enthalt die Prasentation als PDF und als
Offline-Presenter (eine HTML-Datei, 6ffnet in jedem Browser ohne Internet), die Prasenz- und Stimmliste
und eine Anleitung.

Demo Verwaltung Eigentiimerversammlung 2027

VERANTWORTLICH

TRAKTANDUM 1 Anna Muster

Begriissung, Traktandenliste und Protokoll

KURZBESCHLUSS - GIBT ES EINWANDE?

° Die Traktandenliste ist genehmigt.

Das Protokoll ist genehmigt.

Antippen = genehmigt - nochmals antippen = riickgéngig

raktandum 1- Kurzbeschiuss [EEEKOIIININI RN TS 4 |/24 | Weiter > Pause Schwarz  Ubersicht  Vollbild 4124 nemio

Auch offline lassen sich Kurzbeschliisse und stille Wahlen abhaken: Eintrag antippen = genehmigt,
nochmals antippen = rliickgangig. Das Protokoll erganzen Sie danach in Nemio.
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8.9 Spickzettel: Tasten im Cockpit

Enter

- Leertaste

-

Posl / Ende

griiner Knopf (der empfohlene nachste
Schritt)

nachste Folie
vorherige Folie
erstes / letztes Traktandum

Pause ein/aus

Beamer schwarz ein/aus
Cockpit dunkel einfaus
Abstimmung 6ffnen

Steht der Cursor in einem Eingabefeld, gelten die Tasten nicht — mit Ausnahme von Enter bei der stillen
Wahl (= Gewahlt).
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