NEMIO : ANLEITUNG 8 - VERSAMMLUNGEN

Sitzung im Saal

Cockpit, Kurzbeschluss, stille Wahl, Uben und Notfallpaket - Stand November 2026 - Nemio 205

Die eine Regel: Folge dem CIGLENNIGLTIN. Im Cockpit gilt zusatzlich: Enter drlicktimmer den griinen
Knopf. Alle Namen in dieser Anleitung sind erfunden.
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Diese Anleitung ergéanzt Anleitung 3 — Versammlung von A bis Z (Kapitel 7). Dort steht, wie man eine
Versammlung vorbereitet. Hier steht, wie man sie im Saal flihrt.

[} Das Cockpit auf einen Blick

Reiter Presenter - Cockpit. Der Laptop zeigt das Cockpit, der Beamer zeigt das Saaldisplay (Display
offnen). Was der Saal gerade sieht, steht immer oben in der Liveleiste:

PRUBELAUF
DAS PUBLIKUM SIEHT JETZT
Traktandum 1- Begriissung, T... @ saal verbunden ® 00:03/ 5 min © Zuriick Il Pause m C 2
Sachverhalt - Folie 3 /19

o Zuriick /| Weiter - eine Folie zurlick oder vor. Pause zeigt ein Pausenbild, Schwarz schaltet den
Beamer dunkel, C schaltet das Cockpit auf dunkel (angenehm im abgedunkelten Saal).

o Der Sitzungsassistent sagt in jedem Moment, was zu tun ist: Sagen Sie (der Satz fiir den Saal),
Ndchster Schritt und der griine Knopf.

o Die Streckenlinie zeigt das Traktandum als Stationen. Jetzt markiert, wo man steht; erledigte
Stationen tragen einen Haken.

JETZT V
H L B B B BN B | ‘0
Titel Wahl Gewihlt

Ein griiner Haken mit kleinem 9 heisst: erledigt, aber riickgangig machbar. Ein Klick auf O holt den Schritt zuriick
- praktisch, wenn man zu schnell gedriickt hat.



Ein Kurzbeschluss ist ein Beschluss ohne Abstimmung — zum Beispiel «Traktandenliste genehmigt» oder

Kurzbeschluss vorbereiten

«Protokoll genehmigt». Er braucht keine eigene Folie und keine Auszahlung.

Reiter Traktanden - beim Traktandum + Antrag - Typ Kurzbeschluss. Ins Feld Text bei Genehmigung

kommt der Satz, der im Saal und im Protokoll erscheint:

» Mehrere Kurzbeschllsse pro Traktandum sind moglich — sie werden der Reihe nach abgearbeitet.

e Schreiben Sie den Text als fertige Aussage: «Das Protokoll ist genehmigt.»

Ist das Traktandum erklart, erscheint die Karte Kurzbeschluss 1von 2. Sie fragen in den Saal: «Gibt es

Kurzbeschluss v t !

Text bei Genehmigung

Z. B. «Die Traktandenliste ist genehmigt.»

H1 H2 H3 B I BI
> ¢« O 7| ! Hinweis

$ Vergrossern

Die Traktandenliste ist genehmigt.

.

I Beachten

rd « Liste

Erscheint nach «Genehmigt» als griines Band auf derselben Folie — und so im Protokoll. Keine eigene Folie, keine Abstimmung.

1. Liste

— Linie Tabelle ® Vorschau

Fragezeichen, steht im Protokoll automatisch «Ohne Einwand genehmigt.»

Kurzbeschluss im Saal

Einwdnde?»

Vs

G

SITZUNGSASSISTENT
Kurzbeschluss 1von 2

JETZTV

o—o-@

Titel Sachverhalt

Kurzbesc...

SAGEN SIE
«Gibt es Einwande?»

Ohne Einwand: «Genehmigt». Der Saal bleibt auf dieser Folie und zeigt
v Die Traktandenliste ist genehmigt.
Bei Einwand: «Nein» — dann regeln Sie es direkt im Saal.

Nachster Schritt: Genehmigt (wenn kein Einwand)

KLICK > Saal zeigt auf dieser Folie: v Die
Traktandenliste ist genehmigt.

v Genehmigt Nein - nicht genehmigt

Enter / Klick

Ve

SITZUNGSASSISTENT
Kurzbeschliisse erledigt

JETZT V

0—0 €

Titel Sachverhalt Genehmigt Genehmigt

v Die Traktandenliste ist genehmigt.

v Das Protokoll ist genehmigt.

Steht so im Protokoll. Weiter zum nachsten Traktandum.

Nachster Schritt: Weiter

KLICK »> Saal zeigt: Traktandum 2 - Traktandum —
Jahresrechnung 2025/26

Enter / Klick

Endet er mit einem

J . J

 Kein Einwand: (oder Enter ). Der Saal sieht sofort ein griines Band mit Inrem Text —

auf derselben Folie.

» Einwand: Nein - nicht genehmigt. Der Kurzbeschluss wird zurlickgezogen; klaren Sie die Sache im
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Saal oder stimmen Sie ordentlich ab.
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« Zu schnell gedriickt? Auf der Streckenlinie beim griinen Haken auf ® klicken.

Demo Verwaltung Eigentiimerversammlung 2027

TRAKTANDUM 1

Begriissung, Traktandenliste und Protokoll

Anna Muster

SACHVERHALT

Die Einladung mit der Traktandenliste wurde fristgerecht zugestellt. Das Protokoll
der letzten Versammiung lag allen Eigentimerinnen und Eigentiimern vor.

° Die Traktandenliste ist genehmigt.

° Das Protokoll ist genehmigt.

Traktandum 1 - Sachverhalt - Ausschnitt 1 von 1 nemio

Bei mehrseitigen Folien erscheint der Genehmigt-Knopf erst auf der letzten Seite — erst zeigen, dann beschliessen.

I} stille Wahl vorbereiten

Fir Wahlen, bei denen niemand eine Auszahlung erwartet — Protokollfiihrung, Stimmenzahler, Revisor.
Reiter Traktanden - Wahl-Traktandum - Art der Wahl: Stille Wahl.

@ Stille Wahl O Wahl mit Wahlgang
Funktion — Name. Im Saal: «Gibt es Kandidaturen, Verfahren, Stimmzettel
Einwande?» - ein Klick «Gewahlt». und Auszdhlung.
FUNKTION NAME
Protokollfihrung Lena Meier x
Stimmenzahler Marco Rossi X
Stimmenzahler Name (optional — sonst im Saal eintra x
+ Zeile

Eine Zeile pro Person - z. B. Protokollfiihrung, Stimmenzahler,
Stimmenzahler. Namen sind optional: Fehlende tragt man im Saal ein. Gibt es
Einwande, wechselt der Presenter mit einem Klick ins Wahlverfahren.

» Eine Zeile pro Person: Funktion und Name. Mit + Zeile kommen weitere dazu.
» Namen sind optional. Was noch offenist, tragt man im Saal ein («Wer meldet sich als Stimmenzahler?»).

o Wer eine richtige Wahl mit Stimmzetteln braucht, wahlt Wahl mit Wahlgang — dann gilt Anleitung 3.

H Stille Wahl im Saal

Das Cockpit zeigt die Liste aus der Vorbereitung. Hier wird nur noch erganzt, gedndert oder mit x geldscht
- zum Beispiel, wenn jemand verspatet ist.
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DAS PUBLIKUM SIEHT JETZT

Traktandum 5 - Wahl der Proto... e saalverbunden
Wahl - Folie 14 / 19

JETZT V

SAGEN SIE

«Vorgeschlagen sind Lena Meier und Marco Rossi.
Wer meldet sich flir den weiteren Sitz? Gibt es
Einwande?»

Protokollfiihrung Lena Meier Demo Verwaltung Eigentimerversammlung 2027

TRAKTANDUM 5 Vorstand

Wabhl der Protokollfiihrung und der Stimmenzahler

Stimmenzihler Marco Rossi

Stimmenzahler [ Eva Gut ] ()

WAHL
Namen eintragen, andern oder mit x I6schen — gewahlt wird, was hier
steht. Enter im Feld = Gewahlt. Zu schnell gedriickt? O auf der
Streckenlinie.

Die Verwaltung schlagt Lena Meier fiir die Protokollfiihrung und Marco Rossi als Stimmenzahler vor.
Fur den zweiten Stimmenzahler meldet sich jemand aus dem Saal.

Schritt: ahlt (wenn kein Eil

VORSCHLAG - EINWANDE?
KLICK > Gewahlt ist, wer in der Karte steht — kein Enter / Klick PROTOKOLLFUHRUNG Lena Meier
Wahlgang, keine Auszéhlun A

gang, 9 STIMMENZAHLER Marco Rossi

STIMMENZAHLER Eva Gut

v Gewidhit Nein - Wahlverfahren
Trakiandum 5 - Wahl nemio

1. Namen eintragen. Jede Anderung erscheint nach einem Moment im Saal als Vorschlag - Einwénde?

(N

2. Kein Einwand: - oder einfach Enter im Namensfeld. Der Saal sieht die Gewahlten als
grine Bander, gruppiert nach Funktion.

3. Einwand oder Gegenkandidatur: Nein - Wahlverfahren. Nemio wechselt in die ordentliche Wahl mit
Wahlgang.

4. Zu schnell? O beim griinen Haken auf der Streckenlinie.

Demo Verwaltung Eigentiimerversammlung 2027

TRAKTANDUM 5

Wabhl der Protokolifiihrung und der Stimmenzahler

Vorstand

WAHL

Die Verwaltung schlagt Lena Meier fiir die Protokollfiihrung und Marco Rossi als Stimmenzéhler vor.
Fir den zweiten Stimmenzahler meldet sich jemand aus dem Saal.

PROTOKOLLFUHRUNG
Lena Meier

STIMMENZAHLER
Marco Rossi und Eva Gut

Traktandum 5 - Wahl nemio

Im Protokoll steht die Wahl nach Funktionen gruppiert, z. B. «Stimmenzéhler: Marco Rossi und Eva Gut».

J Uben: Probelauf und «Von vorne»

Im Cockpit auf Prasentation iiben klicken (danach steht dort ® UBUNG AKTIV, oben gut sichtbar
PROBELAUF). Alles verhalt sich wie echt, aber nichts landet im Protokoll. Wer zusatzlich Abstimmungen
und Protokoll durchspielen will, nimmt die Generalprobe: Sie legt eine eigene Testkopie der Versammlung
an — der echte Anlass bleibt unverandert, es gehen keine E-Mails raus.

Mit Sitzung beenden 6ffnet sich die Wahl:
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Ubung beenden
Wie soll es weitergehen?

9 Von vorne beginnen

Alles Gelibte wird verworfen: Riickzlige, Abstimmungen,
Wabhlen, «Schritt zurlick». Das Cockpit steht wieder auf der
Startfolie — wie vor der ersten Ubung.

H Nur beenden - Stand behalten
Das Gelibte bleibt erhalten. Mit «Sitzung starten» liben Sie
dort weiter, wo Sie aufgehdrt haben.

Abbrechen - weiter liben

A 4

» Von vorne beginnen - alles Gelibte wird verworfen, das Cockpit steht wieder auf der Startfolie. Ideal,
um denselben Ablauf mehrmals zu proben.

+ Nur beenden - Stand behalten - spater mit Sitzung starten dort weitertben.

Empfehlung: Proben Sie die ganze Versammlung einmal mit den echten Traktanden, Laptop und Beamer — am
besten im selben Raum. Das Cockpit braucht etwas Ubung; nach einem Durchgang sitzt es.

Dunkelmodus und Saaldisplay

C oder D schaltet nur das Cockpit dunkel — der Saal merkt nichts davon. Das Saaldisplay lauft in
einem eigenen Fenster; ist es verbunden, steht oben Saal verbunden. Wird Nemio wahrend der Sitzung
aktualisiert, laden offene Fenster von selbst neu.

Florian Test
+ Erfassen ‘N a FL

Ubersicht Details Traktanden Abstimmungen Dokumente ToMeet Anmeldungen Protokoll Presenter Nachrichten Dateien

m Antrage & Abstimmungen O Sitzung zuriicksetzen = ﬁszg',":?u".f}en

PROBELAUF

® Traktandum 5 - Wahl der Proto... Saal verbunden ® 00:10/ 30 min + Zuriick Il Pause W Schwarz @ ?
Nahl - Folie

@ Ubung l4uft seit 23:03 ( m Ubung beenden Traktanden

COCkat Begriissung, Traktandenliste
Anwesenheit / Stimmrechte Generalprobe 1 und Protokoll

Pendenzen anzeigen Display 6ffnen 2 Jahresrechnung 2025/26

PRASENTATION Abstimmungen und Riickziige werden nur im Presenter simuliert. Fiir eine vollstindige Probe mit Budget 2027
UBEN Protokoll verwenden Sie «Generalprobe».
@SAAL VERBUNDEN Sanierung Fassade
SITZUNGSASSISTENT
Stille Wahl erfolgt Wahl der Protokollfiihrung und der Stimmenzahler Wahl der Protokollfiihrung und

der Stimmenzihler
JETZT V

Wahl Revisor

EJ Notfallpaket

Fur den Fall, dass Internet oder Server ausfallen: Im Cockpit rechts den roten Knopf Notfallpaket klicken
- vor dem Aufbruch, auf den Laptop speichern. Das Paket enthalt die Prasentation als PDF und als
Offline-Presenter (eine HTML-Datei, 6ffnet in jedem Browser ohne Internet), die Prasenz- und Stimmliste
und eine Anleitung.
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Demo Verwaltung

TRAKTANDUM 1

Eigentiimerversammiung 2027

VERANTWORTLICH
Anna Muster

Begriissung, Traktandenliste und Protokoll

KURZBESCHLUSS - GIBT ES EINWANDE?

° Die Traktandenliste ist genehmigt.

Das Protokoll ist genehmigt.

Antippen = genehmigt - nochmals antippen = riickgangig

Traktandum 1- Kurzbeschiuss [EEEEOIS S RIN|SRC AT 4 /24 | Weiter> Pause Schwarz

Ubersicht  Vollbild 4/24 nemio

Auch offline lassen sich Kurzbeschliisse und stille Wahlen abhaken: Eintrag antippen
nochmals antippen = rlickgangig. Das Protokoll erganzen Sie danach in Nemio.

B} Spickzettel: Tasten im Cockpit

genehmigt,

Enter griiner Knopf (der empfohlene nachste P
Schritt)

- Leertaste hachste Folie B

- vorherige Folie D

Posl / Ende erstes / letztes Traktandum Vv

Pause ein/aus

Beamer schwarz ein/aus
Cockpit dunkel einfaus
Abstimmung 6ffnen

Steht der Cursor in einem Eingabefeld, gelten die Tasten nicht — mit Ausnahme von Enter bei der stillen

Wahl (= Gewahlt).

Nemio - Anleitung 8 - Sitzung im Saal
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