NEMIO - ANLEITUNG 4 - VERSAMMLUNGEN

Offene Anlasse mit Anmeldung

Z. B. Wohnungsbesichtigung — Anmeldung per Link mit E-Mail-Bestatigung - Stand November 2026 -
Nemio 203.41

Die eine Regel: Folge dem FLITLENNGEM. Auf jeder Seite gibt es genau einen — er flihrt immer zum
nachsten sinnvollen Schritt. Alle Namen und Firmen in dieser Anleitung sind erfunden.
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K] Wofiir offene Anlisse?

Bei einem offenen Anlass wisst ihr nicht im Voraus, wer kommt: Wohnungsbesichtigung, Dia-Abend, Auswassern,
Informationsabend. lhr verschickt einen Link — per Mail, WhatsApp oder auf eurer Website — und Interessierte
melden sich selbst an. Mit der E-Mail-Bestatigung priift Nemio jede Adresse mit einem Code: keine Tippfehler,
keine Fantasieadressen.

IF3 Anlass anlegen

Menii Events -> @Ia01)- Typ «Offener Anlass», Bereich (z.B. das Mehrfamilienhaus), Titel, Datum, Zeit und
Ort. Unter «Was gehort zu deinem Anlass?» mindestens «Personen einladen und anmelden lassen» ankreuzen.

. .
h nemio 11/21/2026 B 10:00 AM ©

Ende - optional

Mandant
Nemio Demo ——m— - ®

Bereich
Alle Bereiche

ARBEITEN

98 Dashboard

© Pendenzen

Q, Telefon / Gesprachsnotiz
5 Events

{2 Gemeinschaften

o Beschlisse

& Personen

2% Gruppen
& Eingang
/- Handwerker & Firmen

KOMMUNIKATION

[E) SMs-Ausgang

Sandra Keller
istratc

Benachrichtigungen & SMS
Mein Konto - Passwort &

Abmelden

Ort - optional
Lindenweg 4, 6440 Brunnen

Vorschlag aus der Adresse des Bereichs - bei Bedarf {iberschreiben

Was gehort zu deinem Anlass?
Vorlage wahlen oder selbst ankreuzen. Es erscheinen nur die Reiter, die du brauchst.

Vorlage: Versammlung Kurs mit Theorie Arbeitseinsatz Gesellige Runde
ge: GV, STWE, Vorstand z. B. Krankurs z.B. Au: ssern z. B. Dia-Abend, Apéro
i und () EinProgramm / einen Ablauf () Etwas zeigen (Préasentation, Dias,

lassen festlegen Theorie)

Einladung, Anmeld Teilnehmerliste heisst bei Versammlungen «Traktanden» Presenter mit Folien und Notfallpaket

() Etwas buchen lassen (Kranplatz, () Protokoll fiihren, abstimmen, [ Zuerst einen Termin finden
Essen, Parkplatz) beschliessen ToMeet-Umfrage
Ressourcen mit Buchung, Freigabe und Protokoll, Abstimmungen, Beschliisse
Rechnung

Immer dabei: Nachrichten, Dateien, Pendenzen. Spéter jederzeit anderbar unter Details > «Was gehort dazu?»

» Weitere Einstellungen

Event erstellen Event erstellen und vorbereiten —



[EJ Anmeldung einstellen

Reiter Details — Schritt fir Schritt:

Eingeladen: «Offen»

Jeder, der den Link bekommt, darf sich anmelden.

Suchen ..

Anemio

Sandra Keller
FR IT EN SA
Administrator

Mandant A Events > MFH Lindenweg 4 > Wohnungsbesichtigung 2. OG rechts > Anlass vorbereiten

Nemio Demo

Bereich
Alle Bereiche
ANLASS VORBEREITEN

EN

08 Dashboard
@ Pendenzen v Was gehért dazu?

Telefon / Gesprachsnotiz :
v Mails

£ Events

Ablauftesten  Link kopieren

far Gemeinschaften

Event anzeigen

Ubersicht @ Dokumente Anmeldungen Nachrichten Dateien

Wohnungsbesichtigung 2. OG rechts
21m 6 - 10:00 - Lindenweg 4, 6440 Brunnen

v Frist & Platze

# Alle Einstellungen

o Beschliisse . .
e Wer ist eingeladen?

KONTAKTE

& Personen

Wer darf sich anmelden? Wéhle einen Weg — Gruppen und einzelne Personen lassen sich kombinieren.

heute eingestellt

2, Gruppen

& Eingang
Offen

&~ Handwerker & Firmen Jeder, der den Link bekommt. Ihr wisst
nicht im Voraus, wer kommt - z. B

KOMMUNIKATION Auswassern, Dia-Abend.

A A

Gruppen

Z. B. Vorstand, Hafenteam, Mitgliede!
Wer neu in die Gruppe kommt, ist
automatisch eingeladen.

Einzelne Personen

Von Hand ausgewahlt - fiir ganz
bestimmte Anlsse.

[2) SMS-Ausgang
Sandra Keller Offen: jeder mit dem Link
dministrator
B htigun
flein Konto - Pas

1. Du verschickst den Link (obet

n «Link kopieren») — per Mail, WhatsApp oder auf der Website.

2. Wer interessiert ist, 6ffnet ihn und meldet sich an.

2FA ) 3. Wie genau, legst du im néchsten Schritt fest — empfohlen: E-Mail bestatigen, dann anmelden.

Abmelden

Online-Anmeldung: «E-Mail bestatigen, dann anmelden»

Empfohlen fir offene Anlasse. Wer sich anmeldet, bekommt einen Code per Mail und tippt ihn ein — erst dann gilt

die Anmeldung.

Ablauf testen Link kopieren

Anemio

Event anzeigen

% Alle Einstellungen

Mandant
Nemio Demo

Bereich
Alle Bereiche

ARBEITEN

83 Dashboard

) Pendenzen

R, Telefon / Gespréchsnotiz
&) Events

@ Gemeinschaften

8 Beschliisse

KON

A& Personen
2, Gruppen

£ Eingang

&~ Handwerker & Firmen

KOMMUNIKATION

(E) SMs-Ausgang

Sandra Keller

Abmelden

o Wie melden sich die Teilnehmende online an?

Heute eingestellt: Ohne Priifung. Du kannst es hier andern.

@ E-Mail ati dann
Fiir offene Anlésse: Ihr verschickt den Link, wer interessiert ist, meldet sich an. Die E-Mail-Adresse wird mit
einem Code gepriift — so stimmt jede Adresse. Eine Freigabe durch die Verwaltung braucht es nicht
So meldet sich jemand an:

Code aus der Mail eintippen > Name und Handy eingeben > angemeldet v

Link dffnen > E-Mail eingeben

(") Ohne Priifung amschnelisten heute eingestelit
Wer den Link hat, meldet sich direkt an — ohne Code. Am schnellsten, aber ohne Kontrolle: Ein Tippfehler in
der E-Mail-Adresse fallt nicht auf
So meldet sich jemand an:

Name, E-Mail und Handy eingeben

Link 8ffnen angemeldet v

(O Gemeinsames Passwort
Alle bekommen dasselbe Passwort mit der Einladung. Einfach, aber wer das Passwort kennt, kommt hinein
So meldet sich jemand an:
Link 6ffnen angemeldet v

Passwort eingeben > Name, E-Mail und Handy eingeben

2 Personlicher Zugangscode
Nur wenn feststeht, wer kommt: Dann bekommt jede eingeladene Person ihren eigenen Code. Dafiir zuerst
in Schritt 2 Personen einladen -

Speichern und weiter

Nemio - Anleitung 4 - Offene Anlasse mit Anmeldung

www.nemio.ch - 2



Frist & Platze

Bis wann kann man sich anmelden, wie viele Platze gibt es? Sind sie voll, schliesst Nemio die Anmeldung von
selbst.

Anemio - s - LI . St

Mandant A Events > MFH Lindenweg 4 > Wohnungsbesichtigung 2. OG rechts > Anlass vorbereiten
Nemio Demo
Ubersicht @ Dokumente  Anmeldungen  Nachrichten  Dateien

Bereich

Alle Bereiche

sA ANLASS VORBEREITEN

PAll Wohnungsbesichtigung 2. OG rechts

P 211 10:00 - Lindenweg 4, 6440 Brunnen

ARBEITEN

98 Dashboard

© Pendenzen v Was gehért dazu? v Wann &wo v Eil v Onli

R, Telefon / Gesprachsnotiz :
v Mails

&) Events

Ablauf testen Link kopieren Event anzeigen @ Alle Einstellungen
2 Gemeinschaften

o Beschliisse

o Frist & Platze

Bis wann kann man sich online anmelden - und wie viele Personen haben Platz?

KONTA!

& Personen

2 Gruppen

& Eingang B 2

& Handwerker & Firmen Anmeldefrist Platze
) Letzter Tag fiir die Online- Wie viele Personen hochstens -
KOMMUNIKATION Anmeldung. Leer = bis zum Anlass Begleitpersonen zahlen mit. Leer =
[ SMs-Ausgang unbegrenzt.
mm/dd/yyyy [m]

Sandra Keller
o

= 4]

Benachri
Mein Konto - Pa:
FA Ist die Frist vorbei oder sind alle Platze vergeben, schliesst die Of Gespe\chen. 5
Personen anmelden. Platze fiir Kran, Essen usw. legst du bei der/,

Abmelden

Mails und Teilnehmerseite

Unter «Mails» legst du fest, wer bei einer Anmeldung eine Bestatigung bekommt. Die Seite, die Interessierte sehen,
legt Nemio beim offenen Anlass gleich an (Reiter Dokumente > «Einladung», «Webseite» an). Fehlt sie bei einem
alteren Anlass, zeigt die Vorbereitung einen orangen Hinweis mit (UGG EEE R EE

.
Sandra Keller
" nemlo Suchen .. m FR IT EN SR e
Mandant Events > MFH Lindenweg 4 i 2. 0G rechts

Nemio Demo
Ubersicht  Details [@BMUENICH Anmeldungen  Nachrichten  Dateien

JYB DOKUMENT BEARBEITEN

Bereich
Alle Bereiche

Al Wohnungsbesichtigung 2. OG rechts
Nov 21.11.2026 - 10:00 - Lindenweg 4, 6440 Brunnen

ARBEITEN

98 Dashboard

@ Pendenzen

Dokumente ~ Einladung zur Besichtigung Einstellungen m Vorschau  Weitere Aktionen

R, Telefon / Gesprachsnotiz
Aligemeines Dokument - Webseite aus

Keine ungespeicherten Anderungen.
) Events

Gemainschatten PDF ablegen ... ~ » PDF-Ablagestand

3 Beschliisse + Block einfiigen

KONTAKTE
I Veranstaltungsangaben [ +poF NG > N 1}

A Personen

, Gruppen + Block einfiigen

& Eingang

Text ([ETIEEId Wir laden dich zu {{event.titie}} ein. Die Veranstaltungsangabe. > M Vb W

N

2/ Handwerker & Firmen

+ Block einfiigen

=) SMs-Ausgang

@

Traktanden ([RUURAREE Trakianden >N U W

Sandra Keller

+ Block einfiigen

Unterlagen [T adaad Beilagen > 4 Tiy

Abmelden

IS
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I} so sieht es fiir Interessierte aus

Mit ( Link kopieren ) holst du den Link. Wer ihn 6ffnet, gibt die E-Mail-Adresse ein, tippt den Code aus der Mail ein
und erganzt Name und Handy - fertig.

é )

NEMIO - E-MAIL-VERIFIKATION

Wohnungsbesichtigui? -
2.0Grechts

E-Mail-Adresse bestatigen

Vor der Anmeldung bestatigen wir kurz lhre E-Mail-
Adresse.

Schritt 1von 2

E-Mail-Adresse

[ julia.berger@example.ch J

Wir senden einen Bestatigungscode an diese E-Mail-
Adresse.

Bestatigungscode senden

\ _J/

r

NEMIO - E-MAIL-VERIFIKATION

Wohnungsbesichtigw? -
2.0Grechts

E-Mail-Adresse bestatigen

Vor der Anmeldung bestatigen wir kurz lhre E-Mail-
Adresse.

Schritt 2 von 2

Der Bestatigungscode wurde an
jrasscioskr @example.ch gesendet.

Bitte geben Sie den sechsstelligen Code ein,
den wir lhnen per E-Mail zugestellt haben.

Bestatigungscode

333097

Code priifen

Code erneut senden

Andere E-Mail-Adresse verwenden

\

~\

am T EN
® NEMIO

Einladung zur Besichtigung

Ihre Angaben

Bitte priifen oder erganzen Sie Ihre personlichen
Angaben.

Vorname *
Julia

Nachname *
Berger

Telefon *

7

079 000 44 55

E-Mail *

julia.berger@example.ch

Zugang bestatigt
Sie kdnnen jetzt Ihre Antwort eingeben.
Mit «Speichern» senden Sie lhre Angaben.

Wohnungsbesichtigung 2.

OG rechts

I} Anmeldungen und Eingang

Reiter Anmeldungen: Wer kommt, wer ist noch offen, wie viele Platze sind frei.

Anemio :

Mandant
Nemio Demo

Bereich
Alle Bereiche

ITEN

8 Dashboard
Pendenzen
Telefon / Gesprachsnotiz
Events

Gemeinschaften

Suchen ...

Sandra Keller

IT EN € SA
Administrator

Events > MFH Lindenweg 4 > Wohnungsbesichtigung 2. OG rechts > Anmeldungen

SA ANMELDUNGEN

PAl Wohnungsbesichtigung 2. OG rechts

Bl 21.11.2026 - 10:00 - Lindenweg 4, 6440 Brunnen

EINGELADEN Offen - jede Person mit dem Link darf sich anmelden.

Ubersicht Details Dokumente Anmeldungen Nachrichten Dateien

Beschliisse RUCKMELDUNG
0 0 o O
Personen ngem Abgem Alle Riickmeldungen
Gruppen
Anmeldungen
Eijoang 0 Datenstze
Handwerker & Firmen
Alle Anmeldungen 0 Angemeldet 0 Abgemeldet 0
KOMMUNIKATION
[E) SMs-Ausgang Alle
Sandra Keller Abwesend 0 Entschuldigt 0

dministratc
Benachrichtigungen & SMS
Mein Konto - Passwort &

2FA

Abmelden

Suchen: Name, E-Mail oder Mitaliedernummer

Mehrv

+ Gruppen oder Personen einladen

0 Personen kommen von 12 Pistzen

Pro Seite

...

Die Angemeldeten bleiben die Gruppe dieses Anlasses (z.B. «Mietinteressenten»). Ins Personenverzeichnis
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kommen sie nur, wenn du es willst: Meni Eingang — dort {ibernimmst du einzelne Personen mit einem Klick, Nemio
warnt bei moglichen Dubletten.

.
N Sandra Keller
Anemio @~ r =  Pvinidion
€ Zuriick zu «<Anmeldungen» | | Eingang

@ NEMIO DEMO - KONTAKTE 0 0
E'ngang Anmeldungen im Personenstamm

Bereich
Alle Bereiche

EVTER, Anmeldungen von aussen: Wer sich bei einem offenen Anlass selbst anmeldet, landet
in dessen Anmelde-Gruppe (z. B. «Mietinteressenten») — und bleibt dort. In den
Personenstamm kommt jemand nur einzeln, mit deinem Klick.

§ Dashboard

Pendenzen

Telefon / Gesprachsnotiz
Alle0 | Nurin der Gruppe O Im Personenstamm 0

Events

Gemeinschaften Noch keine Anmeldungen von aussen. Sie entstehen bei offenen Anlassen tber das Anmeldeformular.

Beschlisse - . .
Beim Ubernehmen zusétzlich in Gruppe:  keine v

ONTAKTE .

So funktioniert es: Die Anmelde-Gruppe ist die Liste des Anlasses - sie bleibt, wie sie ist. T Ubernehmen legt eine neue Person im Personenstamm an
Steht «Schon da?», gibt es die Person vermutlich bereits (gleiche E-Mail + Vorname oder gleiches Telefon + Nachname) - dann «lIst diese Person»
wiahlen, so entsteht keine Dublette. Bestehende Personen werden nie (iberschrieben. ¢ Persénlicher Link: Wer im Personenstamm ist, meldet sich

Personen

(Fy D) kiinftig iiber diesen Link an — vorausgefillt und direkt zugeordnet, ohne Eingang. Anmeldungen, die nur in der Gruppe sind, lassen sich 90 Tage nach
" dem Anlass mit einem Kiick I8schen (Datenschutz).
Eingang

Handwerker & Firmen

SMS-Ausgang

Sandra Keller
d trat

Benachrichtigungen
Mein Konto - Passwort &

Abmelden

Nicht Ubernommene Selbstanmeldungen I6scht Nemio nach 90 Tagen — gut fur den Datenschutz.
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