NEMIO - ANLEITUNG 3 - VERSAMMLUNGEN

Versammlung von A bis Z

Traktanden, Abstimmungen, Einladung, Prasenz, Presenter, Protokoll und Beschlussdatenbank - Stand
November 2026 - Nemio 203.41

Die eine Regel: Folge dem FLITLENNGEM. Auf jeder Seite gibt es genau einen — er flihrt immer zum
nachsten sinnvollen Schritt. Alle Namen und Firmen in dieser Anleitung sind erfunden.
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[} Der Ablauf auf einen Blick

—_

Anlegen - Titel, Datum, Ort.

Vorbereiten — wer eingeladen ist, wie man sich anmeldet.
Traktanden — mit Antragen und Zustandigen.

Abstimmungen - pro Antrag Objekt und Abstimmungsmodus.
Einladung - Dokument, Mail oder Brief.

Riicklauf — Anmeldungen und Vollmachten.

Sitzung - Prasenz, Presenter, Abstimmungen.

Protokoll — entsteht wahrend der Sitzung, Versand danach.

© © Ny o g bk w D

Beschliisse - landen automatisch in der Beschlussdatenbank.

Jeder Anlass hat oben dieselben Reiter: Ubersicht - Details - Traktanden - Abstimmungen - Dokumente -
Anmeldungen - Protokoll - Presenter - Nachrichten - Dateien. Die Ubersicht zeigt den Riicklauf und die «Nachsten
Schritte» zum Abhaken.



STWE Sonnenhalde | (AL « Anmeldung offen | (QEENONI

Anemio

Mandant

STWE Sonnenhalde

2 Eventbearbeiten @ Linkkopieren  Eilading v D Ablauftesten  Generalprobe

0 von 7 haben geantore 0 o o 0 7 ()

Bereich

c Teilnehmende Ohne Pendenzen
9 r Begl Al
Alle Bereiche Riicklauf 0 % - Teilnehmerkreis Zusagen eglepersonel gesamt bagen, Riickmeldung offen
BEITEN
Dashboard Néchste Schritte 0/ 4 gepriift - Vorbereitung Schnellzugriffe
© pendons Direkt &ffnen - priifen - bestatigen Hinweise: an m oo ., | Telnehmende
)8 xendenzen anmelden ™ verwalten
VORBEREITUNG 0/4 GEPRUFT
Telefon / Gesprachsnotiz TR ———
jachrict eilnehmerliste
Als Nichstes - Empfeniun h
(o) d estatigen R evden + exportieren
Events Einladungskreis priifen > MR
7 ktuell h
- Personen im aktuellen Einladungskreis - Eigentiimer aus den Einheiten und Objekten des zugeordneten Dokumente o ponionsan
Bereichs verwalten
Beseninsge Gffne den Einladungskreis und kontrolliere, wer zu diesem Anlass gehdrt. Danach kannst du die Priifung
bestatigen.
perconan ©) Online-Zugang filr Teilnehmende > | Noch priiten .

E-Mail-Adresse mit Code bestatigen.

Gruppen
©) Traktanden > | Noch prifen + Bestitigen
6 Traktanden erfasst

) Eingang

Abstimmungen festlegen > | Festgelegt

Handwerker & Firmen

3 Abstimmungen und Wahlen - Objekte und Modi festgelegt (1 mit eigenem Modus)

UNIKATIO
) Einladungsdokument > | Noch prifen + Bestitigen

SMS-Ausgang Entwurf vorhanden - Vorschau und Anhéinge priifen

Mailarchiv ) Einladungsversand > | Ausstehend

0 von 7 E-Mail-Adressen mit Versandnachweis

@ Einrichtung RUCKMELDUNGEN UND SITZUNG 0/1GEPRUFT
. ) Zu- und Absagen zur Veranstaltung > | Ausstehend
Brigitt Muster 0 Zusagen - 0 Absagen - 7 Antworten ausstehend
0) Anwesenheit und Stimmrechte > | Noch priifen s
Am Stimmen und priifen.
NACHBEREITUNG 0/1GEPRUFT

F3 Anlegen und vorbereiten

Menl Events > (oder bei einer neuen STWE direkt aus Nemio Start). Typ, Bereich, Titel, Datum, Zeit

und Ort eintragen und QAN S ST CRATYEEEG RS,

Event erstellen
Anlass vorbereiten
« Zuriick zu Events

Was méchtest du vorbereiten?
Typ, Bereich, Teilnehmende und Termin festlegen.

Eventtyp Bereich
TWE-:
S Sitzung STWE Sonnenhalde

Der Bereich ordnet Anlasse und Pendenzen - wer zustandig ist.

dieser ST
STWE Sonnenhalde v

Kommt aus dem Bereich, wenn dort eine Gemeinschaft héingt. Hierher kommen
Eigentiimer, Beschlussfahigkeit und Abstimmungsmodi

Titel
Eigentlimerversammilung 2027

Vorschiag aus Typ und Datum - einfach iiberschreiben.

Datum Beginn - optional

03/18/2027 (i} [WOO PM [c) ]

Ende - optional

Event erstellen Event erstellen und vorbereiten

Unter Details fiihrt Nemio in kleinen Schritten durch die Vorbereitung: Was gehért dazu? - Wann & wo - Eingeladen
- Online-Anmeldung - Frist & Platze - Mails. Bei einer STWE sind automatisch alle Eigentimer am Versammlungstag
eingeladen.

Nemio - Anleitung 3 - Versammlung von A bis Z www.nemio.ch - 2



Anemio

Mandant
STWE Sonnenhalde

Bereich

Alle Bereiche

EITEN

§ Dashboard

Pendenzen

Telefon / Gesprachsnotiz

Events

Gemeinschaften

Beschlisse
ONTAKTE

Personen

Gruppen

Eingang

Handwerker & Firmen

SMS-Ausgang

Brigitt Muster
dministrat

B chtigungen
Mein Konto - P

Abmelden

[E} Traktanden

Reiter Traktanden:

—_

2.

w

4.

Anemio

Mandant

STWE Sonnenhalde

Bereich
Alle Bereiche

EITEN

98 Dashboard
@© Pendenzen
R, Telefon / Gesprachsnotiz
5 Events
Gemeinschaften
Beschliisse

ONTAKTE

Personen
Gruppen
Eingang
Handwerker & Firmen

NIKATION

SMS-Ausgang

Brigitt Muster

Benachrichtigungen & SMS
Mein Konto - Passwort &
2FA

Abmelden

o Suchen ...

[ « Zuriick zu «Eigentiimerversammlung 2027» J

Events

STWE Sonnenhalde

a -~

T

EN BR
Administrator

Eigentiimerversammlung 2027 > Versammlung vorbereiten

Ubersicht @ Traktanden Dokumente Anmeldungen Protokoll Presenter Nachrichten Dateien

Do VERSAMMLUNG VORBEREITEN
i:3 Eigentiimerversammiung 2027
MAR 18.03.2027 - 19:00 - Sonnenhaldenweg 7, 6440 Brunnen

v Was gehort dazu?

v Frist & Platze

Brigitt Muster

v Mails
Ablauf testen Link kopi Event & Alle Ei
e Wer ist eingeladen?

Automatisch alle Eigentiimer dieser Gemeinschaft am Versammlungstag: 7 Personen. Du musst nichts

auswahlen.

v Liste ansehen - 7 Eigentiimer

Eigentiimer/in
Gisler Peter
Imhof Ruth
Keller Anna
Meier Lena

Rossi Marco

+ Traktandum ) — Titel, Zustandige, Zeit.

o Suchen ...

> Events

Einheiten

Wohnung 1. OG links
Wohnung 1. OG rechts
Wohnung EG links
Wohnung 2. OG rechts

Wohnung EG rechts

STWE Sonnenhalde > Eigentiimerversammlung 2027 > Traktanden

E-Mail

peter.gisler@example.ch

ruth.imhof@example.ch

anna.keller@example.ch

lena.meier@example.ch

marco.rossi@example.ch

EN BR
Administrator

Ubersicht Details Traktanden Dokumente Anmeldungen Protokoll Presenter Nachrichten Dateien

DO TRAKTANDEN

(il Eigentiimerversammiung 2027
MAR 18.03.2027 - 19:00 - Sonnenhaldenweg 7, 6440 Brunnen

Abstimmungsmodus - Je Traktandum gilt der Standard der Gemeinschaft oder

ein vorausgewahlter Modus.

Entwurf Alle 6ffnen

Den Abstimmungskreis direkt beim jeweiligen Antrag oder bei der Wahl auswéhlen.

Traktanden.pdf

it und Stif

Modus pro Traktandum wahlen -

priifen -

6 Traktanden O Untertraktanden O Antrage O Wahlen O min Geplante Zeit

@ Traktanden bearbeitbar

Nr./Ebene

Traktandum

n Haupt v  Begriissung und Wahl der S

"

n Haupt v Protokoll der letzten Versanm

v Gespeichert

Nemio - Anleitung 3 - Versammlung von A bis Z

+

Zusténdig Zeit

Alle Dateien 6ffnen

Brigitt Muster -

Brigitt Muster =

« Traktanden schliessen

TRAKTANDEN v

1 Begriissung und Wahl der St...

2 Protokoll der letzten Versam...

3 Jahresrechnung 2026 und E...

4 Budget 2027

5 Sanierung Flachdach: Antra...

6 Verschiedenes

Unter «Details» Erlauterung oder Hakchen «Dieses Traktandum ist ein Antrag» — dann zahlt Nemio an der
Versammlung die Stimmen.

Traktanden L. Rechts 1asst sich die Reihenfolge éandern.

Fertig? Traktanden schliessen — dann andert niemand mehr aus Versehen etwas.

Brigitt Muster

www.nemio.ch - 3



I} Abstimmungen festlegen

Reiter Abstimmungen (oder in den Traktanden oben (ST TNEEL R G {ECTEIN) : eine Zeile pro Antrag oder Wahl.

o Objekt — wer abstimmt, z. B. «<Haus» oder «Einstellhalle». Gibt es nur ein Objekt, entfallt die Spalte.

» Abstimmungsmodus - meist «Standard der Gemeinschaft»; fir wichtige Geschéafte z. B. «Qualifiziertes Mehr».

. Die Modi selbst sind einmal bei der Gemeinschaft festgelegt (Nemio Start, Etappe 7) - hier wahist du
nur aus. Im Presenter 18sst sich der Modus vor dem Start einer Abstimmung nochmals &ndern.

Anemio - s @ v o w

Mandant Events » Abstimmungen festlegen
STWE Sonnenhalde

Ubersicht Details Traktanden Abstimmungen Dokumente Anmeldungen Protokoll Presenter Nachrichten Dateien
Bereich
Alle Bereiche

[P ABSTIMMUNGEN FESTLEGEN

iE:W Eigentiimerversammliung 2027

BEITEN

o R 18.03.2027 - 19:00 - Sonnenhaldenweg 7, 6440 Brunnen
98 Dashboard

© Pendenzen « Traktanden Sitzung vorbereiten >

R, Telefon / Gespréchsnotiz
Abstimmungen pro Traktandum 3 Abstimmungen und Wahlen
Events

Pro Traktandum: wer abstimmt (Objekt) und nach welchem Modus. Ohne Auswahl gilt der Standard der Gemeinschaft; im Presenter Iasst sich der Modus

A GEREIEE T vor dem Start nochmals wéhlen. Modi der Gemeinschaft indern

o Beschliisse

; TRAKTANDUM OBJEKT ABSTIMMUNGSMODUS
Personen ( D @ 2
- 3 2026 und | Haus v} | standard der Gemeinschaft v/

2, Gruppen

( \
&3 MEingang 4 - Budget 2027 | Haus v] | standard der Gemeinschaft v
/- Handwerker & Firmen / - \
5 - Sanierung Flachdach: Antrag und Kredit | Haus v‘ Qualifiziertes Mehr v
L ) )

KOMML

2 sMs-Ausgang

m Anderungen am Obiekt passen die verfiigbaren Modi an; ein nicht passender Modus wird auf den Standard gesetzt.

. v

Mailarchiv

& Einrichtung

In der Ubersicht zeigt die Kachel «Abstimmungen festlegen», ob alles zugeordnet ist. Fehlt bei einem Antrag das Objekt,
bleibt sie offen.

I Einladung verschicken

Reiter Dokumente: Die Einladung ist schon da — aus Vorlage, mit den aktuellen Traktanden («Traktanden live»).
Mit «Vorschau» prifst du sie als Webseite und als PDF.

Nemio - Anleitung 3 - Versammlung von A bis Z www.nemio.ch - 4



'. nemio o Suchen ... a R IT EN BR izia:?sl\(n:;t‘er

Mandant
STWE Sonnenhalde

[ ¢ Zuriick zu «Versammlung vorbereiten» )

Events > STWE Sonnenhalde > Eigentlimerversammlung 2027 > Dokumente

Bereich

Alle Bereiche Ubersicht  Details  Traktanden Anmeldungen  Protokoll  Presenter  Nachrichten  Dateien

ARBEITEN

Do DOKUMENTE

(E:8 Eigentiimerversammlung 2027

flP 18.03.2027 - 19:00 - Sonnenhaldenweg 7, 6440 Brunnen

08 Dashboard

@ Pendenzen

R, Telefon / Gesprachsnotiz Noch kein Dokument kopiert.
+ Neues Dokum
Zuerst bei einem Dokument <Kopieren» wahlen.

Events
@ Beginne mit einer Vorlage und passe die Bausteine an. Dasselbe Dokument kann als PDF und als Webseite verwendet werden
far Gemeinschaften
35 Beschliisse Einladung ) )
nladung - Webseite bereitgestellt - 5 Blécke - Erstellt 04.11.2026 Vorschau Kopieren Weitere Aktionen

@ Traktanden live

TAKTE dert 04.11.2026
A Personen
2, Gruppen
£ Eingang
¢/~ Handwerker & Firmen
>MMUNIKATION
[£) SMS-Ausgang
Brigitt Muster
B chrichtigungen & SMS

Mein Konto - Passwort &
2FA

Abmelden

Reiter Nachrichten: Betreff und Text schreiben, «Persdnlichen Link anfligen» ankreuzen - so kann jede Person
mit einem Klick zu- oder absagen. Zuerst ein Testversand an dich, dann «Versand an Empfanger».

. . o
'. nem'o Letzter Versand an Empfanger

Mandant
STWE Sonnenhalde
Betreff

Bereich
Alle Bereiche

ARBEITEN
Nachricht

98 Dashboard
© Pendenzen

R, Telefon / Gesprachsnotiz

£ Events Persdnlichen Link anfiigen

U Link auf die Webseite. Perséniiche Codes gibt es, wenn «Online-Anmeldung» auf «Persénlicher Zugangscode» steht.
2 Gemeinschaften

o Beschlisse

KONTAKTE » Mehrsprachige Nachricht (FR /1T / EN)

A Personen
Nachricht speichern

2, Gruppen

& Eingang
Versand
&~ Handwerker & Firmen Test oder Versand an Empfanger, Zielgruppe und Anhange
Ko IKATION .
Versandziel
[E) SMs-Ausgang
Testadresse
Brigitt Muster = i
g e @ Testversand (O Versand an Empfanger
Benachrichtigungen & SMS
Mein Konto - Passwort & i
oF Zielgruppe
Abmelden
A Alla 7\ Zumeeant O O\ Bhascant 0\ Nach affan 7

Eigentiimer ohne E-Mail bekommen die Einladung als Brief — siehe Anleitung «Briefe & Couverts». Das PDF der Einladung
legst du unter Dokumente mit «PDF ablegen» bereit.

Nemio - Anleitung 3 - Versammlung von A bis Z www.nemio.ch - 5



K3 Riicklauf und Priasenz

Reiter Anmeldungen: Wer hat geantwortet, wer kommt, wer ist vertreten? Mit tragst du
telefonische Antworten oder Vollmachten selbst ein.

Anemio - s @-roo o m e

( € Zuriick zu «Nachricht versenden» )

n
STWE Sonnenhalde

Events > STWE Sonnenhalde > Eigentiimerversammiung 2027 > Anmeldungen
Bereich

Alle Bereiche Ubersicht  Details ~ Traktanden  Dokumente [NNUGUNEEUM Protokoll  Presenter  Nachrichten  Dateien

ARBEITEN

Do ANMELDUNGEN

it:3 Eigentiimerversammiung 2027

98 Dashboard

© Pendenzen QP 18.03.2027 - 19:00 - Sonnenhaldenweg 7, 6440 Brunnen

R, Telefon / Gesprachsnotiz

Eigentiimer, Abstimmungskreise und Stimmrechte

Events

7 Eigentiimer aus dem Bereich - automatisch berticksichtigt - 7 Antworten offen

Gemeinschaften

Eigentiimer sind bereits beriicksichtigt. Fiir die Sitzung Anwesenheit markieren; Alleineigentiimer zahlen automatisch. Gemeinsame Stimmen
Beschilsse und Vollmachten bei Bedarf festlegen.

o Haus - 0/ 6 Stimmrechtstrager - 0 / 1000 Wertquoten vertreten - Eigentumsstand 18.03.2027

Personen ) !
A Sitzung vorbereiten >

2, Gruppen

Eingang
&3 Eingang + Personanmelden Mehrv

& Handwerker & Firmen

KOMMUE: : RUCKMELDUNG 0 Personen kommen
[E) SMs-Ausgang

Brigitt Muster 7 . v 7

Adi trato Alle eingeladen v C Noch offen

Benachrichtigungen & SMS
Mein Konto - Passwort &
2F

Anmeldungen
Abmelden

0 Datensatze

Am Versammlungstag 6ffnest du Sitzung vorbereiten (Ubersicht > «Anwesenheit und Stimmrechte»). Oben
siehst du zur Kontrolle die Abstimmungen mit Objekt und Modus, darunter die Beschlussfahigkeitsregel. Die
Prasenz wird mit einem Klick pro Person erfasst; Nemio zahlt Képfe und Wertquoten und zeigt sofort, ob die
Versammlung beschlussfahig ist. Mit «Eigentiimer bearbeiten» und «+ Gast» erganzt du kurzfristig.

i
Anemio > Suchen.. @ o« -
fant Events > Sitzung vorbereiten

TWE Sonnenhalde
Ubersicht  Details D LULECILEELN Protokoll  Presenter  Nachrichten  Dateien

SITZUNG VORBEREITEN

Eigentiimerversammiung 2027

8.03.2027 - 19:00 - Sonnenhaldenweg 7, 6440 Brunnen

Alle Bereiche

RBEITEN

88 Dashboard

Pendenzen Objekt anzeigen:  Haus | Anwesenhet gilt fiir den ganzen Anlass. Eigentiimer bearbeiten

R, Telefon / Gespréichsnotiz

B Events Bereit - Anderungen werden direkt gespeichert.
{2 Gemeinschaften ) )

Abstimmungen - Objekt und Modus pro Traktandum - .

3 ; - o Zuweisen [ @ndern >

o Beschliisse 3 Abstimmungen und Wahlen - Objekte und Modi festgelegt (1 mit eigenem Modus)

3+ Jahresrechnung 2026 und Entlastung Haus Ordentlicher Beschluss

Personen

4 - Budget 2027 Haus  Ordentlicher Beschluss
2, Gruppen

5 - Sanierung Flachdach: Antrag und Kredit Haus Qualifiziertes Mehr

& Eingang

2 Handwerker & Firmen . . g X
1- Anwesende antippen > 2 - orange Zeilen klaren > 3 - Reiter «Presenter»

KOMMUNIK Nemio ordnet die Stimmen selbst zu. Eigentiimer und Wertquoten kommen aus der Gemeinschaft des Bereichs.

2 sMs-Ausgang

Mailarchiv it - fiir diese Ver

Im Normalfall gilt die erstm ffene Versammiun, mmiung mangel ket nicht
@ Einrichtung entscheiden konnte und eir Versammlung ord
Brigitt Muster Welche Beschlussfahigkeitsregel gilt heute? Normalfall: erstmals einberufene Versammiung v

Auswahl fiir diese Versammlung speichern

Abmelden

Nemio - Anleitung 3 - Versammlung von A bis Z www.nemio.ch - 6



Die Sitzung mit dem Presenter

Reiter Presenter: Aus den Traktanden entsteht die Prasentation — ohne PowerPoint. Am Laptop siehst du das
Cockpit, die Leinwand zeigt, was das Publikum sehen soll. Der griine Knopf flhrt durch den Abend;
bei Antragen erfasst du Ja, Nein und Enthaltungen, das Ergebnis erscheint auf der Leinwand.

° :
Brigitt Muster
Anemio - s @ = D e
Mandant FaiEs s A
STWE Sonnenhalde € Zuriick zu «<Anmeldungen»

Events > STWE Sonnenhalde > Eigentlimerversammlung 2026 > Prasentation
Bereich

Alie Bereiche Ubersicht Details Traktanden Dokumente ToMeet Anmeldungen Protokoll Nachrichten Dateien

ARBEITEN

Do PRASENTATION

08 Dashboard

19 gentiimerversammlung 2026 vor 230 Tagen
Pendenzen AR 3.2026 - 19:00 - Sonnenhaldenweg 7, 6440 Brunnen
Telefon / Gespréchsnotiz . .
m Antrage & Abstimmungen [+ v"égﬁ:'_'g:hae:e"

Events

ol Gemeinschaften DATSZPTUB“K"M SIRHT

JE
@ Traktandum 4... Saal nicht offen ©®5175:48/30m € Il Pause m ?
Beschliisse

Antrag - Folie 12 / 14

Personen @ Sitzung luft seit 15:48 - seit 86 h u Sitzung Traktanden 4
H keine Aktion beenden
Cockpit
Gruppen p Protokoll der
Kandidaturen & 1 Eigentiimerversammlung 2025
Eingang Anwesenheit / Stimmrechte Generalprobe Antrag - 5 min

Saalanzeige

} Handwerker & Firmen FOLLOW Griin zeigt : . P ,  Jahresrechnung 2025
THE den Prasentation {iben Live-Probelauf riickgangig Antrag - 15 min

GREEN hichsten
KOMMUNIKATION i

i > it ) X . 5 Budget2026
[£) SMs-Ausgang Pendenzen anzeigen Display 6ffnen 7 Antrag - 15 min

i ot Sanierung Fassade
Brigitt Muster SITZUNGSASSISTENT Antrag - 30 min
strato

. e N&chster Prasentationsschritt
e enachrichtigungen & SMS

Mein Konto - Passwort &
2FA @ Sachverhalt Antrag Abstimmung Ergebnis
Abmelden

Vorher eine Generalprobe machen: alles durchspielen, ohne dass etwas zahlt. «Display 6ffnen» 6ffnet die Saalanzeige
in einem zweiten Fenster — auf dem Beamer.

EJ sitzung zuriicksetzen

Versehentlich live gestartet oder abgestimmt — z. B. beim Ausprobieren am Vortag? Im Presenter oben rechts
9 Sitzung zuriicksetzen |:

1. Stand wahlen - Sitzungsstart oder «vor einer Abstimmung»; «v ohne Abstimmungen» ist vorgewahilt.
2. Zusatzlich - Anwesenheit (Vollmachten bleiben) und auf Wunsch das Protokoll.

3. Grund eintragen, ZURUCKSETZEN eintippen, roter Knopf.

Zuruckgesetzt werden nur Antrage, Abstimmungen und Wahlrunden; Traktanden, Dateien, Objekt und Modus
bleiben.

Neu: Anleitung 8 «Sitzung im Saal». Cockpit mit Streckenlinie, Kurzbeschliisse («Traktandenliste
genehmigt»), stille Wahlen (Protokollfiihrung, Stimmenzahler), Uben mit «Von vorne», Dunkelmodus und
Notfallpaket — Schritt flr Schritt mit Bildern. Auf www.nemio.ch/anleitungen.html| und im Handbuch als
Kapitel 8.

Nemio - Anleitung 3 - Versammlung von A bis Z www.nemio.ch - 7



.
h nemlo Protokoll vorhanden

nt

WE Sonnenhalde

Sitzung zuriicksetzen

Zuerst wird alles vollsténdig gesichert - die Riicksetzung lasst sich unten jederzeit riickgéngig machen.

Bereich
Alle Bereiche

1- Auf welchen Stand? Zuriickgesetzt werden nur Antrage, Abstimmungen und Wahlrunden. Traktandentexte, Dateien, Objekt und Modus
bleiben wie jetzt.

EITEN

98 Dashboard

@ Pendenzen O 31.10.2026 14:51  vor einer Abstimmung 3 Abstimmungen
Telefon / Gespréchsnotiz

O 31.10.2026 14:50 vor einer Abstimmung 2 Abstimmungen
£ Events
{2 Gemeinschaften O 31.10.2026 14:50 vor einer Abstimmung 1Abstimmung
o Beschlilsse

@® 31.10.2026 14:49 vor einer Abstimmung v ohne Abstimmungen
KONTAKTE
A Personen O 31.10.2026 14:48  Sitzungsstart / Kontrollpunkt v ohne Abstimmungen

2, Gruppen
2 - Was zusitzlich?
& Eingang
Anwesenheit zurilicksetzen

/- Handwerker & Firmen «anwesend» und «abwesend» werden wieder offen. Volimachten und Abmeldungen bleiben,

Protokoll zuriicksetzen
Auf den Stand beim Sitzungsstart (falls vorhanden), sonst wird das Protokoll in die Sicherung verschoben,

KOMMUNIKA

[ sms-Ausgang
3 - Grund und Bestéatigung

Mailarchiv

z. B. Test vor der Versammlung

ZURUCKSETZEN eintippen

Sitzung zuriicksetzen

Vorher sichert Nemio alles vollstandig. Unter «Sicherungen» stellst du jeden friiheren Stand mit einem Klick wieder her.

I} Protokoll und Versand

Reiter Protokoll: Das Protokoll fiillt sich wahrend der Sitzung — Prasenz, Abstimmungsergebnisse, Beschlisse.
Danach erganzt du Diskussion und Pendenzen pro Traktandum unter «Traktanden & Protokoll».

Anemio - soe @ e

Mandant

STWE Sonnenhalde n» Events > STWE Sonnenhalde > Eigentiimerversammlung 2026 > Protokoll

€ Zuriick zu «Présenta

Ubersicht Details Traktanden Dokumente ToMeet Anmeldungen otokoll Presenter Nachrichten Dateien

Bereich

Alle Bereiche

RN PROTOKOLL

Eigentiimerversammlung 2026 vor 230 Tagen
19.03.2026 - 19:00 - Sonnenhaldenweg 7, 6440 Brunnen

85 Dashboard

© Pendenzen

R, Telefon / Gesprachsnotiz

Sitzungsangaben Teilnehmende Traktanden &
5 Events
Sl Vorsitz, Protokolifiihrung, TN Anwesende, Entschuldigte ToP Protokoll
Beginn und Ende. und Gaste erfassen. Diskussionen, Beschliisse

far Gemeinschaften
und Pendenzen erfassen

o Beschlisse

ONTAKTE Bearbeiten Bearbeiten Bearbeiten

A Personen

2, Gruppen .
Ausgabeoptionen Protokoll als PDF Versand

& Eingang op  Teiinehmende, Gaste, pDF  Ohne Beilagen. Verwendet ﬂ Protokoll versenden und
Traktanden und PDF- die gespeicherten Teilnehmende informieren.

/- Handwerker & Firmen Ausgabe steuern Ausgabeoptionen

KOMMUNIKATION Vorschau

[£) SMS-Ausgang

Bearbeiten PDF herunterladen Protokollversand vorbereiten ->

Brigitt Muster
d nistrat
@ Benachrichtigungen & SMS
g‘;im Konto - Passwort & EXPORT
Beilagen ausgeben Beilagen

Abmelden il
Protokoll eraanzen oder Beilaaen separat herunterladen. Die Protokollontionen aelten auch fiir die Ausaabe mit priifen

Nemio - Anleitung 3 - Versammlung von A bis Z www.nemio.ch - 8



Anemio - s - ERCEETE e on

Mandant
STWE Sonnenhalde

[ € Zuriick zu «Einladung - Vorschau» ]

Events > STWE Sonnenhalde > Eigentiimerversammiung 2026 > Traktanden & Protokoll

Bereich

Alle Bereiche Ubersicht  Details  Traktanden  Dokumente  ToMeet  Anmeldungen [ISGIGIM Presenter  Nachrichten  Dateien

ARBEITEN
Do TRAKTANDEN & PROTOKOLL

(W Eigentiimerversammlung 2026 vor 230 Tagen

98 Dashboard
bl 19.03.2026 - 19:00 - Sonnenhaldenweg 7, 6440 Brunnen

@ Pendenzen

® LIVE-PRASENTATION Verbunden

R, Telefon / Gesprachsnotiz
Préasentation ist nicht gestartet.

(J Automatisch folgen

5 Events
far Gemeinschaften < 3
® Protokoll in Bearbeitun
#=Euttick zum Brotekall Alle schliessen 9 « Protokoll abschliessen
35 Beschliisse Anderungen werden laufend gespeichert

A Personen

TRAKTANDUM 1 TRAKTANDEN v
o = A Traktandum bearbeiten
Protokoll der Eigentiimerversammiung 2025
Protokoll der Eigentiimer

2, Gruppen

o e Typ Verantwortlich Zeit Status BB Jatvesrechnung 2025
ingang
DR ancveeear & Firel Beschluss v Verantwortliche v - v Abge: 2 Buger2026
auswahlen ... a Sanierung Fassade

RIKATION 4 ins Protokoll ii ANTRAGE -
[£) SMS-Ausgang

B —— Das Protokoll der letzten Versammiung wurde allen Eigentiimerinnen und [n Fratololl des Ehasntument:s

rigitt Muster = 7
N Eigentiimern zugestellt. 2 Jahresrechnung 2025

d tr

enachrichtigun
] Protokoll 3 Budget2026
Mein Konto - Passwort & Abbrechen
2FA Anderungen werden in protokolljson gespeichert /i

Sanierung Fassade

Abmelden

Versand: Im Protokoll unten «Protokollversand vorbereiten» — Nemio tUbernimmt das PDF als Beilage und alle
Teilnehmenden als Empfanger. Priifen, Testversand, senden.

Anemio - s @~ v 0w e

Mandant

STWE Sonnenhalde

( € Zuriick zu «Traktanden & Protokoll» ]

Events > STWE Sonnenhalde > Eigentiimerversammlung 2026 > Nachricht versenden

Bereich

Alle Bereiche Ubersicht  Details  Traktanden  Dokumente  ToMeet  Anmeldungen  Protokoll  Presenter Dateien

Do NACHRICHT VERSENDEN
Ll Eigentiimerversammlung 2026 vor 230 Tagen

98 Dashboard

AR 19.03.2026 - 19:00 - Sonnenhaldenweg 7, 6440 Brunnen

@ Pendenzen
Telefon / Gesprachsnotiz .
Protokollversand vorbereiten

&
B Events " ; " 4 5 ; ; .
Priife den Text, die ausgewdhiten Anhange und den Empféangerkreis. Als Vorgabe sind alle Personen mit giiltiger

Gemeinschaften E-Mail im aktuellen Einladungskreis einschliesslich der Event-Gaste ausgewahlt, auch Abgemeldete.

Das Protokoll ist noch in Bearbeitung. Vor dem endgiiltigen Versand priifen und bei Bedarf abschliessen. Protokoll
prifen >

Beschliisse

AKTE

Personen
SMS vorbereiten Mailarchiv dieses Events

Gruppen
Eingang Zuriick zum Event
& Handwerker & Firmen Nachricht

KOMMUNIKATION Betreff und Inhalt festlegen

[ SMs-Ausgang

Versand an Empféanger aktiv []

e Testversand bleibt unabhéngig davon maglich
Brigitt Muster ol 9

Benachrichtigungen & SMS Letzter Versand an Empfanger
Mein Konto - Passwort &
7

Noch kein Versand
Abmelden

Nemio - Anleitung 3 - Versammlung von A bis Z www.nemio.ch - 9



] Beschlussdatenbank

Meni Beschliisse: Jeder Antrag, Uber den abgestimmt wurde, steht hier - mit Ergebnis, Traktandum und Sprung
ins Protokoll. Suchen nach Stichwort, filtern nach Bereich, Versammlung oder Jahr. «Kopieren» tbernimmt den
Beschlusstext, z. B. fiir einen Auftrag an einen Handwerker.

Anemio

Mandant
STWE Sonnenhalde

Bereich
Alle Bereiche

ARBEITEN

§ Dashboard
Pendenzen
Telefon / Gesprachsnotiz
Events
Gemeinschaften
Beschlisse

KTE

Personen
Gruppen
Eingang
Handwerker & Firmen

NIKATION

SMS-Ausgang

Brigitt Muster

t
Benachrichtigungen & SMS
Mein Konto - Passwort &

Abmelden

o Suchen ...

Beschliisse

STWE SONNENHALDE - ARBEITEN

Beschliisse

Was wurde wann entschieden? Alle gefassten Beschliisse,

4 Beschliisse - 1Sitzung

Abstimmungs- und Wahlergebnisse — mit direktem Sprung ins Protokoll.

Alle berechtigten Bereiche

BEREICH
Q Beschluss, Traktandum, Stichwort Alle Bereiche
> Weitere Filter
4 Beschliisse / Ergebnisse
",’i‘; Eigentiimerversammlung 2026
2026 STWESonnenhalde Protokollentwurf 4 Eintrge

Nemio - Anleitung 3 - Versammlung von A bis Z

2025 Antrag

v
» Abstimmungsergebnis

2 2
» Abstimmungsergebnis

~  Angenommen 3 Budget2026 Antrag
Das Budget 2026 wird genehmigt.

v

% 4 aus Protokollentwiirfen

EVENT / SITZUNG

Alle Events

Angenommen 1 Protokoll der Eigentiimerversammlung 2025 Antrag

Das Protokoll der Eigentiimerversammlung 2025 wird genehmigt.

Die Jahresrechnung 2025 wird genehmigt und der Verwaltung Entlastung erteilt.

SORTIERUNG

BR

Brigitt Muster

v Neueste zuerst v

Abstimmung

Abstimmung

Abstimmung

@ Protokoll

[ Im Protokoll

© Kopieren

2 Im Protokoll

© Kopieren

[Z Im Protokoll

D Kopieren

www.nemio.ch - 10
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