NEMIO - ANLEITUNG 2 - EINRICHTEN

Verein einrichten

Ressorts, Mitglieder in Gruppen, Beitrage und Stimmrecht - Stand November 2026 - Nemio 203.41

Die eine Regel: Folge dem FLIHLENNGEEM. Auf jeder Seite gibt es genau einen — er fiihrt immer zum
nachsten sinnvollen Schritt. Alle Namen und Firmen in dieser Anleitung sind erfunden.
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] Soist ein Verein in Nemio aufgebaut

» Ressorts sind Bereiche — z. B. Vorstand, Anlasse & Regatten, Bootshaus. Jedes Ressort hat eigene Pendenzen,
Anlasse und eine Ressortleitung.

o Mitglieder stehen einmal im Personenstamm und sind in Gruppen eingeteilt: Aktive, Passive, Junioren, Vorstand
— mit «seit» und «bis». Wer austritt, bleibt als Ehemaliger sichtbar.

» Daraus folgt alles Weitere: wer an die GV eingeladen wird, wer stimmberechtigt ist, wer welchen Beitrag zahlt.

Nemio Start flhrt durch die Einrichtung: Ressorts, Mitglieder, erster Anlass, Vorstand im Alltag — und auf Wunsch
ein Helferplan.

:
Anemio - s @ - - Jrey

Mandant Nemio Start
Ruderclub Seeblick

NEMIO START - RUDERCLUB SEEBLICK

Hallo Andrea - Ihr richtet euren Verein
ein.

4 Etappen und eine nach Bedarf, je eine Sache. Du kannst jederzeit aufhéren
- Nemio merkt sich, wo du warst, auf jedem Gerat.

Ressort
Alle Ressorts

3/4

R, Telefon / Gesprachsnotiz

) Events noch ca. 6 Min.

35 Beschliisse
KONTAKTE

,0\ Personen ALS NACHSTES - ETAPPE 3 VON 5§

3/4 Erster Anlass: GV, Sitzung oder Anlass

A\ Gruppen
0 Anlésse - noch ca. 6 Minuten bis startklar

£ Eingang

¢~ Handwerker & Firmen

Deine Reise Vverein einrichten - klick auf eine Etappe, um sie zu 6ffnen

KOMMUNIKATION

[£) SMs-Ausgang ° ° 9 ° 0
@ o &
& Mailarchiv
e

o B Verein Mitglieder Erster Anlass Vorstand im Helferplan optio-
Ressorts, in denen Mitglieder in Grup- GV, Sitzung oder Alitag L
® Nemio Start ihr arbeitet pen des ganzen Ver- Anlass Erste Pendenz in ei- Einsétze im Turnus,
A Reasorts eins (Aktiv, Passiv, R nem Ressort mit SMS-Ruf
T, orstand o) + 5 Pendenzen nur falls ihr Ein-
ndrealBetschart SACTReRTZ6 BEREITLEGEN sitze plant
Ad tratc Personen Datum und Ort
Benachrichtigungen & SMS ERGEBNIS BEREITLEGEN
Mein Konto - Passwort & Einladung mit Anmel- Helferliste und Zeiten
2FA dung ist bereit EROEBNIS
Abmelden ®ca.6Min Monatsplan, den alle
sehen




IFA Ressorts anlegen

Men Einrichtung - Bereiche, dann A\ CIEA:LTETA: Name, Kirzel und Farbe. Die Farbe begleitet das Ressort

durch alle Listen.

@ Nemio Start & ErsterAnlass (@) v) Helferplan

o) Mandant " + Erf Andrea Betschart
8 Ruderclub Seeblick ~ ~ Suchen ... assen B~ o AN pdministrator
@
S = RUDERCLUB SEEBLICK - WERKZEUGKASTEN

~ H
8 Bereiche
% Ein Bereich ist das, woran du arbeitest - eine Liegenschaft, eine STWE, ein

Ressort oder ein Projekt. Er biindelt Pendenzen, Checklisten, Events, Personen, 3 0 0 5
Handwerker und Mails. Stimmrechte gehéren zur Gemeinschaft. archiviert Events Pendenzen

2
A

€ Bereich = Arbeitsort & Farbe - links oben wahlbar
I
N # Gemeinschaft = Eigentiimer & Stimmrecht
(=} 5 = A o q .

+ Neuer Bereich Gemeinschaften - Stimmrecht > -» Zusammenlegen Excel - Bereiche, Beschlussbereiche, Einh
>
= Neuer Bereich Name gentigt - Kirzel, F %
=)
® Bereich suchen ... m Aligemein STWE Liegenschaft Verein
< Vorstand i i . Nil i y 3

vo Verein 0 Events 0 Pendenzen Aktiv SMS: Nicht eingerichtet Offnen > v
8
= ( Ag Anldsse & Regatten Verein 0 Events 0 Pendenzen Aktiv SMS: Nicht eingerichtet | Offnen> | .,
=
( Bo Bootshaus Verein 0Events 5Pendenzen Aktiv SMS: Nicht eingerichtet | Offnen> |
Bootshaus

=]
o 0 SMS-Gateway des Mandanten - Nicht eingerichtet andern

Die Ubersicht eines Ressorts zeigt, was als Nachstes ansteht, und unter «Dazu gehdrt» die Ressortleitung und
die Gruppen. Die Ressortleitung bekommt neue Pendenzen, wenn niemand anderes gewahlt ist.

Suchen ...

Anemio :

{ verein ]
Vorstand *

Mandant
Ruderclub Seeblick

Ressort

Vorstand o
m Ubersicht des Ressorts
o Bootshaus, Seestrasse 40, 6440 Brunnen

ten zeige es
LS RPN AT Bootshaus, Seestrasse 40, 6440 Brunnen

Ressort - all

ARBEITEN

08 Dashboard
a0
v 0

@ Pendenzen nichts tberfallig

& Personen

R, Telefon / Gesprachsnotiz .
mU i v A
B8

Events

Beschliisse Als Néchstes

NTAKTE v Keine offenen Pendenzen in diesem Ressort.
Personen
+ Pendenz in «Vorstand» erfassen

Gruppen

Eingang
Handwerker & Firmen

IKATION
SMS-Ausgang

Andrea Betschart

dministratc
Benachrichtigungen & SMS
Mein Konto - Passwort &
2FA

Abmelden
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offene Pendenzen

Andrea Betschart
Administrator

a FR IT EN AN

+ Pendenz erfassen
> Alles erledi
Néchste Arbeit erfassen

kein Anlass geplant

@ Events 85 Beschliisse = Mails “, Handwerker @ Einric

Alle 0 > Dazu gehort

[ Ressortleitung
Wer ist verantwortlich? Bekommt neue
Pendenzen, wenn niemand gewahit ist.

- niemand - %

Speichern

1Gruppe
Vorstand

+ Gruppe anlegen

Gruppen Alle >

2 Vorstand

5 aktuell

www.nemio.ch -



[E} Mitglieder in Gruppen

Meni Kontakte - Gruppen. Gruppen des ganzen Vereins (Aktive, Passive, Junioren) stehen oben, Gruppen eines
Ressorts darunter. Rechts legst du neue Gruppen an —die Vorschlage (+Vorstand, +Mitglieder ...) sparen Tipparbeit.

@ Nemio Start () v & ErsterAnlass (© v) Helferplan

Mandant Andrea Betschart

o8 . o
o0 Ruderclub Seeblick Suchen ... m BRI BN (1] ——
()
& RUDERCLUB SEEBLICK - KONTAKTE

Y G >
B ruppen Gruppen Personen in Gruppen ohne Gruppe

Wer gehért wozu - dauerhaft, mit «seit» und «bis». Eine Person gibt es einmal; sie kann in

® mehreren Gruppen sein. Wer eine Gruppe verldsst, bleibt als ehemalig sichtbar.
A Personen } Eingang
A
8 Ganzer Verein 3 Gruppen + Gruppe anlegen
P T . Name

% Aktivmitglieder % Junioren

17 aktuell 3 aktuell z. B. Vorstand
= Rudern im Training und an Regatten bis 18 Jahre

+Vorstand | | +Mitglieder ' | +Ausschuss

(=) « Passivmitglieder +Revisoren | |+ Ehrenmitglieder

6 aktuell S
® Génner und Ehemalige Aktive ehdrt zu

Ganzer Verein v

® Bootshaus 1Gruppe Spéter dnderbar: Gruppe dffnen - «Bereich

andern».
% Bootswarte @ © Gefiihrt
4 aktuell v‘.“’:ﬂnfgs“ die

Unterhalt der Boote
Beschreibung - optional

® Vorstand 1 Gruppe Wofiir ist die Gruppe?

4

% Vorstand
5 aktuell Gruppe anlegen

In einer Gruppe nimmst du rechts Personen auf: Namen tippen, auswahlen, fertig. Neue Personen erfasst du direkt
dort mit «+ Ganz neue Person erfassen».

.
Andrea Betschart
Anemio - s - U D e
Mandant P, ) s P
Ruderclub Seeblick AITICK Z2u- S rUppen® See ruppen tivmitglieder

Ressort
Alle Ressorts

Q Aktivmitglieder

Ganzer Verein Bereich dndern - Gefiihrt - von Hand gepflegt - zahlt als Mitglieder - Rudern im Training und an Regatten

ITEN

17

Dashboard aktuell

Pendenzen

Telefon / Gespréachsnotiz Mitglieder ~ Aktuell 17 Ehemalige O Alle & Drucken + Personen aufnehmen
Person suchen (alle 9 Personen)

Events (m} PERSON FUNKTION  SEIT BIS  KONTAKT (Name,E—Mailuderontlppenu. )

Beschifisse [  Annen 01.01.2020 monika.annen@examp  + Ganz neue Person erfassen - sie kommt danach
C 104

Monika 079000 11 direkt in diese Gruppe.
bearbeiten

\ Personen (m] Betschart 01.01.2020 andrea.betschart@exal
e :"d':i 0790001100 Gruppe bearbeiten - Name, Bereich, Mitglieder
ruppen earbeiten
Eingang (m} Biirgler 01.01.2020 markus.buergler@exan
Markus 0 011

. bearbeiten «Beenden> setzt ein «bis» — die Person bleibt unter
Handwerker & Firmen Ehemalige sichtbar. «Entfernen» nur bei
{] Camenzind 01.01.2020 ia.camenzind@exar  Erfassungsfehiemn

silvia 01112 < Alle Gruppen

bearbeiten

[£) SMs-Ausgang

()  Fassbind 01.01.2020 stefan.fassbind@exam
Mailarchiv Stefan 079 000 1113

bearbeiten

Andrea Betschart () Féhn 01.01.2020 daniel.foehn@example
Daniel 079 000
chrichtigungen & SMS bearbeiten
nto - Passwort &

105

()  Gwerder 01.01.2020 sandra.gwerder@exam
Abmelden Sandra 079 000 1106
bearbeiten

Wichtig fiir Abo und Stimmrecht: Unter «Gruppe bearbeiten» das Hakchen «Zahlt als Mitglieder» bei allen echten
Mitgliedergruppen setzen (Aktive, Passive, Junioren) — nicht bei Kontakten, Gasten oder Ehemaligen.
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U PERSON FUNKTION  SEIT BIS  KONTAKT | Name, E-Mail oder Ort tippen ... )

.
AAnemio O Amnen o [ ——————————
a 104

Monika direkt in diese Gruppe.
bearbeiten
Mandant
Ruderclub Seeblick (] Betschart 01.01.2020 andrea.betschart@exal
:“dff_" 079 000 1100 Gruppe bearbeiten - Name, Bereich, Mitglieder
carbeiten
= Name
Bootshaus () Biirgler 01.01.2020 markus.buergler@exan
- Markus 79 000 N M Aktivmitglieder
m Ubersicht des Ressorts bearbeiten
BT == ) ) Gehart zu
Listen zeigen nur dieses Ress: (] Camenzind 01.01.2020 silvia.camenzind@exar
Silvia S Ganzer Verein v
bearbeiten
8 Dashboard ) Beschreibung
(] Fasshind 01.01.2020
. Stefan Rudern im Training und an
Beudenzen bearbeiten Regatten 4
Telefon / Gespréchsnotiz [ Féhn 01.01.2020 daniel.foehn@example Zahit als Mitglieder
Daniel 079 000 1105 \bo zahit Nemio die Personen in den so markierten
Events bearbeiten (jede Person einmal). Nicht markieren: Kontakte,
nalige.
Beschliisse (] Gwerder 01.01.2020 sandra.gwerder@exarm
Sandra 079 000 1106
bearbeiten
Personen (] Holdener 01.01.2020 petra.holdener@examp
Petra 079000 1110
bearbeiten
Gruppen [ Gruppe Isschen - die Personen bieiben im
) (] Inderbitzin 01.01.2020 thomas.inderbitzin@ex Fefsonenstamm
£ Eingang Thomas 079 00011 €
bearbeiten Gruppe Ischen
Handwerker & Firmen
(] Kiindig 01.01.2020 ursula.kuendig@examg
KOMMUNIKA Ursula 079 000 1114
(B sMs-Ausgan BesiDesn «Beenden» setzt ein «bis» - die Person bleibt unter
gand O Lasnd Flia6%0 — Enemalige sihtber. cErtfemens nur be
Andrea Betschart Roman oy fassungsfehler
Administrator bearbeiten £ Alle Gruppen
Benachrichtigun
it Kot Pas & ] Marty 01.01.2020 lukas.marty@example. Gruppe bearbeiten
2FA Lukas 079000 1109 - Name, Bereich, Speichern
bearbeiten Mitglieder

Abmelden

I} Mitgliederbeitrage

Menl Werkzeugkasten > Mitgliederbeitrage. Pro Jahr tragst du den Beitrag je Gruppe ein. Wer in mehreren
Gruppen ist, zahlt einmal — den hochsten Beitrag.

.
Anemio - s - ey

Mandant

Ruderclub Seeblick

[ ¢ Zuriick zu «Aktivmitglieder» J Mitgliederbeitrige

Ressort RUDERCLUB SEEBLICK - WERKZEUGKASTEN 0 0 0

Bootshaus e ° 1]

} Mitgliederbeitrage 2027
@ Ubersicht des Ressorts Beitrag pro Mitgliedergruppe festlegen — wer in mehreren
Gruppen ist, zahlt einmal den héchsten. Nemio schreibt die
Beitrage auf den Bierdeckel; dort I6st du die QR-Rechnungen aus,

& Eingang sendest sie per Mail und hakst «bezahlit» ab.

€2026 || 2028~ |

2/ Handwerker & Firmen

KOMMUNIKATION

(2 SMS-Ausgang 1- Beitrag pro Gruppe 2027 Ieer oder 0 = kein Beitrag

& Mailarchiv
Aktivmitglieder ganzer Verein 17 Personen CHF 180
£ Einrichtung
® Nemio Start Junioren ganzer Verein 3 Personen CHF 80
EUGKASTEN
Passivmitglieder ganzer Verein 6 Personen CHF 50
< Bereic
£ Zahlungsprofile
Bootswarte Ressort 4 Personen CHF 0
B Mitgliederbeitrage
Andrea Betschart Vorstand Ressort 5 Personen CHF 0
dministratc
@ Benachrichtigungen & SMS
SonontoRasswort PRV TN 26 Personen - CHF 3'600.00

Abmelden

—_

. Beitrage pro Gruppe eintragen (0 = kein Beitrag).

L LT ENN L IS — Nemio legt pro Mitglied eine Position an.

2
3. Im Anlass «Mitgliederbeitrage JJJJ» die QR-Rechnungen ausldsen; Nemio verschickt sie per Mail.
4

. Bezahlt? Dort mit einem Klick als «bezahlt» markieren.

Flr QR-Rechnungen braucht es einmalig ein Zahlungsprofil (Werkzeugkasten - Zahlungsprofile) mit eurer QR-IBAN.
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I GV und Alltag

Eine GV legst du wie jede Versammlung an (Anleitung «Versammlung von A bis Z»). Beim Verein kommt das
Stimmrecht pro Gruppe dazu: Unter Anmeldungen wahlst du, welche Gruppen stimmberechtigt sind — Nemio
z&hlt die Stimmberechtigten und wie viele anwesend sind (1 Person = 1 Stimme).

.1 H
' nemlo « Aktivmitglieder a Passivmitglieder + Gruppe

17 Personen 6 Personen

Mandant

Ruderclub Seeblick ) . i
& stimmrecht () von 23 Stimmberechtigten anwesend

Ressort Aktivmitglied 2 Passivmitgli Stimmrecht speichern
Alle Ressorts

1Person = 1 Stimme. Die Zahl «<anwesend» kommt aus der Prasenz und erscheint in der Préasentation bei jeder Abstimmung als Kontrollzah-
TEN Hinweis
98 Dashboard
RUCKMELDUNG 0 Personen kommen

© Pendenzen

R, Telefon / Gespréchsnotiz

23

23

Alle eingeladen c ¢ Noch offen

f5 Events

o Beschlisse
a Alle in dieser Liste anschreiben (23) >

KONTAKTE

A Personen

A\ Gruppen Alle Eingeladenen

23 Personen

& Eingang

2/ Handwerker & Firmen
Pro Seite

KOMMUNIKATION
Suchen: Name, E-Mail oder Mitgliedernummer m 50 v
() SMs-Ausgang

Andrea Betschart
Administratc
PERSON E-MAIL STATUS AKTIONEN
Benachrichtigungen & SMS 3 ¢ T O
Mein Konto - Passwort &
2E Heidi Abegg heidi.abegg@example.ch ok oftan N 0

Abmelden Passivmitglieder )

Das Dashboard zeigt jedem im Vorstand jeden Morgen, was ansteht — Ressort flir Ressort.

:
Anemio - s W= = B) K

Mandant Dashboard
Ruderclub Seeblick
Guten Morgen, Andrea
Ressort Mi, 04.11.2026 - 3 Bereiche 5 Pendenzen offen 0 aktive Events

Alle Ressorts

ALS NACHSTES - ETAPPE 3 VON 5
Erster Anlass: GV, Sitzung oder Anlass

TEN

08 Dashboard 5 i i
) BBl 0 Anlasse - noch ca. 6 Minuten bis startklar

@ Pendenzen Ubersicht Nemio Start

R, Telefon / Gespréchsnotiz

o ALS NACHSTES
& Events Bootswart: Abfall entsorgen P Pendenz 6ffnen
Bootshaus - fallig 09.11.

35 Beschliisse

KONTAKTE Meine Bereiche ein Satz pro Bereich - das Dringendste zuerst Alle 1 * Favoriten 0
R Personen
VEREIN
o
2\ Gruppen Bootshaus
& Eingang ¥ Bootswart: Abfall entsorgen -
fallig 09.11.

- Handwerker & Firmen 5 Pendenzen offen

OMMUNIKATION s Bereich 5ffnen >

[Z) SMs-Ausgang

Mailarchiv Ruhig, nichts offen: @ Vorstand @ Anlasse & Regatten

Andrea Betschart
Administrato Néchste Events o Alle >

Benachrichugungen & SM3 Keine kommenden Events.
Mein Konto - Passwort &
A
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